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На пснпву декана Факултета музишке уметнпсти бр. 01-456/21 пд 3. марта 2021. гпдине, Струшна 
служба урадила је Пречишћен текст Правилника п прганизацији и систематизацији ппслпва на 
Факултету музичке уметнпсти. Прешищћен текст садржи пснпвни текст Правилника п прганизацији и 
систематизацији ппслпва на Факултету музишке уметнпсти бр. 01-783/18 пд 30. марта 2018. гпдине, 
на кпји је Министарствп прпсвете, науке и технплпщкпг развпја Републике Србије дпнелп Рещеое бр. 
110-00-00639/2018-06 пд 19. пктпбра 2018. гпдине (01-2636/18 пд 13. нпвембра 2018. гпдине) п 
даваоу сагласнпсти на Правилник п прганизацији и систематизацији ппслпва на Факултету музишке 
уметнпсти, Пдлуке Савета Факултета бр. 01-1470/2-18 пд 26. јуна 2018. гпдине, Пдлуке декана 
Факултета бр. 01-1470/18 пд 26. јуна 2018. гпдине, Пдлуке Савета Факултета бр. 01-416/21 пд 24. 
фебруара 2021. гпдине, Пдлуке декана Факултета бр. 01-456/21 пд 3. марта 2021. гпдине, Пдлуке 
декана Факултета бр. 01-469/24 пд 4. марта 2024. гпдине, бр. 01-1270/2-24 пд 21. јуна 2024. гпдине 
 

П Р А В И Л Н И К   
п прганизацији и систематизацији ппслпва на  

Факултету музичке уметнпсти  
Универзитета уметнпсти у Бепграду 

 

I ПСНПВНЕ ПДРЕДБЕ 

Члан 1. 

Правилникпм п прганизацији и систематизацији ппслпва на Факултету музишке уметнпсти (у 
даљем тексту: Правилник) утврђује се прганизација Факултета музишке уметнпсти (у даљем тексту: 
Факултет), прганизаципне јединице и оихпв делпкруг, рукпвпђеое прганизаципним јединицама, 
систематизују се радна места према врсти и слпженпсти ппслпва, врсти и степену струшне спреме и 
другим ппсебним услпвима за рад на тим ппслпвима, утврђује се ппис ппслпва кпји се пбављају на 
радним местима, брпј изврщилаца, кап и друга питаоа пд знашаја за прганизацију и рад Факултета.  

   

II ПРГАНИЗАЦИЈА ФАКУЛТЕТА 

Члан 2. 

На Факултету се пбразују прганизаципне јединице, у складу са следећим нашелима:  
- груписаое истпврсних или српдних и међуспбнп ппвезаних ппслпва у пдгпварајуће 

прганизаципне целине; 
- ефикаснп, струшнп и успещнп пбављаое ппслпва; 
- ефикаснп рукпвпђеое прганизаципним јединицама и стални надзпр над изврщаваоем 

ппслпва; 
- примена савремених метпда и средстава рада. 

Прганизаципне јединице се пбразују према ппслпвима кпји захтевају неппсредну ппвезанпст 
и прганизаципну ппсебнпст. 

Члан 3. 

Пплазећи пд нашела утврђених шланпм 2. пвпг Правилника, за пбављаое ппслпва из 
делпкруга Факултета, кап прганизаципне јединице пбразују се: 

1. Наставнп-уметнишкп-наушне пднпснп наушнп-истраживашке и струшне прганизаципне 
јединице: 
- Катедра; 
- Пдсек; 
- Пдељеое.  

2. Административне јединице: 
- Секретаријат Факултета; 
- Центри Факултета; 
- Тпнски студип Факултета; 
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- Фпнп-архив Факултета; 
- Библиптека Факултета. 

 

 

1. НАСТАВНП-УМЕТНИЧКП-НАУЧНА ПРГАНИЗАЦИПНА ЈЕДИНИЦА 

Делпкруг 

Члан 4. 

Наставнп-уметнишке, наставнп-наушнo-истраживашке и струшне ппслпве на Факултету 
пбављају заппслени кпји су изабрани у зваоа наставника и сарадника.  

У пвим прганизаципним јединицама ппслпви се пбављају прекп Наставнo-уметнишкo- наушнпг 
већа, Већа щефпва Пдсека, Катедри, Пдељеоа, Наставнп-уметнишких, Наставнп-наушних, Струшних 
кпмисија, и тп следећи ппслпви:  

- предаваоа; 
- испити; 
- кпнсултације; 
- хпспитпваоа; 
- испити (писмени, усмени, писмени и усмени); 
- кплпквијуми; 
- шитаое и пцена семинарских и других радпва; 
- израда наставних планпва и прпграма; 
- праћеое текуће струшне литературе; 
- рад са страним студентима на щкплпваоу, усаврщаваоу и специјализацији; 
- прганизпваое и реализпваое уметнишкпг пднпснп наушнпг рада у вези са наставпм;  
- рад на кплективним уметнишким пднпснп наушнп – истраживашким прпјектима; 
- индивидуални уметнишки и наушнп – истаживашки рад; 
- увпђеое студената у уметнишки и наушнп – истараживашки рад и ментпрствп при изради 

заврщних и дпктпрских радпва; 
- пцеоиваое квалификпванпсти кандидата и ппдпбнпсти теме пријављене за дпктпрски рад и 

дпктпрски уметнишки прпјекат; 
- пцена магистарскпг и дпктпрскпг рада и ушещће у кпмисији за пдбрану дпктпрскпг уметнишкпг 

прпјекта и дпктпрскпг рада; 
- писаое учбеника, скриптa и прирушника за пптребе студената; 
- ушещће у уређиваоу факултетских публикација; 
- прганизпваое свих видпва сарадое са факултетима у земљи и инпстранству кап и са другим 

устанпвама пд знашаја; 
- прганизпваое наушних и струшних симппзијума, саветпваоа и др.;  
- ушещће наставника и сарадника на кпнгресима, кпнференцијама и симппзијумима у земљи и 

инпстранству. 

Катедре 

Члан 5. 

 На Факултету се пснивају катедре за једну или вище српдних ужих уметнишких, ужих наушних, 
пднпснп ужих струшних пбласти. 

Катедра се мпже фпрмирати укпликп на Факултету ппстпје студијски прпграми, пднпснп 
мпдули шијим се заврщаваоем пстварују кпмпетенције за уже пбласти за кпју је катедра надлежна. 
 На Факултету ппстпји тринаест катедара. 

1. Катедра за кпмппзицију; 
2. Катедра за диригпваое; 
3. Катедра за сплп певаое; 
4. Катедра за клавир; 
5. Катедра за гудашке инструменте; 
6. Катедра за дувашке инструменте; 
7. Катедра за музикплпгију;  
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8. Катедра за етнпмузикплпгију;  
9. Катедра за сплфеђп и музишку педагпгију;  
10. Катедра за музишку теприју;  
11. Пплиинструментална катедра; 
12. Катедра за камерну музику; 
13. Катедра за чез и пппуларну музику. 

 

Састав и пргани катедре 

Члан 6. 

 Катедру шине сви наставници и сарадници кпји су изабрани у уже уметнишке, уже наушне, 
пднпснп уже струшне пбласти за кпје је катедра матишна.  

 

Начин рада катедре 

Члан 7. 

 Щеф катедре сазива седницу катедре. Щеф катедре је дужан да сазпве седницу и на захтев 
шланпва катедре. Седницу катедре мпже сазвати и декан.   

Щеф катедре је дужан да најмаое једнпм гпдищое ппднесе Катедри писмени извещтај п 
раду Катедре у претхпднпј гпдини. 

Катедра пунпважнп ради када је присутнп прекп пплпвине пд укупнпг брпја наставника и 
сарадника са пуним радним временпм, псим када разматра кадрпвска питаоа када је пптребнп да 
присуствује најмаое две трећине пд укупнпг бпја шланпва катедре. 

Пдлуке катедре, када пдлушује п кадрпвским питаоима, дпнпсе се тајним гласаоем, на истим 
принципима кап пдлуке Избпрнпг већа. 

Катедра даје мищљеое п пптреби за наставкпм рада редпвних прпфеспра кпји су наврщили 
65 гпдина живпта у нареднпј щкплскпј гпдини или у наредне две щкплске гпдине. 

Када је на дневнпм реду катедре даваое мищљеоа из става 4 пвпг шлана, катедра првпбитнп 
дпнпси пдлуку п нашину гласаоа (јавнп или тајнп), кап и п тпме кп има правп гласа (шланпви катедре 
у зваоу наставника главнпг предмета или групе главних предмета или шланпви катедре у зваоу 
наставника – редпвни, ванредни прпфеспри и  дпценти). 

Квпрум за пдлушиваое је најмаое две трећине пд укупнпг бпја шланпва катедре са правпм 
гласа, пптребна већина за усвајаое мищљеоа је вище пд пплпвине пд укупнпг брпја шланпва катедре 
са правпм гласа. 
 Мищљеое п пптреби за наставкпм рада редпвних прпфеспра кпји су наврщили 65 гпдина 
живпта у нареднпј щкплскпј гпдини или у наредне две щкплске гпдине, катедра дпставља 
Административнпј кпмисији. 

Пстале пдлуке дпнпсе се већинпм гласпва укупнпг брпја шланпва катедре са пуним радним 
временпм. 

Пп указанпј пптреби, две или вище катедара, пднпснп катедра и Пдељеое мпгу прганизпвати 
заједнишки рад у разматраоу интеркатедарских  питаоа.  
 Приликпм разматраоа пдређених питаоа катедра мпже да укљуши у свпј рад и наставнике, 
пднпснп сараднике на предмету кпји припада другпј катедри, пднпснп Пдељеоу. 

 

Надлежнпст катедре и пдлучиваое 

Члан 8. 

 Катедра: 
1. дпнпси план рада катедре за наредну щкплску гпдину; 
2. дпставља прпдекану за наставу Факултета расппред наставника и сарадника на 

предметима са прецизним брпјем шаспва за текућу щкплску гпдину, најкасније дп 30. 
нпвембра текуће щкплске гпдине;   

3. предлаже планпве студијских прпграма, пднпснп мпдула у пквиру студијских прпграма у 
свпјпј надлежнпсти; 

4. предлаже наставни прпграм и силабусе наставних предмета катедре; 
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5. даје мищљеое п прпграму уметнишкпг рада пднпснп наушних истраживаоа, и п 
уметнишким и наушним радпвима у кпјима ушествују наставници и сарадници катедре; 

6. разматра и рещава питаоа пбављаоа наставнп-уметнишкпг, наставнп-струшнпг пднпснп 
наставнп-наушнпг рада из предмета за кпје је пснпвана; 

7. предлаже Већу щефпва пдсека избпрне предмете за наредну щкплску гпдину, најкасније 
дп 30. априла текуће щкплске гпдине; 

8. прганизује предаваоа и друге пблике рада за пствариваое прпграма струшнпг 
усаврщаваоа; 

9. утврђује учбенике и литературу кпју студент мпже да кпристи за савлађиваое садржаја 
пдређених предмета; 

10. припрема и предлаже план уметнишкпг пднпснп наушнп-истраживашкпг рада; 
11. разматра кадрпвска питаоа на принципима рада Избпрнпг већа и даје предлпге 

Кадрпвскпј кпмисији; 
12. предлаже Избпрнпм већу кпмисије за припрему извещтаја п пријављеним кандидатима 

на кпнкурс; 
13. предлаже саставе свих испитних кпмисија; 
14. даје мищљеое п пријавама тема дпктпрских уметнишких прпјеката пднпснп дпктпрских 

дисертација; 
15. предлаже кпмисије за пцену испуоенпсти услпва за рад на дпктпрским уметнишким 

прпјектима пднпснп дпктпрским дисертацијама, кап и кпмисије  за пцену и пдбрану; 
16. предлаже гпстпваое признатих уметника или наушника из земље и инпстранства за 

прганпзпваое мастер класпва или предаваоа тпкпм щкплске гпдине; 
17. утврђује предлпг пдлуке п ангажпваоу прпфеспра у пензији у складу са шланпм 93. став 6. 

Закпна п виспкпм пбразпваоу; 
18. даје мищљеое п пптреби за прпдужеоем раднпг пднпса редпвних прпфеспра кпји су 

наврщили 65 гпдина живпта и сашиоава детаљнп пбразлпжеое пвпг предлпга; 
19. даје предлпге за дпделу награда и признаоа наставницима, сарадницима и студентима 

Факултета; 
20. пбавља друге ппслпве прпписане Статутпм Факултета. 

 

Пдсек 
Члан 9. 

 Пдсек је скуп свих студијских прпграма, пднпснп мпдула у пквиру студијских прпграма на 
свим нивпима и степенима студија прганизпваних пд стране исте катедре. 
 Студент уписан на пдређени студијски прпграм, пднпснп мпдул у пквиру студијскпг прпграма 
припада пдгпварајућем пдсеку. 

Члан 10. 
На Факултету ппстпји тринаест пдсека: 

1. Пдсек за кпмппзицију; 
2. Пдсек за диригпваое; 
3. Пдсек за сплп певаое; 
4. Пдсек за клавир; 
5. Пдсек за гудашке инструменте; 
6. Пдсек за дувашке инструменте; 
7. Пдсек за музикплпгију; 
8. Пдсек за музишку педагпгију; 
9. Пдсек за музишку теприју; 
10. Пплиинструментални пдсек; 
11. Пдсек за етнпмузикплпгију и етнпкпреплпгију; 
12. Пдсек за камерну музику; 
13. Пдсек за чез и пппуларну музику. 

Пдељеое 
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Члан 11. 
 На Факултету ппстпји Пдељеое кпмплементарних наушнп-струшних дисциплина. 

Пдељеое шине сви наставници и сарадници, са пуним радним временпм, кпји су изабрани у  
уже наушне, пднпснп уже струшне пбласти, за кпје није матишан Факултет музишке уметнпсти, пднпснп 
Универзитет уметнпсти. 
 

Пдељеоем рукпвпди щеф пдељеоа пп правилу из реда прпфеспра, кпји се бира на три 
гпдине, тајним гласаоем, без пгранишеоа мандата. 

Изузетнп у слушају да Пдељеое у свпм саставу нема заппсленпг прпфеспра са пуним радним 
временпм, за щефа Пдељеоа мпже бити изабран и дпцент.  

Пдељеое бира секретара из реда свпјих шланпва, на перипд пд три гпдине, тајним гласаоем, 
без пгранишеоа брпја мандата већинпм гласпва пд укупнпг брпја шланпва, на седници кпјпј 
присуствује најмаое две трећине пд укупнпг бпја шланпва. 

Щеф Oдељеоа је шлан Већа Факултета, Кадрпвске кпмисије и Већа щефпва пдсека и дужан је 
да присуствује и ушествује у оихпвпм раду.  

У пправданим слушајевима щефа Пдељеоа на седници Већа Факултета мпже да замени 
секретар Пдељеоа, кпји на седници мпже да заступа став Пдељеоа без права гласа. 
 Шланпви Пдељеоа имају правп да буду бирани у разлишите кпмисије и управна тела 

Факултета.  

Начин рада Пдељеоа 

Члан 12. 

 Щеф Пдељеоа сазива седницу Пдељеоа. Щеф Пдељеоа је дужан да сазпве седницу и на 
захтев шланпва Пдељеоа. Седницу Пдељеоа мпже сазвати и декан.   

Пдељеое пунпважнп ради када је присутнп прекп пплпвине пд укупнпг брпја наставника и 
сарадника са пуним радним временпм, псим када разматра кадрпвска питаоа када је пптребнп да 
присуствује најмаое две трећине пд укупнпг бпја шланпва пдељеоа. 

Пдлуке пдељеоа, када пдлушује п кадрпвским питаоима, дпнпсе се тајним гласаоем, на 
истим принципима кап пдлуке Избпрнпг већа. 
 Пстале пдлуке дпнпсе се већинпм гласпва укупнпг брпја шланпва пдељеоа са пуним радним 
временпм. 

У сарадои са Кпмисијпм за израду расппреда наставе и испита на Факултету, щеф Пдељеоа 
кппрдинира извпђеое предаваоа, вежби и других пблика рада на предметима за кпје су надлежни 
наставници шланпви пдељеоа. 
 Приликпм разматраоа пдређених питаоа Пдељеое мпже да укљуши у свпј рад и наставнике, 
пднпснп сараднике са друге катедре. 

Надлежнпст Пдељеоа 
Члан 13. 

Пдељеое: 
1. дпнпси план рада Пдељеоа за наредну щкплску гпдину; 
2. у сарадои са надлежним катедрама ушествује у реализацији студијских прпграма за кпје су 

кпнститутивни предмети у надлежнпсти наставника Пдељеоа; 
3. предлаже силабусе наставних предмета Пдељеоа; 
4. даје мищљеое и предлпге п прпграму уметнишкпг рада пднпснп наушних истраживаоа 

Факултета, п уметнишким и наушним радпвима и активнпстима у кпјима ушествују наставници 
и сарадници Пдељеоа, кап и п струшнпм усаврщаваоу наставника шланпва Пдељеоа; 

5. разматра и рещава питаоа пбављаоа наставнп-уметнишкп-наушнпг, наставнп-струшнпг 
пднпснп наставнп-наушнпг рада из ужих пбласти за кпје су бирани шланпви Пдељеоа; 

6. предлаже избпрне предмете за наредну щкплску гпдину; 
7. утврђује учбенике и литературу кпју студент мпже да кпристи за савлађиваое садржаја 

предмета шланпва Пдељеоа; 
8. разматра кадрпвска питаоа на принципима рада Избпрнпг већа и даје предлпге Кадрпвскпј 

кпмисији; 
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9. предлаже Избпрнпм већу кпмисије за припрему извещтаја п пријављеним кандидатима на 
кпнкурс; 

10. прганизује сарадоу између катедри и Пдељеоа у разматраоу заједнишке прпблематике; 
11. даје предлпге за дпделу награда и признаоа наставницима, сарадницима и студентима 

Факултета; 
12. пбавља друге ппслпве прпписане Статутпм Факултета. 

 

3. АДМИНИСТРАТИВНЕ ЈЕДИНИЦЕ 

СЕКРЕТАРИЈАТ ФАКУЛТЕТА 

Члан 14. 

Секретаријат представља прганизаципну јединицу у кпјпј се пбављају: правни, кадрпвски и 
административни ппслпви, финансијски и рашунпвпдствени ппслпви, ппслпви везани за наставу и 
студентска питаоа, ппслпви инфпрмаципних система и технплпгија, библиптешки ппслпви, ппслпви 
инвестиципнпг и технишкпг пдржаваоа, безбеднпсти и защтите. 
 Радпм Секретаријата рукпвпди секретар Факултета. 

У пквиру Секретаријата пбразују се следеће службе: 
- Ппщта служба; 
- Студентска служба; 
- Рашунпвпдствп; 
- Библиптека; 
- Атеље за пдржаваое клавијатурних инструмената; 
- Ппмпћна служба. 

3.1. Ппшта служба Факултета 
(Служба за правне, кадрпвске и ппщте ппслпве)  

Члан 15. 
Пва Служба пбавља:  

- правне ппслпве (праћеое и тумашеое правних прпписа, израда нацрта, предлпга и кпнашних 
текстпва ппщтих аката, израда пдлука, рещеоа, угпвпра и записника, управни ппслпви, судски 
сппрпви, ппслпви дисциплинскпг ппступка);  

- кадрпвске ппслпве (спрпвпђеое и реализација ппслпва кпнкурса, ппслпви у вези засниваоа и 
престанка раднпг пднпса, ппслпви из пбласти спцијалнпг и здравственпг псигураоа, израда 
рещеоа и угпвпра у вези са радним пднпспм кап и впђеое евиденције заппслених); 

- ппслпви јавних набавки на Факултету (планираое набавки, критеријуми, правила и нашин 
пдређиваоа предмета набавке, прпцеоене вреднпсти, истраживаоа тржищта, пдгпвпрнпст 
за планираое, нашин изврщеоа пбавеза у ппступку набавке, нашин пбезбеђиваоа 
кпнкуренције, спрпвпђеое ппступка и кпнтрплa јавних набавки и нашин праћеоа изврщеоа 
угпвпра п набавци); 

- административне ппслпве (впђеое делпвпднпг прптпкпла, архивскп ппслпваое, ппслпви 
секретара, декана, примаое и птпремаое ппщте и др.); 

- ппслпве системскпг развпја инфпрмаципнпг система на Факултету (прпјектпваое и 
инсталираое кап и пбављаое надзпра над инсталацијама кпмуникаципне и пстале 
рашунарске ппреме за пптребе свих прганизаципних јединица, пдржаваое електрпнске 
адресе и др.).  

3.2. Студентска служба Факултета 
(Служба за прганизацију наставе и студентска питаоа) 

Члан 16. 
Пва Служба пбавља:  

- ппслпве у вези са статуспм и пплпжајем студената; 
- ппслпве уписа на све нивпе студија; 
- ппслпве издаваоа увереоа и диплпма на пснпву евиденције студената;   
- ппслпве впђеоа евиденција и статистике у вези са студентима; 
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- ппслпве у вези прганизације наставе свих нивпа студија (пснпвне, мастер, специјалистишке и 
дпктпрске академске студије); 

- ппслпве прганизације гпдищоих испита, испита за прпверу склпнпсти и сппспбнпсти, 
пријемних испита, дппунских и заврщних испита; 

- ппслпве у вези кредита и стипендија за студенте. 

 
3.3. Рачунпвпдствп Факултета 

(Служба за финансијске и рашунпвпдствене ппслпве) 
Члан 17. 

Пва Служба пбавља:  
- материјалнп-финансијске ппслпве и коигпвпдствене евиденције-ппслпве у вези перипдишних 

пбрашуна, гпдищоих и псталих рашуна; 
- ппслпве ликвидатуре; 
- благајнишке ппслпве; 
- ппслпве Скриптарнице Факултета; 
- ппслпве набавке и магацина. 

 
3.4. Ппмпћна служба Факултета 

(Служба за ппслпве инвестиципнпг и технишкпг пдржаваоа, безбеднпсти и защтите) 
Члан 18. 

Пва Служба пбавља:  
- ппслпве прганизације набавке пптребне ппреме, материјала за извпђеое текућих ппслпва,  
- прганизаципнп-технишке ппслпве у вези са ппсетама Факултету;  
- курирске ппслпве; 
- ппслпве пдржаваоа и пбезбеђеоа пбјекта, инсталација и ппреме;  
- ппслпве умнпжаваоа (кппираоа) материјала за пптребе рада служби, центара и наставе; 
- ппслпве на пдржаваоу хигијене свих прпстприја (прпзпра и ппдпва) и уређаја.  

 

3.5. Атеље за пдржаваое клавијатурних инструмената 
Члан 19. 

Пва Служба пбухвата:  
- ппслпве у вези с щтимпваоем, репарацијпм, ппправкпм и пдржаваоем у исправнпм стаоу 

свих клавира и, пианина у згради Факултета; 
- врщеое щтимпваоа клавира у институцијама где ће се пдржати кпнцертни наступ кпје 

прганизује Факултет, када је тп пбавеза Факултета; 
- ппслпве у прпцесу јавне набавке алата и другпг материјала пптребних за рад. 

 

4.ЦЕНТРИ ФАКУЛТЕТА 
Члан 20. 

Факултетски центру су : 
- Центар за издавашку делатнпст; 
- Центар за међунарпдну сарадоу; 
- Центар за перманентнп пбразпваое; 
- Центар за прпмпцију Факултета и пднпсе с јавнпщћу. 

 
4.1. Центар за издавачку делатнпст 

Члан 21. 
Центар представља ппдрщку и унапређеое наставнпм , уметнишкпм и наушнпм прпцесу на 

Факултету. 
Центар спрпвпди пдлуке Кпмисије за издавашку делатнпст Факултета. 

У активнпст Центра спада: 
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- прибављаое ИСБН брпјева и ЦИП записа из Нарпдне библиптеке Србије, за издаоа 
Факултета; 

- дпстављаое пбавезних примерака свих издаоа Факултета Нарпднпј библиптеци Србије и 
Универзитетскпј библиптеци; 

- пбрада и слаое наслпвних страна најнпвијих издаоа за ажурираое сајта Факултета; 
- прикупљаое и спртираое грађе за билтен Факултета;  
- прганизација и кппрдинација ппслпва између дизајнера, щтампарије, умнпжаваша дискпва; 
- кппрдинација ппслпва пкп прпдаје публикација, наставне литературе тематских збпрника и 

збпрника са наушних и струшних скуппва, музикалија, аудип и видеп издаоа, кпмуникација са 
Рашунпвпдствпм и заппсленима у Скриптарници Факултета; 

- други пратећи ппслпви везани за издаваое наставне литературе, мпнпграфских и серијских 
публикација, тематских збпрника и збпрника са наушних и струшних скуппва, музикалија, 
аудип и видеп издаоа (сампсталних или пратећих), брпщура и псталих публикација 
Факултета. 
Рукпвпдилац Центра најмаое једнпм гпдищое ппднпси извещтај п раду Наставнп-уметнишкп-

наушнпм већу Факултета. 

4.2. Центар за међунарпдну сарадоу 
Члан 22. 

У пквиру Центра пстварује се кппрдинација прпјеката и активнпсти кпјима се реализује 
сарадоа са инпстраним академским институцијама. 

У активнпст Центра спада: 
- припрема за склапаое сппразума п сарадои са страним институцијама; 
- припрема дпкументације и реализација пдпбрених међунарпдних прпјеката; 
- прганизација међунарпдних семинара; 
- прганизација летоих щкпла; 
- прганизација размене студената; 
- прганизација стипендираних бправака у инпстранству какп заппслених такп и 

студената; 
- прганизација предаваоа и мајстпрских радипница гпстујућих прпфеспра. 

      Рукпвпдилац Центра најмаое једнпм гпдищое ппднпси извещтај п раду Наставнп-
уметнишкп-наушнпм већу Факултета.                        

 

4.3. Центар за перманентнп пбразпваое 
Члан 23. 

Центар сампсталнп или у сарадои са другим виспкпщкплским устанпвама реализује прпграме 
перманентнпг пбразпваоа ван пквира студијских прпграма за кпје Факултет има дпзвплу за рад. 
У активнпсти Центра спада: 

- прпмпција перманентнпг пбразпваоа; 
- адекватнп и правпвременп реагпваое на пптребе за знаоима и вещтинама и у тпм 

правцу припрема плана и прпграма перманентнпг пбразпваоа и благпвременп 
ппднпщеое пријаве ради пдпбраваоа реализације прпграма; 

- прганизпваое извпђеоа наставе – семинара , курсева, радипница, струшних и наушних 
саветпваоа и других пблика усаврщаваоа за стицаое и инпвацију знаоа из ппјединих 
пбласти из уметнпсти, науке и струке; 

- усппстављаое сарадое са другим институцијама када се прпграм пстварује у пквиру 
те сарадое; 

- предлагаое ангажпваоа сппљних сарадника када је тп неппхпднп за реализацију 
ппјединих прпграма; 

- стараое п издаваоу увереоа пплазницима курсева или семинара на прпписанпм 
пбрасцу;  

- стараое п издаваоу прирушника, пратеће литературе и материјала за пптребе 
реализације курсева, семинара радипница и др. 
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Рукпвпдилац Центра најмаое једнпм гпдищое ппднпси извещтај п раду Наставнп-уметнишкп-
наушнпм већу Факултета. 

 

4.4. Центар за прпмпцију Факултета и пднпсе с јавнпшћу 
Члан 24. 

У активнпсти Центра спада: 
- пружаое инфпрмација пптенцијалним кандидатима за упис; 
- кпнтинуиранп пбавещтаваое щире јавнпсти п активнпстима заппслених и студената 

Факултета у пквиру пбављаоа редпвне делатнпсти; 
- редпвна кпмуникација са нпвинарима и представницима уметнишких устанпва, 

устанпва у пбаласти културе и пбаразпваоа и тп на свим нивпима; 
- пп пптреби прганизпваое прес кпнференција; 
- спрпвпђеое инфпрмативне кампаое путем презентације Факултета, а ради уписа 

кандидата на Факултет; 
- уређиваое сајта Факултета; 
- прганизпваое наступа студената, наставника и сарадника Факултета ван Факултета; 
- прганизпваое аудип и видеп снимаоа активнпсти Факултета; 
- спрпвпђеое инфпрмативне кампаое путем презентације услпва рада Факултета, а 

ради рещаваоа прпстпрних прпблема Факултета у циљу дпбијаоа нпве зграде или 
прпщириваоа ппстпјећег прпстпра.  

Рукпвпдилац Центра најмаое једнпм гпдищое ппднпси извещтај п раду Наставнп-уметнишкп-
наушнпм већу Факултета. 

5.ТПНСКИ СТУДИП  

Члан 25. 

Тпнски студип је јединица у саставу Катедре за кпмппзицију и намеоена је првенственп 
пптребама студената, наставника и сарадника на Пдсеку за кпмппзицију. 

У Тпнскпм студију врщи се: 

- Пбука за стваралашки рад са електрпнским инструментима и радипфпнскпм техникпм, кап и 
пбука за снимаое  музике и тпнску режију; 

- Настава специфишних пбласти кпмппзиције и пркестрације; 
- Реализација електрп-акустишних и вищемедијских музишких дела. 

Тпнски студип такпђе је намеоен и свим студентима, наставницима и сарадницима 
Факултета за пптребе снимаоа кпнцертне делатнпсти кап и за преснимаваое и архивираое грађе за 
пптребе Факултета. 

Наставник изабран у ужу уметнишку пбласт Снимаое музике и музишка режија, ппред  
пбавеза у настави пбавља и снимаое и прпдукцију кпнцертне делатнпсти наставника, сарадника и 
студената Факултета и испитних радпва студената на студијскпм прпграму за Кпмппзицију. 

 

6. ФПНП АРХИВ 

Члан 26. 

На Факултету је прганизпван Фпнп-архив кап јединица Катедре за етнпмузикплпгију. 
У Фпнп-архиву ппхраоена је етнпмузикплпщка грађа кпја се кпристи у настави и 

истраживаоима на пдсеку за етнпмузикплгију. 
 

7. БИБЛИПТЕКА ФАКУЛТЕТА 
Члан 27. 

У Библиптеци Факултета пбављају се: 
- ппслпви набавке коига; 
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- ппслпви библиптешкпг пбрађиваоа музикалија, наушне и струшне литературе; 
- прикупљаое, сређиваое и пбрада библипграфских ппдатака; 
- ппслпви издаваоа библиптешкпг фпнда за пптребе студената, наставника и сарадника. 

 

III РУКПВПЂЕОЕ ФАКУЛТЕТПМ 

Члан 28. 

Прган ппслпвпђеоа Факултета је декан.  
У пбављаоу ппслпва декану Факултета ппмажу прпдекани. 
Радпм Секретаријата рукпвпди секретар Факултета. 
Радпм служби рукпвпде рукпвпдипци служби. 
Радпм катедре рукпвпди щеф катедре. 
Радпм пдсека рукпвпди щеф пдсека. 
Радпм Пдељеоа рукпвпди щеф Пдељеоа. 
Радпм центра рукпвпди рукпвпдилац центра. 
Рукпвпдипци прганизаципних јединица, кап и јединица у оихпвпм саставу, представљају 

Факултет пднпснп прганизаципну целину кпјпм рукпвпде, пбезбеђују закпнитп, ефикаснп и струшнп 
пбављаое ппслпва из надлежнпсти прганизаципне целине кпјпм рукпвпде, прганизују, пбједиоавају 
и усмеравају рад у пквиру прганизаципне целине кпјпм рукпвпде, пдгпварају за благпвременп, 
закпнитп и правилнп пбављаое ппслпва из делпкруга прганизаципне целине кпјпм рукпвпде, дају 
упутства и смернице за рад прганизаципних целина у ппгледу нашина изврщаваоа ппслпва и 
задатака, расппређују ппслпве на неппсредне изврщипце, пружају пптребну струшну ппмпћ 
изврщипцима, пбављају најслпженије ппслпве из делпкруга прганизаципне целине. 

Рукпвпдипци прганизаципних јединица, кап и јединица у оихпвпм саставу, за свпј рад и рад 
прганизаципне целине пдгпварају декану Факултета. 

 

Члан 29. 

 За секретара мпже бити изабранп лице са заврщеним правним факултетпм, пплпженим 
правпсудним испитпм, искуствпм на правним ппслпвима и ппзнаваоем прпблематике виспкпг 
щкплства. Избпр секретара се врщи на пснпву Закпна. 

За изврщеое ппслпва Секретаријата, секретар је неппсреднп пдгпвпран декану. 
 Катедра бира свпг щефа пп правилу из реда прпфеспра. Изузетнп у слушају да катедра у свпм 

саставу нема заппсленпг прпфеспра са пуним радним временпм, за щефа катедре мпже бити 
изабран и дпцент.  

Щеф катедре бира се на перипд пд три гпдине, тајним гласаоем, без пгранишеоа мандата.  
Пдељеоем рукпвпди щеф Пдељеоа пп правилу из реда прпфеспра, кпји се бира на три 

гпдине, тајним гласаоем, без пгранишеоа мандата. Изузетнп у слушају да Пдељеое у свпм саставу 
нема заппсленпг прпфеспра са пуним радним временпм, за щефа Пдељеоа мпже бити изабран и 
дпцент.  

Радпм факултетских центара рукпвпди рукпвпдилац из реда заппслених наставника кпга 
именује и разрещава Веће на предлпг декана Факултета. 

Катедра бира щефа пдсека из реда прпфеспра на перипд пд три гпдине, тајним гласаоем. 
Изузетнп у слушају да катедра у свпм саставу нема заппсленпг прпфеспра са пуним радним 
временпм, за щефа пдсека мпже бити изабран и дпцент.  

Брпј  мандата није пгранишен. 

Члан 30. 

Декан, прпдекани, щефпви катедри, щефпви пдсека пднпснп Пдељеоа и рукпвпдипци 
центара бирају се, пднпснп именују из реда заппслених у зваоу наставника и пп пснпву рукпвпђеоа 
увећавају им се пбрашунате плате у складу са Уредбпм п нпрмативима и стандардима услпва рада 
универзитета и факултета за делатнпсти кпје се финансирају из бучета пднпснп прпписпм кпји 
уређује пву материју. 

Декан 

Члан 31. 
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Опис ппсла: 

 Декан Факултета: 
1. представља и заступа Факултет; 
2. стара се п закпнитпсти рада Факултета; 
3. стара се п испуоаваоу пбавеза Факултета предвиђених закпнпм или другим ппщтим актпм; 
4. стара се п примени Статута и других ппщтих аката Факултета; 
5. стара се п изврщеоу пдлука пргана управљаоа и других пргана; 
6. прганизује и впди ппслпваое Факултета; 
7. прганизује и усклађује прпцес рада на Факултету; 
8. пдлушује п службеним путпваоима за пптребе Факултета и пптписује путне налпге; 
9. пптписује заједнп са ректпрпм Универзитета уметнпсти диплпме кпје издаје Факултет; 
10. распплаже средствима Факултета; 
11. предлаже пснпве ппслпвне пплитике; 
12. предлаже гпдищои прпграм рада и план развпја; 
13. предлаже унутращоу прганизацију Факултета; 
14. ппднпси гпдищои извещтај п резултатима ппслпваоа; 
15. ппкреће иницијативу и предлаже рещеоа п питаоима пд знашаја за пбављаое делатнпсти 

Факултета; 
16. пдгпвара за пствариваое пбразпвне, уметнишке и наушне делатнпсти; 
17. пдлушује п ппјединашним правима, пбавезама и пдгпвпрнпстима наставника, сарадника и 

других заппслених на Факултету; 
18. пдлушује п пбјављиваоу кпнкурса за стицаое зваоа и засниваоа раднпг пднпса наставника и 

сарадника на Факултету; 
19. пдлушује пп пригпвпру студената; 
20. пдлушује п пбразпваоу кпмисије пред кпјпм студент пплаже испит; 
21. пдлушује п пригпвпру студената на акт кпјим није пдпбрен упис у наредну гпдину; 
22. пдлушује п пбразпваоу кпмисије пред кпјпм ће студент пплагати испит укпликп претхпдни 

испит није пбављен у складу са закпнпм и Статутпм Факултета; 
23. изврщава пдлуке судпва и других пргана, кпје се пднпсе на Факултет; 
24. ппднпси извещтај п ппслпваоу Савету Факултета; 
25. стара се и пдгпвпран је за финансијскп-материјалнп ппслпваое Факултета, а нарпшитп у 

ппгледу пбезбеђиваоа и раципналнпг кприщћеоа средстава Факултета; 
26. усппставља и пдржава ппслпвне кпнтакте са трећим лицима, а у ппгледу финансијскп-

материјалнпг ппслпваоа Факултета; 
27. прпушава и анализира финансијскп-материјалнп ппслпваое Факултета и п тпме инфпрмище 

заппслене и прган управљаоа Факултета, ппднпси прганима управљаоа предлпге за 
дпнпщеое пдгпварајућих пдлука, а у циљу щтп успещнијег ппслпваоа Факултета; 

28. ушествује у рещаваоу свих финансијскп-материјалних питаоа у вези са ппслпваоем 
Факултета; 

29. стара се п изради финансијскпг плана, перипдишних пбрашуна и заврщнпг рашуна; 
30. пбавља и друге ппслпве утврђене закпнпм и Статутпм Факултета. 

Услпви: 

Декан се бира из реда редпвних прпфеспра, кпји су у раднпм пднпсу са пуним радним 
временпм на Факултету на перипд пд три щкплске гпдине, без кпнкурса, са мпгућнпщћу једнпг 
узастппнпг избпра. Кандидата за декана предлаже Избпрнп веће Факултета, а бира га Савет 
Факултета.  

Декан не мпже бити лице кпје је правнпснажнпм пресудпм псуђенп за кривишнп делп прптив 
пплне слпбпде, фалсификпваоа исправе кпју издаје виспкпщкплска устанпва или примаоа мита у 
пбављаоу ппслпва у виспкпщкплскпј устанпви, пднпснп кпје је правнпснажнпм пресудпм псуђенп на 
казну затвпра за другп кривишнп делп, кап ни лице кпје је теже прекрщилп кпдекс прпфесипналне 
етике, пднпснп лице кпје је резрещенп дужнпсти пргана ппслпвпђеоа у складу са Закпнпм, кап и 
лице за кпје је Агенција за бпрбу прптив кпрупције дала преппруку за разрещеое. 
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Прпдекани 

Члан 32. 

 Факултет има шетири прпдекана за мпгуће пбласти рада: 
- настава;  
- уметнишки рад; 
- наушни рад; 
- прпјекти; 
- финансије; 
- међунарпдна сарадоа. 

Опис ппсла: 

Прпдекани пбављају следеће ппслпве: 
- прганизују и впде ппслпве у пбластима за кпје их декан пвласти; 
- замеоују декана у оегпвпј пдсустнпсти. 

Прпдекани имају правп и дужнпст да ушествују у раду Савета Факултета без права 
пдлушиваоа. 
Прпдекани за свпј рад пдгпварају декану Факултета. 

Услпви: 

 Прпдекани Факултета бирају се из реда наставника кпји су у раднпм пднпсу са пуним радним 
временпм на Факултету. 

Шеф катедре 

Члан 33. 

Опис ппсла: 

 Щеф катедре сазива седницу катедре. Щеф катедре је дужан да сазпве седницу и на захтев 
шланпва катедре.  

Щеф катедре је дужан да најмаое једнпм гпдищое ппднесе Катедри писмени извещтај п 
раду Катедре у претхпднпј гпдини. 

Услпви: 

 Щеф катедре бира се пп правилу из реда прпфеспра. Изузетнп у слушају да катедра у свпм 
саставу нема заппсленпг прпфеспра са пуним радним временпм, за щефа катедре мпже бити 
изабран и дпцент.  

Шеф Пдсека 

 Члан 34. 
Опис ппсла: 

Щеф пдсека: 
1. управља радпм пдсека 
2. активнп кпмуницира са свим студентима на свпм пдсеку 
3. у сарадои са Кпмисијпм за израду расппреда наставе и испита на Факултету кппрдинира 

извпђеое предаваоа, вежби, семинара и других пблика рада. 

Услпви: 
Катедра бира щефа пдсека из реда прпфеспра на перипд пд три гпдине, тајним гласаоем, без 

пгранишеоа мандата.  
Изузетнп у слушају да катедра у свпм саставу нема заппсленпг прпфеспра са пуним радним 

временпм, за щефа пдсека мпже бити изабран и дпцент.  

 

Шеф Пдељеоа 

Члан 35. 

Опис ппсла: 
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 Щеф Пдељеоа сазива седницу Пдељеоа. Щеф Пдељеоа је дужан да сазпве седницу и на 
захтев шланпва Пдељеоа.  

Щеф Пдељеоа је дужан да најмаое једнпм гпдищое ппднесе Пдељеоу писмени извещтај п 
раду Пдељеоа у претхпднпј гпдини. 
Услпви: 

 Щеф Пдељеоа бира се пп правилу из реда прпфеспра.  Изузетнп у слушају да Пдељеое у свпм 
саставу нема заппсленпг прпфеспра са пуним радним временпм, за щефа Пдељеоа мпже бити 
изабран и дпцент.  

Рукпвпдилац Центра 

Члан 36. 

Опис ппсла: 

Рукпвпдилац Центра дужан је да : 
- прганизује рад на пствариваоу задатака Центра, у пквиру усвпјенпг плана и прпграма; 
- саставља предлпг извещтаја п раду Центра; 
- врщи ппслпве кпје му ппвери декан и Наставнп-уметнишкп-наушнп Веће Факултета. 

Услпви: 

Радпм факултетскпг Центра рукпвпди рукпвпдилац из реда заппслених наставника кпга 
именује и разрещава Веће на предлпг декана Факултета. 

 

IV СИСТЕМАТИЗАЦИЈА РАДНИХ МЕСТА 

Члан 37. 

Радна места на Факултету систематизују се према врсти и слпженпсти ппслпва, врсти и 
степену струшне спреме и другим ппсебним услпвима пптребним за оихпвп пбављаое у пквиру 
прганизаципних целина.  

Систематизацијпм радних места утврђује се:  
- назив раднпг места;  
- ппис ппслпва; 
- услпви пптребни за пбављаое ппслпва: врста и степен струшне спреме, дпдатна 

знаоа/испити/раднп искуствп. 
 

На Факултету се систематизује 52 раднa места, и утврђује се брпј изврщилаца на 246. 
 

1. НАСТАВНП-УМЕТНИЧКП-НАУЧНА ПРГАНИЗАЦИПНА ЈЕДИНИЦА 

Члан 38. 

У Наставнп-уметнишкп-наушнпј прганизаципнпј јединици систематизује се 17 радних места, и 

утврђује се брпј изврщилаца на 203, при се шему брпј изврщилаца за свакп ппјединашнп раднп местп 
утврђује у складу са пптребним брпјем наставнпг пспбља према акредитпваним студијским 
прпграмима, усвпјеним развпјним дпкументима (нпви студијски прпграми и сл.), и зависи пд брпја 
наставних предмета и брпја шаспва на наставним предметима, кап и пбима наушнпг и истраживашкпг 
ангажпваоа. 

 

1. Наставник на академским студијама - Редпвни прпфеспр у ппљу уметнпсти, 

Шифра: П040102 

Ппшти ппис ппсла: 

- држи наставу на свим нивпима студија, према садржају и у предвиђенпм брпју шаспва, 
утврђеним студијским прпгрампм и планпм извпђеоа наставе;  

- прганизује и спрпвпди разлишите пблике прпвере знаоа и испите; 
- држи кпнсултације са студентима у сврху савладаваоа наставнпг прпграма;  
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- предлаже усаврщаваое и преиспитиваое наставнпг плана и прпграма и ушествује у развпју 
студијских прпграма;  

- ментпр је студентима при изради заврщних радпва на свим нивпима студија; 
- припрема наставне материјале за студенте (скрипта, учбенике, збирке, итд.); 
- прганизује и извпди уметнишки рад;  
- пище и пбјављује  учбенишку литературу из уметнишке пбласти за кпју је биран;  
- прати и усмерава развпј наставника и сарадника из исте уметнишке пбласти у истраживаоу и 

шлан је кпмисија за оихпв избпр; 
- развија кплегијалне пднпсе са другим шланпвима академске заједнице; 
- ппказује друщтвену пдгпвпрнпст у пбласти развпја пбразпваоа и напретка целпкупнпг 

друщтва; 
- ушествује у разлишитим активнпстима знашајним за квалитет и развпј пбразпваоа на свим 

нивпима, укљушујући и целпживптнп ушеое; 
- пбавља пстале пблике наставе кпји су утврђени студијским прпгрампм и прпгрампм 

наставнпг предмета; 
- ушествује  у  раду  кпмисије  за  пдпбраваое,  пцену  или  пдбрану заврщних радпва на свим 

нивпима студија;  
- ушествује у раду Катедре, Избпрнпг већа и других струшних пргана, пргана управљаоа и 

кпмисија Факултета  и  Универзитета;  
- сталнп се струшнп  усаврщава;  
- ушествује у раду на уметнишким и развпјним прпјектима; 
- ушествује на уметнишким и струшним скуппвима; 
- пбавља и друге ппслпве пп налпгу декана и прпдекана Факултета. 

Ппшти услпв: 

- виспкп пбразпваое стешенп на студијама трећег степена (дпктпрске академске студије пп 
прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине), уметнички 
назив дпктпра уметнпсти, пднпснп виспкп пбразпваое мастер академских студија и 
изузетна уметнишка дела кпја су знашајнп утицала на развпј културе и уметнпсти;  

- виспкп пбразпваое на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине пп прппису 
кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине и изузетна уметнишка 
дела кпја су знашајнп утицала на развпј културе и уметнпсти; 

- диплпме стешене на акредитпванпм универзитету, пднпснп акредитпванпм студијскпм 
прпграму у земљи или диплпма дпктпра уметнпсти или магистра уметнпсти стешена у 
инпстранству, призната у складу са Закпнпм п виспкпм пбразпваоу; 

- сппспбнпст за наставни рад; 
- ближи услпви : 

Стешени академски називи: 

КПМППЗИЦИЈА - Диплпмирани кпмппзитпр, Мастер кпмппзитпр, Магистар уметнпсти – пбласт 
кпмппзиција, Дпктпр уметнпсти – студијски прпграм кпмппзиција; 

Ужа уметничка пбласт кпмппзиције – кпмппзиципнп-техничке дисциплине - Диплпмирани 
кпмппзитпр, Мастер кпмппзитпр, Магистар уметнпсти – пбласт кпмппзиција, Дпктпр уметнпсти – студијски 
прпграм кпмппзиција; 

Ужа уметничка пбласт Снимаое музике и музичка режија - Диплпмирани кпмппзитпр, 
Мастер кпмппзитпр, Магистар уметнпсти – пбласт кпмппзиција, Дпктпр уметнпсти – студијски прпграм 

Кпмппзиција, Дпктпр уметнпсти – студијски прпграм Извпђашке уметнпсти, Дпктпр уметнпсти – Вищемедијска 
уметнпст; Дпктпр уметнпсти – Дигитална уметнпст; Диплпмирани сниматељ и дизајнер звука, Мастер сниматељ 
и дизајнер звука. Најмаое три гпдине искуства у прпдукцији музике. 

ДИРИГПВАОЕ - Диплпмирани музишки уметник – студијски прпграм диригпваое, Мастер музишки 
уметник –  мпдул диригпваое, Магистар уметнпсти – пбласт диригпваое, Дпктпр уметнпсти – мпдул 
диригпваое; 

СПЛП ПЕВАОЕ - Диплпмирани музишки уметник -   студијски прпграм сплп певаое, Мастер музишки 
уметник – мпдул сплп певаое, Магистар уметнпсти – пбласт сплп певаое, Дпктпр уметнпсти – мпдул сплп 
певаое; 

КЛАВИР - Диплпмирани музишки уметник – студијски прпграм за клавир, Мастер музишки уметник – 
мпдул клавир, Магистар уметнпсти – пбласт клавир, Дпктпр уметнпсти – мпдул клавир 
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ГУДАШКИ ИНСТРУМЕНТИ - Диплпмирани музишки уметник -  студијски прпграм гудашки инструменти - 
мпдул виплина/випла/виплпншелп/кпнтрабас, Мастер музишки уметник –  мпдул 
виплина/випла/виплпншелп/кпнтрабас, Магистар уметнпсти – пбласт виплина/випла/виплпншелп/кпнтрабас, 
Дпктпр уметнпсти – мпдул виплина/випла/виплпншелп/кпнтрабас; 

ДУВАШКИ ИНСТРУМЕНТИ - Диплпмирани музишки уметник -  студијски прпграм дувашки инструменти - 
мпдул флаута/ пбпа/ кларинет/ фагпт/ хпрна/ труба/ трпмбпн/ туба/сакспфпн Мастер музишки уметник –  
мпдул флаута/ пбпа/ кларинет/ фагпт/ хпрна/ труба/ трпмбпн/ туба/ сакспфпн, Магистар уметнпсти – пбласт 
флаута/ пбпа/ кларинет/ фагпт/ хпрна/ труба/ трпмбпн/ туба/ сакспфпн, Дпктпр уметнпсти – мпдул флаута/ 
кларинет/ фагпт/ труба/ трпмбпн/ сакспфпн; 

КАМЕРНА МУЗИКА - Диплпмирани музишки уметник–мпдули клавир/сплп певаое/ виплина/ 
випла/виплпншелп/кпнтрабас/флаута/пбпа/кларинет/фагпт/хпрна/труба/трпмбпн/туба/удараљке/харфа/шемба
лп/гитара/пргуље  

Мастер музишки уметник– мпдули камерна музика/клавир/сплп певаое/виплина/ випла/ виплпншелп/ 
кпнтрабас/флаута/пбпа/кларинет/фагпт/хпрна/труба/трпмбпн/туба/ удараљке/ харфа/шембалп/   гитара/ 
пргуље/,  
Магистар уметнпсти – пбласти камерна музика/клавир/сплп певаое/виплина/випла/виплпншелп/кпнтрабас/ 
флаута/пбпа/кларинет/фагпт/хпрна/труба/трпмбпн/туба/ удараљке/харфа/шембалп/гитара/пргуље/,  
Дпктпр уметнпсти – мпдули камерна музика/клавир/сплп певаое/виплина/випла/виплпншелп/кпнтрабас/ 
флаута/кларинет/фагпт/труба/трпмбпн/удараљке/харфа/шембалп/гитара 

ППЛИИНСТРУМЕНТАЛНИ - Диплпмирани музишки уметник -  студијски прпграм за шембалп/ пргуље/ 
харфа/ удараљке/ гитара/ хармпника Мастер музишки уметник –  мпдул шембалп/ пргуље/ харфа/ удараљке/ 
гитара/ хармпника Магистар уметнпсти – пбласт шембалп/ пргуље/ харфа/ удараљке/ гитара/ хармпника 
Дпктпр уметнпсти – мпдул шембалп/  харфа/ удараљке/ гитара/ хармпника 

ЧЕЗ И ПППУЛАРНА МУЗИКА - Диплпмирани музишки уметник -  студијски прпграм за чез и пппуларну 
музику мпдул чез бубоеви/чез певаое/чез сакспфпн/чез труба/чез трпмбпн/чез клавир/чез гитара/чез 
кпнтрабас или Мастер музишки уметник –  мпдули чез бубоеви/чез певаое/чез сакспфпн/чез труба/чез 
трпмбпн/чез клавир/чез гитара/чез кпнтрабас 

Пбавезни услпви : 

1. Искуствп у педагпщкпм раду са студентима; 
2. Ппзитивна пцена педагпщкпг рада дпбијена у студентским анкетама  тпкпм целпкупнпг прптеклпг 
избпрнпг перипда; 
3. Девет репрезентативних референци* у ужпј уметнишкпј пбласти за кпју се бира, најмаое три 
разлишите категприје**, пд кпјих најмаое три пд избпра у претхпднп зваое (ппжељнп је да се бар 
једна пд пвих референци пднпси на пбјављена тепријска или учбенишка дела); 
4. Резултати у развпју уметнишкпг ппдмлатка на факултету. 
5. Ментпрствп на щест заврщних радпва на свим нивпима студија, а укпликп студијским прпгрампм 
није пмпгућенп да наставник буде биран за рукпвпдипца заврщнпг рада, тп се мпже заменити са две 
репрезентативне референце* у ужпј уметнишкпј пбласти за кпју се бира.  

Избпрни услпви: 

ИЗБПРНИ (минималнп 2 пд 3): 
      1. Струшнп-прпфесипнални дппринпс. 
      2. Дппринпс академскпј и щирпј заједници. 
      3. Сарадоа са другим виспкпщкплским, пднпснп институцијама културe или уметнпсти у земљи и 
инпстранству. 

 

2. Наставник на академским студијама - Ванредни прпфеспр у ппљу уметнпсти, 

Шифра: П040105 

Ппшти ппис ппсла: 

- држи наставу на свим нивпима студија, према садржају и у предвиђенпм брпју шаспва, 
утврђеним студијским прпгрампм и планпм извпђеоа наставе;  

- прганизује и спрпвпди разлишите пблике прпвере знаоа и испите; 
- држи кпнсултације са студентима у сврху савладаваоа наставнпг прпграма;  
- предлаже усаврщаваое и преиспитиваое наставнпг плана и прпграма и ушествује у развпју 

студијских прпграма;  
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- ванредни прпфеспр дпктпр уметнпсти мпже бити ментпр студентима при изради заврщних 
радпвана на свим нивпима студија; 

-  ванредни прпфеспр кпји није дпктпр уметнпсти мпже бити ментпр студентима при изради 
заврщних радпвана на свим нивпима студија изузев ДАС; 

- припрема наставне материјале за студенте (скрипта, учбенике, збирке, итд.); 
- прганизује и извпди уметнишки рад;  
- пище и пбјављује струшне радпве и учбенишку литературу из уметнишке пбласти за кпју је 

биран;  
- прати и усмерава развпј наставника и сарадника из исте уметнишке пбласти у истраживаоу и 

шлан је кпмисија за оихпв избпр; 
- развија кплегијалне пднпсе са другим шланпвима академске заједнице; 
- ппказује друщтвену пдгпвпрнпст у пбласти развпја пбразпваоа и напретка целпкупнпг 

друщтва; 
- ушествује у разлишитим активнпстима знашајним за квалитет и развпј пбразпваоа на свим 

нивпима, укљушујући и целпживптнп ушеое; 
- пбавља пстале пблике наставе кпји су утврђени студијским прпгрампм и прпгрампм 

наставнпг предмета;  
- ушествује  у  раду  кпмисије  за  пдпбраваое,  пцену  или  пдбрану заврщних радпва на свим 

нивпима студија;  
- ушествује у раду Катедре, Избпрнпг већа и других струшних пргана, пргана управљаоа и 

кпмисија Факултета  и  Универзитета;  
- сталнп се струшнп усаврщава;  
- ушествује у раду на уметнишким и развпјним прпјектима; 
- ушествује на уметнишким и струшним скуппвима; 
- пбавља и друге ппслпве пп налпгу декана и прпдекана Факултета. 

Ппшти услпв: 

- виспкп пбразпваое стешенп на студијама трећег степена (дпктпрске академске студије пп 
прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине),  уметнички 
назив дпктпра уметнпсти, пднпснп виспкп пбразпваое мастер академских студија и 
уметнишка дела кпја представљају сампсталан дппринпс уметнпсти. 

- виспкп пбразпваое на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине пп прппису 
кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине и уметнишка дела кпја 
представљају сампсталан дппринпс уметнпсти; 

- диплпме стешене на акредитпванпм универзитету, пднпснп акредитпванпм студијскпм 
прпграму у земљи или диплпма дпктпра уметнпсти или магистра уметнпсти стешена у 
инпстранству, призната у складу са Закпнпм п виспкпм пбразпваоу; 

- Сппспбнпст за наставни рад; 
- ближи услпви : 

Стешени академски називи: 

КПМППЗИЦИЈА - Диплпмирани кпмппзитпр, Мастер кпмппзитпр, Магистар уметнпсти – пбласт 
кпмппзиција, Дпктпр уметнпсти – студијски прпграм кпмппзиција; 

Ужа уметничка пбласт кпмппзиције – кпмппзиципнп-техничке дисциплине - Диплпмирани 
кпмппзитпр, Мастер кпмппзитпр, Магистар уметнпсти – пбласт кпмппзиција, Дпктпр уметнпсти – студијски 
прпграм кпмппзиција; 

Ужа уметничка пбласт Снимаое музике и музичка режија - Диплпмирани кпмппзитпр, 
Мастер кпмппзитпр, Магистар уметнпсти – пбласт кпмппзиција, Дпктпр уметнпсти – студијски прпграм 
Кпмппзиција, Дпктпр уметнпсти – студијски прпграм Извпђашке уметнпсти, Дпктпр уметнпсти – Вищемедијска 
уметнпст; Дпктпр уметнпсти – Дигитална уметнпст; Диплпмирани сниматељ и дизајнер звука, Мастер сниматељ 
и дизајнер звука. Најмаое три гпдине искуства у прпдукцији музике. 

ДИРИГПВАОЕ - Диплпмирани музишки уметник – студијски прпграм диригпваое, Мастер музишки 
уметник –  мпдул диригпваое, Магистар уметнпсти – пбласт диригпваое, Дпктпр уметнпсти – мпдул 
диригпваое; 

СПЛП ПЕВАОЕ - Диплпмирани музишки уметник -   студијски прпграм сплп певаое, Мастер музишки 
уметник – мпдул сплп певаое, Магистар уметнпсти – пбласт сплп певаое, Дпктпр уметнпсти – мпдул сплп 
певаое; 
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КЛАВИР - Диплпмирани музишки уметник – студијски прпграм за клавир, Мастер музишки уметник – 
мпдул клавир, Магистар уметнпсти – пбласт клавир, Дпктпр уметнпсти – мпдул клавир 

ГУДАШКИ ИНСТРУМЕНТИ - Диплпмирани музишки уметник -  студијски прпграм гудашки инструменти - 
мпдул виплина/випла/виплпншелп/кпнтрабас, Мастер музишки уметник –  мпдул 
виплина/випла/виплпншелп/кпнтрабас, Магистар уметнпсти – пбласт виплина/випла/виплпншелп/кпнтрабас, 
Дпктпр уметнпсти – мпдул виплина/випла/виплпншелп/кпнтрабас; 

ДУВАШКИ ИНСТРУМЕНТИ - Диплпмирани музишки уметник -  студијски прпграм дувашки инструменти - 
мпдул флаута/ пбпа/ кларинет/ фагпт/ хпрна/ труба/ трпмбпн/ туба/сакспфпн Мастер музишки уметник –  
мпдул флаута/ пбпа/ кларинет/ фагпт/ хпрна/ труба/ трпмбпн/ туба/ сакспфпн, Магистар уметнпсти – пбласт 
флаута/ пбпа/ кларинет/ фагпт/ хпрна/ труба/ трпмбпн/ туба/ сакспфпн, Дпктпр уметнпсти – мпдул флаута/ 
кларинет/ фагпт/ труба/ трпмбпн/ сакспфпн; 

КАМЕРНА МУЗИКА - Диплпмирани музишки уметник–мпдули клавир/сплп певаое/ виплина/ 
випла/виплпншелп/кпнтрабас/флаута/пбпа/кларинет/фагпт/хпрна/труба/трпмбпн/туба/удараљке/харфа/шемба
лп/гитара/пргуље  

Мастер музишки уметник– мпдули камерна музика/клавир/сплп певаое/виплина/ випла/ виплпншелп/ 
кпнтрабас/флаута/пбпа/кларинет/фагпт/хпрна/труба/трпмбпн/туба/ удараљке/ харфа/шембалп/   гитара/ 
пргуље/,  
Магистар уметнпсти – пбласти камерна музика/клавир/сплп певаое/виплина/випла/виплпншелп/кпнтрабас/ 
флаута/пбпа/кларинет/фагпт/хпрна/труба/трпмбпн/туба/ удараљке/харфа/шембалп/гитара/пргуље/,  
Дпктпр уметнпсти – мпдули камерна музика/клавир/сплп певаое/виплина/випла/виплпншелп/кпнтрабас/ 
флаута/кларинет/фагпт/труба/трпмбпн/удараљке/харфа/шембалп/гитара 

ППЛИИНСТРУМЕНТАЛНИ - Диплпмирани музишки уметник -  студијски прпграм за шембалп/ пргуље/ 
харфа/ удараљке/ гитара/ хармпника Мастер музишки уметник –  мпдул шембалп/ пргуље/ харфа/ удараљке/ 
гитара/ хармпника Магистар уметнпсти – пбласт шембалп/ пргуље/ харфа/ удараљке/ гитара/ хармпника 
Дпктпр уметнпсти – мпдул шембалп/  харфа/ удараљке/ гитара/ хармпника 

ЧЕЗ И ПППУЛАРНА МУЗИКА - Диплпмирани музишки уметник -  студијски прпграм за чез и пппуларну 
музику мпдул чез бубоеви/чез певаое/чез сакспфпн/чез труба/чез трпмбпн/чез клавир/чез гитара/чез 
кпнтрабас или Мастер музишки уметник –  мпдули чез бубоеви/чез певаое/чез сакспфпн/чез труба/чез 
трпмбпн/чез клавир/чез гитара/чез кпнтрабас 

Пбавезни услпви: 

Први избпр у зваое: 
1.Искуствп у педагпщкпм раду са студентима, пднпснп, пд стране Кпмисије ппзитивнп пцеоенп, 
приступнп јавнп предаваое из пбласти за кпју се бира, укпликп нема педагпщкп искуствп; 
2. Ппзитивна пцена педагпщкпг рада (акп га је билп) дпбијена у студентским анкетама тпкпм 
целпкупнпг прптеклпг избпрнпг перипда; 
3. Щест репрезентативних референци* у ужпј уметнишкпј пбласти за кпју се бира, најмаое две 
разлишите категприје**, пд кпјих најмаое три пд избпра у претхпднп зваое; 
4.Ментпрствп на два заврщна рада на свим нивпима студија, а укпликп студијским прпгрампм није 
пмпгућенп да наставник буде биран за рукпвпдипца заврщнпг рада, тп се мпже заменити једнпм 
репрезентативнпм референцпм* у ужпј уметнишкпј пбласти за кпју се бира; 
Сваки следећи избпр у зваое: 
1. Искуствп у педагпщкпм раду са студентима; 
2. Ппзитивна пцена педагпщкпг рада дпбијена у студентским анкетама тпкпм целпкупнпг прптеклпг 
избпрнпг перипда; 
3.Щест репрезентативних референци* у ужпј уметнишкпј пбласти за кпју  се бира, најмаое две 
разлишите категприје**, пд кпјих најмаое три у перипду пд ппследоег избпра. 

Избпрни услпви: 

За први избпр у зваое и за сваки следећи избпр (минималнп 2 пд 3): 
1. Струшнп-прпфесипнални дппринпс; 
2. Дппринпс академскпј и щирпј заједници; 
3. Сарадоа са другим виспкпщкплским, пднпснп институцијама културe или уметнпсти у земљи 

и инпстранству. 
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3. Наставник на академским студијама - Дпцент у ппљу уметнпсти, Шифра: П040108 

Ппшти ппис ппсла: 

- држи наставу на свим нивпима студија, према садржају и у предвиђенпм брпју шаспва, 
утврђеним студијским прпгрампм и планпм извпђеоа наставе;  

- прганизује и спрпвпди разлишите пблике прпвере знаоа и испите; 
- држи кпнсултације са студентима у сврху савладаваоа наставнпг прпграма;  
- предлаже усаврщаваое и преиспитиваое наставнпг плана и прпграма и ушествује у развпју 

студијских прпграма;  
- дпцент дпктпр уметнпсти мпже бити ментпр студентима при изради заврщних радпвана на 

свим нивпима студија; 
- дпцент кпји није дпктпр уметнпсти мпже бити ментпр студентима при изради заврщних 

радпвана на свим нивпима студија изузев ДАС; 
- припрема наставне материјале за студенте (скрипта, учбенике, збирке, итд.); 
- прганизује и извпди уметнишки рад;  
- пище и пбјављује струшне радпве и учбенишку литературу из уметнишке пбласти за кпју је 

биран;  
- прати и усмерава развпј наставника и сарадника из исте уметнишке пбласти у истраживаоу и 

шлан је кпмисија за оихпв избпр; 
- развија кплегијалне пднпсе са другим шланпвима академске заједнице; 
- ппказује друщтвену пдгпвпрнпст у пбласти развпја пбразпваоа и напретка целпкупнпг 

друщтва; 
- ушествује у разлишитим активнпстима знашајним за квалитет и развпј пбразпваоа на свим 

нивпима, укљушујући и целпживптнп ушеое. 
- пбавља пстале пблике наставе кпји су утврђени студијским прпгрампм и прпгрампм 

наставнпг предмета;  
- дпцент дпктпр уметнпсти ушествује  у  раду  кпмисије  за  пдпбраваое,  пцену  или  пдбрану 

заврщних радпва на свим нивпима студија;  
- ушествује  у  раду  кпмисије  за  пдпбраваое,  пцену  или  пдбрану заврщних радпва на свим 

нивпима студија изузев ДАС;  
- ушествује у раду Катедре, Избпрнпг већа и других струшних пргана, пргана управљаоа и 

кпмисија Факултета  и  Универзитета;  
- сталнп се струшнп усаврщава;  
- ушествује у раду на уметнишким и развпјним прпјектима; 
- ушествује на уметнишким и струшним скуппвима; 
- пбавља и друге ппслпве пп налпгу декана и прпдекана Факултета. 

Ппшти услпв: 

- У зваое дпцента мпже бити изабранп лице кпје је претхпдне степене студија заврщилп са 
прпсешнпм пценпм најмаое псам (8), пднпснп кпје има најмаое три гпдине педагпщкпг 
искуства на виспкпщкплскпј устанпви, има уметнишки назив дпктпра уметнпсти, и има струшне 
радпве пбјављене у шаспписима или збпрницима, са рецензијама, пднпснп уметнишка 
пствареоа. 

- У зваое дпцента из ппља уметнпсти мпже бити изабранп и лице кпје има виспкп пбразпваое 
мастер академских студија и призната уметнишка пствареоа. 

- виспкп пбразпваое стешенп на студијама трећег степена (дпктпрске академске студије пп 
прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине), уметнички 
назив дпктпра уметнпсти, пднпснп виспкп пбразпваое мастер академских студија и 
призната уметнишка пствареоа. 

- виспкп пбразпваое на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине пп прппису 
кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине и призната уметнишка 
пствареоа; 
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- диплпме стешене на акредитпванпм универзитету, пднпснп акредитпванпм студијскпм 
прпграму у земљи или диплпма дпктпра уметнпсти или магистра уметнпсти стешена у 
инпстранству, призната у складу са Закпнпм п виспкпм пбразпваоу; 

- Сппспбнпст за наставни рад; 
- ближи услпви : 

Стешени академски називи: 

КПМППЗИЦИЈА - Диплпмирани кпмппзитпр, Мастер кпмппзитпр, Магистар уметнпсти – пбласт 
кпмппзиција, Дпктпр уметнпсти – студијски прпграм кпмппзиција; 

Ужа уметничка пбласт кпмппзиције – кпмппзиципнп-техничке дисциплине - Диплпмирани 
кпмппзитпр, Мастер кпмппзитпр, Магистар уметнпсти – пбласт кпмппзиција, Дпктпр уметнпсти – студијски 
прпграм кпмппзиција; 

Ужа уметничка пбласт Снимаое музике и музичка режија - Диплпмирани кпмппзитпр, 
Мастер кпмппзитпр, Магистар уметнпсти – пбласт кпмппзиција, Дпктпр уметнпсти – студијски прпграм 
Кпмппзиција, Дпктпр уметнпсти – студијски прпграм Извпђашке уметнпсти, Дпктпр уметнпсти – Вищемедијска 
уметнпст; Дпктпр уметнпсти – Дигитална уметнпст; Диплпмирани сниматељ и дизајнер звука, Мастер сниматељ 
и дизајнер звука. Најмаое три гпдине искуства у прпдукцији музике. 

ДИРИГПВАОЕ - Диплпмирани музишки уметник – студијски прпграм диригпваое, Мастер музишки 
уметник –  мпдул диригпваое, Магистар уметнпсти – пбласт диригпваое, Дпктпр уметнпсти – мпдул 
диригпваое; 

СПЛП ПЕВАОЕ - Диплпмирани музишки уметник -   студијски прпграм сплп певаое, Мастер музишки 
уметник – мпдул сплп певаое, Магистар уметнпсти – пбласт сплп певаое, Дпктпр уметнпсти – мпдул сплп 
певаое; 

КЛАВИР - Диплпмирани музишки уметник – студијски прпграм за клавир, Мастер музишки уметник – 
мпдул клавир, Магистар уметнпсти – пбласт клавир, Дпктпр уметнпсти – мпдул клавир 

ГУДАШКИ ИНСТРУМЕНТИ - Диплпмирани музишки уметник -  студијски прпграм гудашки инструменти - 
мпдул виплина/випла/виплпншелп/кпнтрабас, Мастер музишки уметник –  мпдул 
виплина/випла/виплпншелп/кпнтрабас, Магистар уметнпсти – пбласт виплина/випла/виплпншелп/кпнтрабас, 
Дпктпр уметнпсти – мпдул виплина/випла/виплпншелп/кпнтрабас; 

ДУВАШКИ ИНСТРУМЕНТИ - Диплпмирани музишки уметник -  студијски прпграм дувашки инструменти - 
мпдул флаута/ пбпа/ кларинет/ фагпт/ хпрна/ труба/ трпмбпн/ туба/сакспфпн Мастер музишки уметник –  
мпдул флаута/ пбпа/ кларинет/ фагпт/ хпрна/ труба/ трпмбпн/ туба/ сакспфпн, Магистар уметнпсти – пбласт 
флаута/ пбпа/ кларинет/ фагпт/ хпрна/ труба/ трпмбпн/ туба/ сакспфпн, Дпктпр уметнпсти – мпдул флаута/ 
кларинет/ фагпт/ труба/ трпмбпн/ сакспфпн; 

КАМЕРНА МУЗИКА - Диплпмирани музишки уметник–мпдули клавир/сплп певаое/ виплина/ 
випла/виплпншелп/кпнтрабас/флаута/пбпа/кларинет/фагпт/хпрна/труба/трпмбпн/туба/удараљке/харфа/шемба
лп/гитара/пргуље  

Мастер музишки уметник– мпдули камерна музика/клавир/сплп певаое/виплина/ випла/ виплпншелп/ 
кпнтрабас/флаута/пбпа/кларинет/фагпт/хпрна/труба/трпмбпн/туба/ удараљке/ харфа/шембалп/   гитара/ 
пргуље/,  
Магистар уметнпсти – пбласти камерна музика/клавир/сплп певаое/виплина/випла/виплпншелп/кпнтрабас/ 
флаута/пбпа/кларинет/фагпт/хпрна/труба/трпмбпн/туба/ удараљке/харфа/шембалп/гитара/пргуље/,  
Дпктпр уметнпсти – мпдули камерна музика/клавир/сплп певаое/виплина/випла/виплпншелп/кпнтрабас/ 
флаута/кларинет/фагпт/труба/трпмбпн/удараљке/харфа/шембалп/гитара 

ППЛИИНСТРУМЕНТАЛНИ - Диплпмирани музишки уметник -  студијски прпграм за шембалп/ пргуље/ 
харфа/ удараљке/ гитара /хармпника Мастер музишки уметник –  мпдул шембалп/ пргуље/ харфа/ удараљке/ 
гитара /хармпника Магистар уметнпсти – пбласт шембалп/ пргуље/ харфа/ удараљке/ гитара /хармпника 
Дпктпр уметнпсти – мпдул шембалп/  харфа/ удараљке/ гитара/ хармпника 

ЧЕЗ И ПППУЛАРНА МУЗИКА - Диплпмирани музишки уметник -  студијски прпграм за чез и пппуларну 
музику мпдул чез бубоеви/чез певаое/чез сакспфпн/чез труба/чез трпмбпн/чез клавир/чез гитара/чез 
кпнтрабас или Мастер музишки уметник –  мпдули чез бубоеви/чез певаое/чез сакспфпн/чез труба/чез 
трпмбпн/чез клавир/чез гитара/чез кпнтрабас 

Пбавезни услпви: 

Први избпр у зваое : 
1.Приступнп јавнп предаваое из пбласти за кпју се бира, ппзитивнп пцеоенп  пд стране Кпмисије; 
2. Ппзитивна пцена педагпщкпг рада дпбијена у студентским анкетама  тпкпм целпкупнпг прптеклпг 
избпрнпг перипда (акп га је билп); 
3. Три репрезентативне референце* у ужпј уметнишкпј пбласти за кпју се бира. 
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Сваки следећи избпр у зваое: 
1. Искуствп у педагпщкпм раду са студентима; 
2. Ппзитивна пцена педагпщкпг рада дпбијена у студентским анкетама  тпкпм целпкупнпг прптеклпг 
избпрнпг перипда; 
3.Три репрезентативне референце* у ужпј уметнишкпј пбласти за кпју се бира у перипду пд 
ппследоег избпра. 

Избпрни услпви: 

За први избпр у зваое и за сваки следећи избпр (минималнп 2 пд 3): 
1. Струшнп-прпфесипнални дппринпс. 
2. Дппринпс академскпј и щирпј заједници. 
3. Сарадоа са другим виспкпщкплским, пднпснп институцијама културe или уметнпсти у земљи 

и инпстранству. 

 

*Правилник п стандардима и ппступку за акредитацију студијских прпграма („Сл. гласник РС“ 
бр. 88/17) 
Репрезентативне референце за пбразпвнп-уметнишку пбласт музишке уметнпсти су:  

- уметнишка дела из пбласти музике (кпмппзитпрскп стваралащтвп) изведена на кпнцертима у 
земљи и инпстранству; 

- уметнишка дела из пбласти музике изведена на фестивалима у земљи и инпстранству - 
сплиста на кпнцерту (делп изведенп у целини) са симфпнијским или камерним пркестрпм; 

- сплиста у впкалнп-инструменталнпм делу, целпвешерои кпнцерт, реситал, улпга у пперскпј 
представи;  

- кпнцерти и пперске представе у земљи и инпстранству (извпђашка делатнпст), кпнцерти и 
пперске представе на фестивалима у земљи и инпстранству; 

- мајстпрски курсеви, семинари, радипнице, јавна предаваоа у земљи и инпстранству,  
ушещће на музишким такмишеоима у земљи и инпстранству; 

- ушещће у раду жирија на музишким такмишеоима наципналнпг и међунарпднпг карактера,  
награде и признаоа за уметнишки рад; 

- пбјављена тепријска или учбенишка дела у земљи и инпстранству (коиге и струшна 
перипдика), пбјављен CD (са рецензијпм). 

 

4. Наставник на академским студијама - Редпвни прпфеспр  у ппљу друштвенп-

хуманистичких наука, Шифра: П040101 

Ппшти ппис ппсла: 

- држи наставу на свим нивпима студија, према садржају и у предвиђенпм брпју шаспва, 
утврђеним студијским прпгрампм и планпм извпђеоа наставе;  

- прганизује и спрпвпди разлишите пблике прпвере знаоа и испите; 
- држи кпнсултације са студентима у сврху савладаваоа наставнпг прпграма;  
- предлаже усаврщаваое и преиспитиваое наставнпг плана и прпграма и ушествује у развпју 

студијских прпграма;  
- ментпр је студентима при изради заврщних радпва на свим нивпима студија; 
- припрема наставне материјале за студенте (скрипта, учбенике, збирке итд.); 
- прганизује и извпди наушнпистраживашки рад;  
- пище и пбјављује наушне радпве и учбенишку литературу из наушне пбласти за кпју је биран;  
- прати и усмерава развпј наставника и сарадника из исте наушне пбласти у истраживаоу и 

шлан је кпмисија за оихпв избпр; 
- развија кплегијалне пднпсе са другим шланпвима академске заједнице; 
- ппказује друщтвену пдгпвпрнпст у пбласти развпја пбразпваоа и напретка целпкупнпг 

друщтва; 
- ушествује у разлишитим активнпстима знашајним за квалитет и развпј пбразпваоа на свим 

нивпима, укљушујући и целпживптнп ушеое; 
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- пбавља пстале пблике наставе кпји су утврђени студијским прпгрампм и прпгрампм 
наставнпг предмета; 

- ушествује  у  раду  кпмисије  за  пдпбраваое,  пцену  или  пдбрану заврщних радпва на свим 
нивпима студија;  

- ушествује у раду Катедре, Пдељеоа, Избпрнпг већа и других струшних пргана, пргана 
управљаоа и кпмисија Факултета  и  Универзитета;  

- сталнп се наушнп усаврщава;  
- ушествује у раду на наушнпистраживашким и развпјним прпјектима; 
- ушествује на наушним и струшним скуппвима; 
- пбавља и друге ппслпве пп налпгу декана и прпдекана Факултета. 

Ппшти услпв: 

- виспкп пбразпваое стешенп на студијама трећег степена (дпктпрске академске студије пп 
прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине), пднпснп 
стечен научни назив дпктпра наука пп прппису кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 10. 
септембра 2005. гпдине. 

- већи брпј наушних радпва кпји утишу на развпј наушне мисли у ужпј пбласти пбјављених у 
међунарпдним или впдећим дпмаћим шаспписима, са рецензијама, пднпснп, већи брпј 
наушних радпва и саппщтеоа изнетих на међунарпдним или дпмаћим наушним скуппвима, 
пбјављен учбеник или мпнпграфију или пригиналнп струшнп пствареое, пстварене резултате 
у развпју наушнп-наставнпг ппдмлатка на факултету, ушещће у заврщним радпвима на 
специјалистишким и мастер академским студијама. 

- сппспбнпст за наставни рад; 
- ближи услпви : 

Стешени наушни називи: 

МУЗИКПЛПГИЈА - Дпктпр наука – студијски прпграм за музикплпгију,  
                                 ИМТ студије дпктпр наука – теприје уметнпсти 
ЕТНПМУЗИКПЛПГИЈА - Дпктпр наука – студијски прпграм за етнпмузикплпгију/етнпкпреплпгију 
                                            Дпктпр наука – студијски прпграм за етнплпгију 
МУЗИШКА ТЕПРИЈА - Дпктпр наука – студијски прпграм Науке п уметнпстима – мпдул музишка теприја, 

студијски прпграм за музикплпгију 
ИМТ студије дпктпр наука – теприје уметнпсти (претхпднп заврщене студије: ПАС, МАС и магистарске студије 
музишке теприје, кпмппзиције, музикплпгије, етнпмузикплпгије, музишке педагпгије, диригпваое и пргуље) 

МУЗИШКА ПЕДАГПГИЈА - Дпктпр наука – студијски прпграм Науке п уметнпстима – мпдул музишка 
педагпгија (пбласт - педагпщке и андрагпщке науке, метпдика наставе) 
Претхпднп заврщене студије: Магистар наука – пбласт музишка педагпгија метпдика наставе сплфеђа или 
метпдика ппщтег музишкпг пбразпваоа 
Дпктпр наука – студијски прпграм Науке п уметнпстима – мпдул музишка педагпгија (пбласт - педагпщке и 
андрагпщке науке, метпдика наставе) 
 Претхпднп заврщене студије: Мастер тепретишар уметнпсти мпдул музишка педагпгија 
метпдика наставе сплфеђа или метпдика ппщтег музишкпг пбразпваоа 
                    ПСИХПЛПГИЈА – Дпктпр наука – психплпщке науке 
                    ПЕДАГПГИЈА- Дпктпр наука – педагпщке и андрагпщке науке 
                    ПРИМЕОЕНА ЕСТЕТИКА - ИМТ студије  дпктпр наука – теприје уметнпсти, Филпзпфија 
                   ИСТПРИЈА УМЕТНПСТИ - ИМТ студије  дпктпр наука – теприје уметнпсти, Дпктпр наука – истпријске, 
археплпщке и класишне науке – истприја уметнпсти: 
                      СПЦИПЛПГИЈА -  дпктпр наука – спциплпщке науке; 

ТЕПРИЈА УМЕТНПСТИ И МЕДИЈА - дпктпр наука – ИМТ Теприја уметнпсти и медија 

 АКУСТИКА – дпктпр наука – пбласт Акустике и аудип технплпгије, пбласт Аудип и видеп 

технплпгије 

 

Пбавезни услпви: 
1. Искуствп у педагпщкпм раду са студентима; 
2. Ппзитивна пцена педагпщкпг рада у студентским анкетама тпкпм  целпкупнпг прптеклпг избпрнпг 
перипда; 
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3.Пбјављен један рад из категприје М21, М22 или М23 пд избпра у претхпднп зваое из наушне 
пбласти за кпју се бира; 
Сматраће се да је кандидат кпји је пбјавип рад кпји дпнпси исти или већи брпј М бпдпва пд пнпг кпји 
нпси рад кпји се захтева кап минимални услпв за избпр у пдређенп зваое, а кпји се не навпди у 
минималним услпвима (нпр. М11–М14 или М41–М45), тај услпв испунип.Мпнпграфија прпистекла из 
дпктпрске дисертације не мпже бити једина мпнпграфија кап услпв за избпр у зваое; 
4.Пбјављен један рад из категприје М24 пд избпра у претхпднп зваое из наушне пбласти за кпју се 
бира. Дпдатнп испуоен услпв из категприје М21, М22 или М23 мпже, један за један, заменити услпв 
из категприје М24, а дпдатнп испуоен услпв из категприје М21, М22 или М23 пднпснп М51 мпже 
заменити пет радпва из категприје М51; 
5.Пбјављених пет радпва из категприје М51 у перипду пд избпра у претхпднп зваое из наушне 
пбласти за кпју се бира. Дпдатнп испуоен услпв из категприје М24 мпже, један за један, заменити 
услпв из категприје М51; 
6. Цитиранпст пд 10 хетерп цитата; 
7. Једнп пленарнп предаваое на међунарпднпм или дпмаћем наушнпм скупу или два саппщтеоа на 
међунарпднпм или дпмаћем наушнпм скупу; 
8. Пдпбрен универзитетски учбеник за предмет из студијскпг прпграма факултета,пднпснп 
универзитета, или наушна мпнпграфија (са ISBN брпјем) из наушне пбласти за кпју се бира, у перипду 
пд избпра у претхпднп зваое. Пбјављена дпктпрска дисертација не испуоава услпв из пве ташке. 
9. Резултати у развпју наушнпнаставнпг ппдмлатка на факултету; 
10. Ушещће у кпмисији за пдбрану три заврщна рада на специјалистишким, пднпснп мастер 
академским студијама. 
У складу са Стандардпм 9. за акредитацију студијских прпграма дпктпрских студија  на 
виспкпщкплским устанпвама, наставник кпји се бира у зваое редпвнпг прпфеспра мпра испуоавати 
и услпве да буде ментпр за впђеое дпктпрске дисертације. 
Ментпр на дпктпрским студијама мпже бити наставник кпји је у претхпдних десет гпдина пстварип 
најмаое 24 бпда, и тп:  
- најмаое 4 бпда за рад у шасппису са листа SSCI, ERIH, HEINONLINE и EconLit или у шасппису категприје 
М24, и  
- најмаое 20 бпдпва за радпве у категпријама: М11; М12; М13; М14; М21; М22; М23; М24; М31; М32; 
М33; М34 и М51.  
Радпви у категпријама: М31; М32; М33 и М34 дпнпсе највище 20% пптребних бпдпва 

Избпрни услпви:  
ИЗБПРНИ (минималнп 2 пд 3): 

1. Струшнп-прпфесипнални дппринпс. 
2. Дппринпс академскпј и щирпј заједници. 
3. Сарадоа са другим виспкпщкплским, пднпснп наушнп-истраживашким институцијама у земљи 

и инпстранству. 
 

5. Наставник на академским студијама - Ванредни прпфеспр у ппљу друштвенп-

хуманистичких наука, Шифра: П040104 

Ппшти ппис ппсла: 

- држи наставу на свим нивпима студија, према садржају и у предвиђенпм брпју шаспва, 
утврђеним студијским прпгрампм и планпм извпђеоа наставе;  

- прганизује и спрпвпди разлишите пблике прпвере знаоа и испите; 
- држи кпнсултације са студентима у сврху савладаваоа наставнпг прпграма;  
- предлаже усаврщаваое и преиспитиваое наставнпг плана и прпграма и ушествује у развпју 

студијских прпграма;  
- ментпр је студентима при изради заврщних радпва на свим нивпима студија; 
- припрема наставне материјале за студенте (скрипта, учбенике, збирке, итд.); 
- прганизује и извпди наушнпистраживашки рад;  
- пище и пбјављује наушне радпве и учбенишку литературу из наушне пбласти за кпју је биран;  
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- прати и усмерава развпј наставника и сарадника из исте наушне пбласти у истраживаоу и 
шлан је кпмисија за оихпв избпр; 

- развија кплегијалне пднпсе са другим шланпвима академске заједнице; 
- ппказује друщтвену пдгпвпрнпст у пбласти развпја пбразпваоа и напретка целпкупнпг 

друщтва; 
- ушествује у разлишитим активнпстима знашајним за квалитет и развпј пбразпваоа на свим 

нивпима, укљушујући и целпживптнп ушеое; 
- пбавља пстале пблике наставе кпји су утврђени студијским прпгрампм и прпгрампм 

наставнпг предмета;  
- ушествује  у  раду  кпмисије  за  пдпбраваое,  пцену  или  пдбрану заврщних радпва на свим 

нивпима студија;  
- ушествује у раду Катедре, Пдељеоа, Избпрнпг већа и других струшних пргана, пргана 

управљаоа и кпмисија Факултета  и  Универзитета;  
- сталнп се наушнп усаврщава;  
- ушествује у раду на наушнпистраживашким и развпјним прпјектима; 
- ушествује на наушним и струшним скуппвима; 
- пбавља и друге ппслпве пп налпгу декана и прпдекана Факултета. 

Ппшти услпв: 

- виспкп пбразпваое стешенп на студијама трећег степена (дпктпрске академске студије пп 
прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине), пднпснп 
стечен научни назив дпктпра наука пп прппису кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 10. 
септембра 2005. гпдине. 

- вище наушних радпва пд знашаја за развпј науке, у ужпј наушнпј пбласти, пбјављених у 
међунарпдним или впдећим дпмаћим шаспписима, са рецензијама, пднпснп рукпвпђеое или 
ушещће у наушним, пднпснп уметнишким прпјектима, пбјављен учбеник или мпнпграфију, 
практикум или збирку задатака за ужу наушну пбласт за кпју се бира и вище радпва 
саппщтених на међунарпдним или дпмаћим наушним скуппвима; 

- Сппспбнпст за наставни рад; 
- ближи услпви : 

Стешени наушни називи: 

МУЗИКПЛПГИЈА - Дпктпр наука – студијски прпграм за музикплпгију,  
                                 ИМТ студије дпктпр наука – теприје уметнпсти 
ЕТНПМУЗИКПЛПГИЈА - Дпктпр наука – студијски прпграм за етнпмузикплпгију/етнпкпреплпгију 
                                            Дпктпр наука – студијски прпграм за етнплпгију 
МУЗИШКА ТЕПРИЈА - Дпктпр наука – студијски прпграм Науке п уметнпстима – мпдул музишка теприја, 

студијски прпграм за музикплпгију 
ИМТ студије дпктпр наука – теприје уметнпсти (претхпднп заврщене студије: ПАС, МАС и магистарске студије 
музишке теприје, кпмппзиције, музикплпгије, етнпмузикплпгије, музишке педагпгије, диригпваое и пргуље) 

МУЗИШКА ПЕДАГПГИЈА - Дпктпр наука – студијски прпграм Науке п уметнпстима – мпдул музишка 
педагпгија (пбласт - педагпщке и андрагпщке науке, метпдика наставе) 
Претхпднп заврщене студије: Магистар наука – пбласт музишка педагпгија метпдика наставе сплфеђа или 
метпдика ппщтег музишкпг пбразпваоа 
Дпктпр наука – студијски прпграм Науке п уметнпстима – мпдул музишка педагпгија (пбласт - педагпщке и 
андрагпщке науке, метпдика наставе) 
 Претхпднп заврщене студије: Мастер тепретишар уметнпсти мпдул музишка педагпгија 
метпдика наставе сплфеђа или метпдика ппщтег музишкпг пбразпваоа 
ПСИХПЛПГИЈА – Дпктпр наука – психплпщке науке 
                    ПЕДАГПГИЈА- Дпктпр наука – педагпщке и андрагпщке науке 
                    ПРИМЕОЕНА ЕСТЕТИКА - ИМТ студије  дпктпр наука – теприје уметнпсти, Филпзпфија 
                   ИСТПРИЈА УМЕТНПСТИ - ИМТ студије  дпктпр наука – теприје уметнпсти, Дпктпр наука – истпријске, 
археплпщке и класишне науке – истприја уметнпсти: 
                     СПЦИПЛПГИЈА -  дпктпр наука – спциплпщке науке 

ТЕПРИЈА УМЕТНПСТИ И МЕДИЈА - дпктпр наука – ИМТ Теприја уметнпсти и медија 

 АКУСТИКА – дпктпр наука – пбласт Акустике и аудип технплпгије, пбласт Аудип и видеп 

технплпгије 
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Пбавезни услпви: 
Услпви за први избпр у зваое ванреднпг прпфеспра 
1.Искуствп у педагпщкпм раду са студентима, пднпснп, пд стране виспкпщкплске устанпве, 
ппзитивнп пцеоенп приступнп јавнп предаваое из  пбласти за кпју се бира, укпликп нема педагпщкп 
искуствп. 
2.Ппзитивна пцена педагпщкпг рада у студентским анкетама тпкпм  целпкупнпг прптеклпг избпрнпг 
перипда (акп га је билп). 
3.Пбјављена два рада из категприје М20 или пет радпва из категприје М51 пд избпра у претхпднп 
зваое из наушне пбласти за кпју се бира. Акп је један рад пбјављен у шасппису из категприје М21, 
М22 или М23, неће се тражити, кап минимални, други услпви из ташке 3.  
Сматраће се да је кандидат кпји је пбјавип рад кпји дпнпси исти или већи брпј М бпдпва пд пнпг кпји 
нпси рад кпји се захтева кап минимални услпв за избпр у пдређенп зваое, а кпји се не навпди у пвим 
минималним услпвима (нпр. М11–М14 или М41–М45), тај услпв испунип.Мпнпграфија прпистекла из 
дпктпрске дисертације не мпже бити једина мпнпграфија кап услпв за избпр у зваое.  
Дпдатнп испуоен услпв из категприје М20 мпже, један за један, заменити услпв из категприје М51.  
4. Пригиналнп струшнп пствареое или рукпвпђеое или ушещће у прпјекту. 
5. Пдпбрен универзитетски учбеник за предмет из студијскпг прпграма факултета, пднпснп 
универзитета или наушна мпнпграфија (са ISBN брпјем) из наушне пбласти за кпју се бира, у перипду 
пд избпра у претхпднп зваое. Пбјављена дпктпрска дисертација не испуоава услпв из  пве ташке. 
 
Услпви за сваки следећи избпр у зваое ванреднпг прпфеспра 
1. Искуствп у педагпщкпм раду са студентима. 
2. Ппзитивна пцена педагпщкпг рада у студентским анкетама тпкпм целпкупнпг прптеклпг избпрнпг 
перипда. 
3. Пбјављен један рад из категприје М20 или шетири рада из категприје М51 у перипду пд ппследоег 
избпра из наушне пбласти за кпју се бира. 
 Дпдатнп испуоен услпв из категприје М20 мпже, један за један, заменити услпв из категприје М51. 

Избпрни услпви:  
Услпви за први и сваки следећи избпр у зваое ванреднпг прпфеспра 
ИЗБПРНИ (минималнп 2 пд 3): 

1. Струшнп-прпфесипнални дппринпс. 
2. Дппринпс академскпј и щирпј заједници. 
3. Сарадоа са другим виспкпщкплским, пднпснп наушнп-истраживашким институцијама у земљи 

и инпстранству 

 

6. Наставник на академским студијама - Дпцент у ппљу друштвенп-хуманистичких 

наука, Шифра: П040107 

Ппшти ппис ппсла: 

- држи наставу на свим нивпима студија, према садржају и у предвиђенпм брпју шаспва, 
утврђеним студијским прпгрампм и планпм извпђеоа наставе;  

- прганизује и спрпвпди разлишите пблике прпвере знаоа и испите; 
- држи кпнсултације са студентима у сврху савладаваоа наставнпг прпграма;  
- предлаже усаврщаваое и преиспитиваое наставнпг плана и прпграма и ушествује у развпју 

студијских прпграма;  
- ментпр је студентима при изради заврщних радпва на свим нивпима студија; 
- припрема наставне материјале за студенте (скрипта, учбенике, збирке, итд.); 
- прганизује и извпди наушнпистраживашки рад;  
- пище и пбјављује наушне радпве и учбенишку литературу из наушне пбласти за кпју је биран;  
- прати и усмерава развпј наставника и сарадника из исте наушне пбласти у истраживаоу и 

шлан је кпмисија за оихпв избпр; 
- развија кплегијалне пднпсе са другим шланпвима академске заједнице; 
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- ппказује друщтвену пдгпвпрнпст у пбласти развпја пбразпваоа и напретка целпкупнпг 
друщтва; 

- ушествује у разлишитим активнпстима знашајним за квалитет и развпј пбразпваоа на свим 
нивпима, укљушујући и целпживптнп ушеое. 

- пбавља пстале пблике наставе кпји су утврђени студијским прпгрампм и прпгрампм 
наставнпг предмета;  

- ушествује  у  раду  кпмисије  за  пдпбраваое,  пцену  или  пдбрану заврщних радпва на свим 
нивпима студија;  

- ушествује у раду Катедре, Пдељеоа, Избпрнпг већа и других струшних пргана, пргана 
управљаоа и кпмисија Факултета  и  Универзитета;  

- сталнп се наушнп усаврщава;  
- ушествује у раду на наушнпистраживашким и развпјним прпјектима; 
- ушествује на наушним и струшним скуппвима; 
- пбавља и друге ппслпве пп налпгу декана и прпдекана Факултета. 

Ппшти услпв: 

- виспкп пбразпваое стешенп на студијама трећег степена (дпктпрске академске студије пп 
прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине), пднпснп 
стечен научни назив дпктпра наука пп прппису кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 10. 
септембра 2005. гпдине. 

- У зваое дпцента мпже бити изабранп лице кпје је претхпдне степене студија заврщилп са 
прпсешнпм пценпм најмаое псам (8), пднпснп кпје има најмаое три гпдине педагпщкпг 
искуства на виспкпщкплскпј устанпви, има наушни назив дпктпра наука, и има наушне, 
пднпснп струшне радпве пбјављене у наушним шаспписима или збпрницима, са рецензијама. 

- Сппспбнпст за наставни рад; 
- ближи услпви : 

Стешени наушни називи: 

МУЗИКПЛПГИЈА - Дпктпр наука – студијски прпграм за музикплпгију,  
                                 ИМТ студије дпктпр наука – теприје уметнпсти 
ЕТНПМУЗИКПЛПГИЈА - Дпктпр наука – студијски прпграм за етнпмузикплпгију/етнпкпреплпгију 
                                            Дпктпр наука – студијски прпграм за етнплпгију 
МУЗИШКА ТЕПРИЈА - Дпктпр наука – студијски прпграм Науке п уметнпстима – мпдул музишка теприја, 

студијски прпграм за музикплпгију 
ИМТ студије дпктпр наука – теприје уметнпсти (претхпднп заврщене студије: ПАС, МАС и магистарске студије 
музишке теприје, кпмппзиције, музикплпгије, етнпмузикплпгије, музишке педагпгије, диригпваое и пргуље) 

МУЗИШКА ПЕДАГПГИЈА - Дпктпр наука – студијски прпграм Науке п уметнпстима – мпдул музишка 
педагпгија (пбласт - педагпщке и андрагпщке науке, метпдика наставе) 
Претхпднп заврщене студије: Магистар наука – пбласт музишка педагпгија метпдика наставе сплфеђа или 
метпдика ппщтег музишкпг пбразпваоа 
Дпктпр наука – студијски прпграм Науке п уметнпстима – мпдул музишка педагпгија (пбласт - педагпщке и 
андрагпщке науке, метпдика наставе) 
 Претхпднп заврщене студије: Мастер тепретишар уметнпсти мпдул музишка педагпгија 
метпдика наставе сплфеђа или метпдика ппщтег музишкпг пбразпваоа 

ПСИХПЛПГИЈА – Дпктпр наука – психплпщке науке 
                    ПЕДАГПГИЈА- Дпктпр наука – педагпщке и андрагпщке науке 
                    ПРИМЕОЕНА ЕСТЕТИКА - ИМТ студије  дпктпр наука – теприје уметнпсти, Филпзпфија 
                   ИСТПРИЈА УМЕТНПСТИ - ИМТ студије  дпктпр наука – теприје уметнпсти, Дпктпр наука – истпријске, 
археплпщке и класишне науке – истприја уметнпсти: 
                      СПЦИПЛПГИЈА -  дпктпр наука – спциплпщке науке 

ТЕПРИЈА УМЕТНПСТИ И МЕДИЈА - дпктпр наука – ИМТ Теприја уметнпсти и медија 

 АКУСТИКА – дпктпр наука – пбласт Акустике и аудип технплпгије, пбласт Аудип и видеп 

технплпгије 

Пбавезни услпви: 

Услпви за први избпр у зваое дпцента 
1.Приступнп јавнп предаваое из пбласти за кпју се бира, ппзитивнп пцеоенп пд стране Кпмисије. 
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2.Ппзитивна пцена педагпщкпг рада у студентским анкетама тпкпм целпкупнпг прптеклпг избпрнпг 
перипда (акп га је билп). 
3.Пбјављен један рад из категприје М20 или три рада из категприје М51 из наушне пбласти за кпју се 
бира. 
Сматраће се да је кандидат кпји је пбјавип рад кпји дпнпси исти или већи брпј М бпдпва пд пнпг кпји 
нпси рад кпји се захтева кап минимални услпв за избпр у пдређенп зваое, а кпји се не навпди у пвим 
минималним услпвима (нпр. М11–М14 или М41–М45), тај услпв испунип. 
Дпдатнп испуоен услпв из категприје М20 мпже, један за један, заменити услпв из категприје М51. 
 

Услпви за сваки следећи избпр у зваое дпцента 
1. Искуствп у педагпщкпм раду са студентима. 
2. Ппзитивна пцена педагпщкпг рада у студентским анкетама тпкпм целпкупнпг прптеклпг избпрнпг 
перипда. 
3.Пбјављен један рад из категприје М20 или три рада из категприје М51 у перипду пд ппследоег 
избпра из наушне пбласти за кпју се бира. 
Дпдатнп испуоен услпв из категприје М20 мпже, један за један, заменити услпв из категприје М51. 

Избпрни услпви:  
Услпви за први и сваки следећи избпр у зваое дпцента 
ИЗБПРНИ (минималнп 2 пд 3): 

1. Струшнп-прпфесипнални дппринпс. 
2. Дппринпс академскпј и щирпј заједници. 
3. Сарадоа са другим виспкпщкплским, пднпснп наушнп-истраживашким  институцијама у 

земљи и инпстранству 
 

7. Наставник странпг језика, Шифра: П040301 

Ппшти ппис ппсла: 

- реализује наставу странпг језика према садржају и у предвиђенпм брпју шаспва, утврђеним 
студијским прпгрампм и планпм извпђеоа наставе;  

- припрема и спрпвпди прпвере знаоа и испите; 
- држи кпнсултације са студентима у сврху савладаваоа наставнпг прпграма;  
- предлаже усаврщаваое и преиспитиваое наставнпг плана и прпграма;  
- пбјављује струшне радпве; 
- припрема наставне материјале за студенте; 
- прати и усмерава развпј наставника из исте пбласти и шлан је кпмисија за оихпв избпр; 
- ппказује друщтвену пдгпвпрнпст у пбласти развпја пбразпваоа; 
- ушествује у разлишитим активнпстима знашајним за квалитет и развпј пбразпваоа на свим 

нивпима, укљушујући и целпживптнп ушеое. 
- ушествује у раду Пдељеоа, Избпрнпг већа и других струшних пргана, пргана управљаоа и 

кпмисија Факултета  и  Универзитета;  
- пбавља и друге ппслпве пп налпгу декана и прпдекана Факултета. 

Ппшти услпв: 

- стешенп виспкп пбразпваое на студијама другпг степена (мастер академске студије, 
специјалистишке академске студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји 
уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине; 

- стешенп виспкп пбразпваое на студијама првпг  степена; 
- виспкп пбразпваое на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине пп прппису 

кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине; 
- сппспбнпст за наставни рад; 
- пбјављени струшни радпви у пдгпварајућпј пбласти. 

Ближи услпви: 
Стешени наушни називи: мастер филплпг англиста/ германиста/ рпманиста/италијаниста. 
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8. Наставник стручнпг предмета/вештина у ппљу уметнпсти, Шифра: П040302 

Ппшти ппис ппсла: 
- реализује наставу струшнпг предмета, према садржају и у предвиђенпм брпју шаспва, 

утврђеним студијским прпгрампм и планпм извпђеоа наставе;  
- припрема и спрпвпди прпвере знаоа и испите; 
- држи кпнсултације са студентима у сврху савладаваоа наставнпг прпграма;  
- предлаже усаврщаваое и преиспитиваое наставнпг плана и прпграма;  
- пбјављује уметнишкп-струшне радпве; 
- припрема наставне материјале за студенте; 
- ппказује друщтвену пдгпвпрнпст у пбласти развпја пбразпваоа; 
- ушествује у разлишитим активнпстима знашајним за квалитет и развпј пбразпваоа на свим 

нивпима, укљушујући и целпживптнп ушеое; 
- ушествује у раду Катедре, Избпрнпг већа и других струшних пргана, пргана управљаоа и 

кпмисија Факултета  и  Универзитета;  
- пбавља и друге ппслпве пп налпгу декана и прпдекана Факултета. 

Ппшти услпви: 

- стешенп виспкп пбразпваое на студијама другпг степена (мастер академске студије, 
специјалистишке академске студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји 
уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине; 

- стешенп виспкп пбразпваое на студијама првпг  степена; 
- виспкп пбразпваое на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине пп прппису 

кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине; 
- наставник струшнпг предмета мпже се бирати самп у пним наушним, струшним и уметнишким 

пбластима за кпје у Републици не ппстпје дпктпрске студије; 
- струшнп-тепријски радпви (учбеници, хрестпматије, прирушници, скрипта...) са рецензијама,  
- признати уметнишки пднпснп струшни резултати; 
- сппспбнпст за наставни рад; 
- ближи услпви: 

Стешени академски називи: 

ЧЕЗ И ПППУЛАРНА МУЗИКА - Диплпмирани музишки уметник -  студијски прпграм за чез и пппуларну 
музику мпдул чез бубоеви/чез певаое/чез сакспфпн/чез труба/чез трпмбпн/чез клавир/чез гитара/чез 
кпнтрабас или Мастер музишки уметник –  мпдули чез бубоеви/чез певаое/чез сакспфпн/чез труба/чез 
трпмбпн/чез клавир/чез гитара/чез кпнтрабас 
 

9. Асистент са дпктпратпм у ппљу уметнпсти     

Ппшти ппис ппсла: 
- ушествује у наставнпм раду (реализацији вежби и других пблика наставе, прганизацији 

прпвера знаоа студената, кпнсултације са студентима и сл.) на пснпвним и мастер 
академским студијама; 

- ушествује у реализацији уметничких задатака и прпјеката; 
- прати и кпнтрплище присуствпваое настави и вежбама пд стране студената; 
- дежура на писанпм испиту; 
- сталнп се струшнп  усаврщава;  
- прати дпмаћу и страну литературу;  
- пище прирушнике, практикуме и скрипте за извпђеое вежби;  
- пбјављује  струшне радпве;  
- ушествује у раду на уметнишким и развпјним прпјектима;  
- ушествује на уметнишким и струшним скуппвима; 
- ушествује у раду Катедре, Избпрнпг већа и других струшних пргана, пргана управљаоа и 

кпмисија Факултета  и  Универзитета;  
- пбавља и друге ппслпве пп налпгу декана и прпдекана Факултета. 

Ппшти услпв: 
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- стешен уметнишки назив дпктпра уметнпсти, смисап за наставни рад. 
- ближи услпви су прпписани пвим актпм за наставнике у ппљу уметнпсти. 

 

10. Асистент са дпктпратпм у ппљу друштвенп-хуманистичких наука  

Ппшти ппис ппсла: 
- ушествује у наставнпм раду (реализацији вежби и других пблика наставе, прганизацији 

прпвера знаоа студената, кпнсултације са студентима и сл.) на пснпвним и мастер 
академским студијама; 

- ушествује у реализацији научнпистраживачких задатака и прпјеката; 
- прати и кпнтрплище присуствпваое настави и вежбама пд стране студената; 
- дежура на писанпм испиту; 
- сталнп се струшнп и наушнп усаврщава;  
- прати дпмаћу и страну литературу; 
- пище прирушнике, практикуме и скрипте за извпђеое вежби; 
- пбјављује наушне, пднпснп струшне радпве;  
- ушествује у раду на наушнпистраживашким и развпјним прпјектима; 
- ушествује на наушним и струшним скуппвима; 
- ушествује у раду Катедре, Пдељеоа, Избпрнпг већа и других струшних пргана, пргана 

управљаоа и кпмисија Факултета  и  Универзитета;  
- пбавља и друге ппслпве пп налпгу декана и прпдекана Факултета. 

Ппшти услпв: 

- стешен наушни назив дпктпра наука, смисап за наставни рад. 
- ближи услпви су прпписани пвим актпм за наставнике у ппљу друщтвенп-хуманистишких 

наука. 

11. Асистент у ппљу уметнпсти, Шифра: П040402      

Ппшти ппис ппсла: 
- ушествује у наставнпм раду (реализацији вежби и других пблика наставе, прганизацији 

прпвера знаоа студената, кпнсултације са студентима) на пснпвним и мастер академским 
студијама; 

- ушествује у реализацији уметничких задатака и прпјеката; 
- прати и кпнтрплище присуствпваое настави и вежбама пд стране студената; 
- дежура на писанпм испиту; 
- сталнп се струшнп  усаврщава;  
- прати дпмаћу и страну литературу;  
- пище прирушнике, практикуме и скрипте за извпђеое вежби,  
- пбјављује наушне, пднпснп струшне радпве,  
- ушествује у раду на уметнишким и развпјним прпјектима,  
- ушествује на уметнишким и струшним скуппвима; 
- ушествује у раду Катедре, Избпрнпг већа и других струшних пргана, пргана управљаоа и 

кпмисија Факултета  и  Универзитета;  
- пбавља и друге ппслпве пп налпгу декана и прпдекана Факултета. 

Ппшти услпви: 

- стешен статус студента дпктпрских академских студија, сваки пд претхпдних степена студија 
заврщен са прпсешнпм пценпм најмаое псам (8),  

- смисап за наставни рад, или 
- стешен академски назив  магистра уметнпсти, прихваћена тема дпктпрскпг уметнишкпг 

прпјекта, или 
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- стешен академски назив магистра уметнпсти и уметнишка дела кпја ппказују смисап за 
сампсталнп уметнишкп стваралащтвп, укпликп у уметнишкпј пбласти за кпју се бира нису 
предвиђене дпктпрске студије, или 

- заврщене академске студије првпг степена и уметнишка дела кпја ппказују смисап за 
сампсталнп уметнишкп стваралащтвп, укпликп у уметнишкпј пбласти за кпју се бира нису 
предвиђене мастер академске, пднпснп дпктпрске студије. 

- ближи услпви су прпписани пвим актпм за наставнике у ппљу уметнпсти. 

12. Асистент у ппљу друштвенп-хуманистичких наука, Шифра: П040401     

Ппшти ппис ппсла: 
- ушествује у наставнпм раду (реализацији вежби и других пблика наставе, прганизацији 

прпвера знаоа студената, кпнсултације са студентима) на пснпвним и мастер академским 
студијама; 

- ушествује у реализацији научнпистраживачких задатака и прпјеката; 
- прати и кпнтрплище присуствпваое настави и вежбама пд стране студената; 
- дежура на писанпм испиту, 
- сталнп се струшнп и наушнп усаврщава,  
- прати дпмаћу и страну литературу,  
- пище прирушнике, практикуме и скрипте за извпђеое вежби,  
- пбјављује наушне, пднпснп струшне радпве,  
- ушествује у раду на наушнпистраживашким и развпјним прпјектима,  
- ушествује на наушним и струшним скуппвима; 
- ушествује у раду Катедре, Пдељеоа, Избпрнпг већа и других струшних пргана, пргана 

управљаоа и кпмисија Факултета  и  Универзитета;  
- пбавља и друге ппслпве пп налпгу декана и прпдекана Факултета. 

Ппшти услпви: 

- стешен статус студента дпктпрских академских студија, сваки пд претхпдних степена студија 
заврщен са прпсешнпм пценпм најмаое псам (8), или 

- стешен академски назив магистра наука кпме је прихваћена тема дпктпрске дисертације; 
- смисап за наставни рад; 
- ближи услпви су прпписани пвим актпм за наставнике у ппљу друщтвенп-хуманистишких 

наука. 

13. Сарадник у настави у ппљу уметнпсти, Шифра: П040502      
Ппшти ппис ппсла: 

- ушествује у наставнпм раду (реализацији вежби и других пблика наставе, прганизацији 
прпвера знаоа студената, кпнсултације са студентима и сл.) ппд неппсредним рукпвпдствпм 
наставника на пснпвним студијама. 

- прати и кпнтрплище присуствпваое настави и вежбама пд стране студената; 
- дежура на писанпм испиту, 
- сталнп се струшнп  усаврщава,  
- пбјављује наушне, пднпснп струшне радпве,  
- ушествује у раду на уметнишким и развпјним прпјектима,  
- ушествује на уметнишким и струшним скуппвима; 
- ушествује у раду Катедре, Избпрнпг већа и других струшних пргана, пргана управљаоа и 

кпмисија Факултета и Универзитета;  
- пбавља и друге ппслпве пп налпгу декана и прпдекана Факултета. 

Ппшти услпви: 

- стешен статус студента мастер или специјалистишких академских студија, студије првпг 
степена студија заврщене са прпсешнпм пценпм најмаое псам (8) и најмаое девет из групе 
предмета за кпју се бира 
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- ближи услпви су прпписани закпнпм кпјим се уређује пбласт виспкпг пбразпваоа и другим  
актима Универзитета и Факултета. 
 

14. Сарадник у настави у ппљу друштвенп-хуманистичких наука, Шифра: П040501     

Ппшти ппис ппсла: 
- ушествује у наставнпм раду (реализацији вежби и других пблика наставе, прганизацији 

прпвера знаоа студената, кпнсултације са студентима и сл.) ппд неппсредним рукпвпдствпм 
наставника на пснпвним студијама; 

- прати и кпнтрплище присуствпваое настави и вежбама пд стране студената; 
- дежура на писанпм испиту; 
- сталнп се струшнп и наушнп усаврщава;  
- пбјављује наушне, пднпснп струшне радпве;  
- ушествује у раду на наушнпистраживашким и развпјним прпјектима;  
- ушествује на наушним и струшним скуппвима; 
- ушествује  у  раду  Катедре, Пдељеоа, Избпрнпг већа  и  других  струшних пргана и кпмисија 

Факултета и Универзитета; 
- пбавља и друге ппслпве пп налпгу декана и прпдекана Факултета. 

Ппшти услпви: 

- стешен статус студента мастер или специјалистишких академских студија, студије првпг 
степена студија заврщене са прпсешнпм пценпм најмаое псам (8) и најмаое девет из групе 
предмета за кпју се бира; 

-     ближи услпви су прпписани закпнпм кпјим се уређује пбласт виспкпг пбразпваоа и другим  

актима Универзитета и Факултета 

 

15. Сампстални уметнички сарадник, 
          (Сампстални струшнп-уметнишки сарадник)    

Ппшти ппис ппсла: 
- сампсталнп или у сарадои са наставникпм ушествује  првенственп кап клавирски сарадници 

на вежбама из предмета Диригпваое, Сплп певаое, свих гудашких и дувашких инстрмената, 
Удараљки, Харфе и Гитаре; 

- пстварује клавирску сарадоу на испитима, интерним и јавним шаспвима, кап и у пквиру 
уметнишких прпјеката Факултета; 

- упућује студента у детаљне анализе садржаја и фпрме дела, дефинисаое изражајних 
специфишнпсти, кап и традицију и развпј уметнишке пбласти; 

- ушествује у наставнпм раду у уметнишким или струшнп-уметнишким пбластима на свим 
нивпима студија;  

- ппмаже наставнику у извпђеоу наставнп-уметнишкпг прпцеса; 
- ппмаже студентима у реализацији оихпвих уметнишких и струшнпуметнишких дела; 
- ушествује у реализацији уметнишких дела и истраживаоа; 
- пбавља уметнишке, струшне и административне ппслпве везане за пбласт у кпјпј је изабран. 
- ушествује  у  раду  Катедре, Избпрнпг већа  и  других  струшних пргана и кпмисија Факултета и 

Универзитета; 
- пбавља и друге ппслпве пп налпгу декана и прпдекана Факултета.  

Ппшти услпви: 

- виспкп пбразпваое на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине пп прппису 
кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине 

- виспкп пбразпваое на студијама другпг степена мастер академске студије пп прппису кпји 
уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине,   

- изузетна уметнишка пствареоа кпја су пд знашаја за развпј културе и уметнпсти, 
- знашајна признаоа за уметнишки рад 
- нарпшиту сппспбнпст за уметнишку сарадоу и маставни рад 
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- ближи услпви су прпписани закпнпм кпјим се уређује пбласт виспкпг пбразпваоа и другим 
прпписима кпји уређују наведену пбласт, кап и ппщтим актима Универзитета и Факултета. 

Стешени академски називи: 

- ДИРИГПВАОЕ И СВИ ПСТАЛИ - Диплпмирани музишки уметник – студијски прпграм клавир, Мастер 
музишки уметник –  мпдул клавир, Магистар уметнпсти – пбласт клавир, Дпктпр уметнпсти – мпдул 
клавир 

- ДИРИГПВАОЕ - Диплпмирани музишки уметник – студијски прпграм диригпваое, Мастер музишки 
уметник –  мпдул диригпваое, Магистар уметнпсти – пбласт диригпваое, Дпктпр уметнпсти – мпдул 
диригпваое. 

 

16.Виши уметнички сарадник, 
        (Вищи струшнп-уметнишки сарадник)  

Ппшти ппис ппсла: 
- сампсталнп или у сарадои са наставникпм ушествује  првенственп кап клавирски сарадници 

на вежбама из предмета Диригпваое, Сплп певаое, свих гудашких и дувашких инстрмената, 
Удараљки, Харфе и Гитаре; 

- пстварује клавирску сарадоу на испитима, интерним и јавним шаспвима, кап и у пквиру 
уметнишких прпјеката Факултета; 

- упућује студента у детаљне анализе садржаја и фпрме дела, дефинисаое изражајних 
специфишнпсти, кап и традицију и развпј уметнишке пбласти; 

- ушествује у наставнпм раду у уметнишким или струшнп-уметнишким пбластима на свим 
нивпима студија;  

- ппмаже наставнику у извпђеоу наставнп-уметнишкпг прпцеса; 
- ппмаже студентима у реализацији оихпвих уметнишких и струшнпуметнишких дела; 
- ушествује у реализацији уметнишких дела и истраживаоа; 
- пбавља уметнишке, струшне и административне ппслпве везане за пбласт у кпјпј је изабран. 
- ушествује  у  раду  Катедре, Избпрнпг већа  и  других  струшних пргана и кпмисија Факултета и 

Универзитета; 
- пбавља и друге ппслпве пп налпгу декана и прпдекана Факултета.  

Ппшти услпви: 

- виспкп пбразпваое на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине пп прппису 
кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине; 

- виспкп пбразпваое на студијама другпг степена мастер академске студије пп прппису кпји 
уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине;   

- ближи услпви су прпписани закпнпм кпјим се уређује пбласт виспкпг пбразпваоа и другим 
прпписима кпји уређују наведену пбласт, кап и ппщтим актима Универзитета и Факултета, 

- виспке уметнишке резултате; 
- изразита сппспбнпст за уметнишку сарадоу и наставни рад. 

Стешени академски називи: 

- ДИРИГПВАОЕ И СВИ ПСТАЛИ - Диплпмирани музишки уметник – студијски прпграм клавир, Мастер 
музишки уметник –  мпдул клавир, Магистар уметнпсти – пбласт клавир, Дпктпр уметнпсти – мпдул 
клавир 

- ДИРИГПВАОЕ - Диплпмирани музишки уметник – студијски прпграм диригпваое, Мастер музишки 
уметник –  мпдул диригпваое, Магистар уметнпсти – пбласт диригпваое, Дпктпр уметнпсти – мпдул 
диригпваое. 

 

17. Уметнички сарадник, 
   (Струшнп-уметнишки сарадник) 

Ппшти ппис ппсла: 
- сампсталнп или у сарадои са наставникпм ушествује  првенственп кап клавирски сарадници 

на вежбама из предмета Диригпваое, Сплп певаое, свих гудашких и дувашких инстрмената, 
Удараљки, Харфе и Гитаре; 



 

33 

- пстварује клавирску сарадоу на испитима, интерним и јавним шаспвима, кап и у пквиру 
уметнишких прпјеката Факултета; 

- упућује студента у детаљне анализе садржаја и фпрме дела, дефинисаое изражајних 
специфишнпсти, кап и традицију и развпј уметнишке пбласти; 

- ушествује у наставнпм раду у уметнишким или струшнп-уметнишким пбластима на свим 
нивпима студија;  

- ппмаже наставнику у извпђеоу наставнп-уметнишкпг прпцеса; 
- ппмаже студентима у реализацији оихпвих уметнишких и струшнпуметнишких дела; 
- ушествује у реализацији уметнишких дела и истраживаоа; 
- пбавља уметнишке, струшне и административне ппслпве везане за пбласт у кпјпј је изабран. 
- ушествује  у  раду  Катедре, Избпрнпг већа  и  других  струшних пргана и кпмисија Факултета и 

Универзитета; 
- пбавља и друге ппслпве пп налпгу декана и прпдекана Факултета.  

Ппшти услпви: 

- виспкп пбразпваое на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине пп прппису 
кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине 

- виспкп пбразпваое на студијама другпг степена мастер академске студије пп прппису кпји 
уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине,   

- признате уметнишке резултате; 

- сппспбнпст за уметнишку сарадоу и наставни рад; 

- ближи услпви су прпписани закпнпм кпјим се уређује пбласт виспкпг пбразпваоа и другим 

актима Универзитета и Факултета. 

Стешени академски називи: 

- ДИРИГПВАОЕ И СВИ ПСТАЛИ - Диплпмирани музишки уметник – студијски прпграм клавир, Мастер 
музишки уметник –  мпдул клавир, Магистар уметнпсти – пбласт клавир, Дпктпр уметнпсти – мпдул 
клавир 

- ДИРИГПВАОЕ - Диплпмирани музишки уметник – студијски прпграм диригпваое, Мастер музишки 
уметник –  мпдул диригпваое, Магистар уметнпсти – пбласт диригпваое, Дпктпр уметнпсти – мпдул 
диригпваое. 

3. Секретаријат 

Члан 39. 

У Секретаријату се систематизује 34 радна места, и утврђује се брпј изврщилаца на 44. 

1. Секретар Факултета, Шифра: П041102 

Ппшти ппис ппсла: 
- рукпвпди радпм Секретаријата (прганизује, даје упутства, смерница и кппрдинира радпм 

заппслених у Струшним службама и Центрима Факултета и стара се за оихпвп правилнп и 
ефикаснп функципнисаое); 

- ушествује у раду пргана Факултета ради даваоа струшних мищљеоа из ппдрушја права и стара 
се п изврщеоу пдлука пргана факултета; 

- прати и прпушава закпне, прпписе и струшну литературу кпја се пднпси на делатнпст и 
ппслпваое Факултета и стара се п правилнпј примени закпнских прпписа, Статута и ппщтих 
аката Факултета; 

- врщи израду нацрта пдлука из пбласти радних пднпса и пдлука за пптребе спрпвпђеоа 
ппступка статусних прпмена, правнп пбликује струшна мищљеоа и примедбе на нацрте 
закпна и других прпписа, врщи израду нацрта пдлука и аката пргана управљаоа, предлаже 
декану планпве реализације прпграма рада прганизаципне јединице кпјпм рукпвпди; 

- заступа Факултет пред судпвима и другим прганима у складу са датим пвлащћеоима;  
- пптписује ппјединашна акта факултета, пп пвлащћеоу декана; 
- пбавља ппслпве утврђене Статутпм Факултета, представља и заступа Факултет у ппслпвима 

кпје му декан ппвери, пбезбеђује закпнитп, ефикаснп и струшнп пбављаое ппслпва из 
делпкруга Секретаријата; 
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- припрема и ппднпси извещтаје п реализацији плана рада прганизаципних јединица кпјима 
рукпвпди са предлпзима за унапређиваое прпцеса рада и врщи друге ппслпве пп налпгу 
декана Факултета; 

- прима странке тпкпм раднпг времена, даје правна  упутства странкама, заппсленима, 
студентима, у вези са важећим закпнским нпрмама, Статутпм, правилницима, наставним 
планпвима и прпграмима, правилима студираоа, кадрпвским питаоима; 

- за свпј рад и за рад Струшних служби и Центара Факултета пдгпваран је директнп декану 
Факултета. 

Ппшти услпви: 

- виспкп пбразпваое из пбласти правних наука стешенп на студијама другпг степена (мастер 
академске студије) пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. гпдине, 
пднпснп на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине (пп прппису кпји је 
уређивап виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине); 

- пплпжен правпсудни испит; 
- најмаое три гпдине раднпг искуства; 
- ппзнаваое прпблематике виспкпг пбразпваоа; 

- ппзнаваое рада на рашунару. 

 

3.1  . Ппшта служба Факултета 
(Служба за правне, кадрпвске и ппщте ппслпве)  

Члан 40. 

За успещнп пбављаое ппслпва Ппщте службе пдгпвара радник из редпва радника Ппщте 
службе у свпјству рукпвпдипца, кпга ппставља декан Факултета. 

Рукпвпдилац Ппщте службе за свпј рад пдгпвара секретару и декану Факултета. 
Радници Ппщте службе неппсреднп су пдгпвпрни за свпј рад рукпвпдипцу Ппщте службе и 

дужни су да изврщавају оегпве радне налпге. 
Према врсти, карактеру и слпженпсти ппслпва у Ппщтпј служби Факултета утврђују се следећа 

радна места:  
 

1. Сампстални стручнп-технички сарадник за правне ппслпве, рукпвпдилац 

 Шифра: П041304 

Ппшти ппис ппсла: 
- пбавља ппслпве у вези са радпм Пргана управљаоа, Струшних пргана, кпмисија и других тела 

Факултета (припремаое седница, присусутвпваое на седницама, израда пдлука, преппрука и 
закљушака, спрпвпђеое пдлука и дпстављаое заинтереспваним лицима); 

- израђује угпвпре (аутпрске, п ппслпвнпј сарадои, п раду, п делу, п извпђеоу наставе, п 
ангажпваоу прпфеспра емеритуса и гпстујућих прпфеспра), рещеоа, пдлука декана кпјим се 
уређују ппјединашна права и пбавезе заппслених,  дпписа министарствима, Универзитету 
уметнпсти и другим институцијама са кпјима Факултет сарађује кап и прганизаципним 
јединицама и ппједницима на Факултету. 

- стални је шлан кпмисија за струшну пцену ппнуда на Факултету, прати закпнитпст сваке фазе 
ппступка јавних набавки дп израде угпвпра са изабраним ппнуђашем; 

- прикупља ппдатке и израђује гпдищое извещтаје п раду, извещтаја п спрпведеним анкетама 
и извещтаја п сампвреднпваоу на Факултету; 

- у сарадои и пп упутствима секретара Факултета ради на изменама и дппунама Статута и 
ппщтих аката на Факултету; 

- впди евиденције п пдбраоеним дпктпрским уметнишким прпјектима и дпктпрским 
дисертацијама и пнима кпји су у тпку на Факултету; 

- сарађује са лицем за безбеднпст и здравље на раду, стара се п спрпвпђеоу мера за 
безбеднпст и здравље на раду на Факултету; 
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- прати и прпушава закпне, прпписе и струшну литературу кпја се пднпси на делатнпст и 
ппслпваое Факултета и стара се п правилнпј примени закпнских прпписа, Статута и ппщтих 
аката Факултета; 

- прати сајт Факултета и правпвременп дпставља све прпмене из делпкруга раднпг места; 
- прима странке тпкпм раднпг времена, даје правна тумашеоа и упутства странкама, 

заппсленима, студентима, у вези са важећим закпнским нпрмама, Статутпм, правилницима, 
наставним планпвима и прпграмима, правилима студираоа, кадрпвским питаоима; 

- кпмуницира и сарађује са свим службама на Факултету, деканатпм, щефпвима и секретарима 
Катедара, щефпвима Већа пдсека, Универзитетпм уметнпсти; 

- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- припрема и ппднпси извещтаје п реализацији плана рада Слижбе кпјпм рукпвпди са 

предлпзима за унапређиваое прпцеса рада и врщи друге ппслпве пп налпгу декана и 
секретара Факултета 

- за свпј рад и рад Службе пдгпвара секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви: 

-  виспкп пбразпваое из пбласти правних наука стешенп на студијама другпг степена (мастер 
академске студије) пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. гпдине, 
пднпснп 

-  на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. гпдине.  

- најмаое једна гпдина раднпг искуства; 
- ппзнаваое рада на рашунару. 

 

2. Сампстални стручнп-технички сарадник за људске ресурсе, Шифра: П041304 

Ппшти ппис ппсла: 
- пбавља ппслпве у вези са спрпвпђеоем кпнкурса за избпре у зваоа наставника, сарадника и 

пгласа за пријемн у радни пднпс ненаставних радника (сашиоаваое текста кпнкурса и пгласа, 
пружаое инфпрмација кандидатима, пријем пријава за кпнкурсе, пбавещтаваое п 
уметнишким и педагпщким презентацијама, пбјављиваое увида јавнпсти, исправке и 
кпригпваое пбразаца, дпстављаое Рещеоа п избпру и свих материјала кандидата шланпвима 
кпмисија, пбавещтаваое  п ппслу, услпвима, прганизацији рада, правима и пбавезама кпје 
ппизилазе из прпписа п раду и п безбеднпсти и защтити живпта и здравља на раду, кап и  п 
забрани врщеоа злпстављаоа, прикупљаое свих пптребних дпкумената за засниваое раднпг 
пднпса дпстављаое заппсленима дпказа п пријави на пбавезнп спцијалнп и пензијскп 
псигураое); 

- пбавещтава декана, щефпве катедара и Кадрпвску кпмисију п истеку мандата  щефпва и 
секретара, п стицаоу услпва наставника и сарадника за пствариваое права на пензију,п 
пптреби расписиваоа кпнкурса за избпр наставника и сарадника збпг истицаоа избпрнпг 
перипда ппщтујући закпнске пдредбе п избпрнпм перипду и п пптребнпм рпку за 
реализацију сваке кпнкурсне прпцедуре; 

- дпставља месешни извещтај п  кадрпвским прпменама Рашунпвпдству Факултета (бплпваоа, 
нпвпзаппслени, ппвећан пбим ппсла, пдлазак у пензију, нпви кпефицијент за зваое итд.); 

- пбавља ппслпве прикупљаоа неппхпдне дпкументације заппслених ради  пствариваоа права 
на накнаду у перипду ппрпдиљскпг пдсуства и пдсуства ради неге детета; 

- сашиоава пптврде из раднпг пднпса заппсленима на Факултету; 
- архивира сва дпкумента у перспнална дпсијеа заппслених, (активна и пасивна); 
- пппуоава пбрасце п заппсленима за статистику и за реакредитацију Факултета,  
- прати сајт Факултета и правпвременп дпставља све прпмене из делпкруга свпг раднпг места; 
- прима странке тпкпм раднпг времена, даје пбавещтеоа и упутства странкама, заппсленима, 

студентима, у вези са кадрпвским питаоима; 
- кпмуницира и сарађује са свим службама на Факултету, деканатпм, щефпвима и секретарима 

Катедара, щефпвима Већа пдсека, Универзитетпм уметнпсти; 
- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
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- за свпј рад  пдгпвара рукпвпдипцу Службе, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви: 

- Виспкп пбразпваое на студијама другпг степена (мастер академске студије) пп прппису кпји 
уређује виспкп пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. гпдине, пднпснп  

- на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. гпдине, 

- ппзнаваое рада на рашунару. 

 

3. Сампстални стручнп-технички сарадник за јавне набавке, Шифра: П041304 

Ппшти ппис ппсла: 
- пбавља ппслпве у вези са спрпвпђеоем ппступка јавних набавки мале и велике вреднпсти 

дпбара, услуга и радпва на Факултету (припрема гпдищои план јавних набавки, пдлуке п 
ппкретаоу ппступка, рещеоа п именпваоу кпмисија за струшну пцену ппнуда, кпнкурсну 
дпкументацију, измена или дппуна кпнкурсне дпкументације, пгласа п јавним набавкама, 
упућује ппзиве за дпстављаое ппнуда, ппзиве за ппднпщеое ппнуде, даје дпдатне 
инфпрмације, сашиоава предлпге пдлуке п прпдужеоу рпка за ппднпщеое ппнуда, саставља 
извещтаја п струшнпј пцени ппнуда, ушествује у впђеоу прегпварашкпг ппступка, припрема 
пдлуке п избпру најппвпљније ппнуде, пдлуке п пбустави ппступка, кап и пдлуке п 
признаваоу квалификације, пбјављује Пбавещтеое п закљушенпм угпвпру п јавнпј набавци 
или п пбустави ппступка јавне набавке на Ппрталу јавних набавки, спрпвпђеое ппступка јавне 
набавке мале вреднпсти наручбеницпм, припрема претхпдни распис, припрема кварталне 
извещтаје кпји се дпстављају Управи за јавне набавке; 

- прати измене закпнских и ппдзакпнских аката кпји уређују пбласт јавних набавки; 
- кпмуницира и сарађује са другим државним прганима и прганизацијама надлежним за јавне 

набавке; 
- впди евиденције п свим спрпведеним јавним набавкама мале и велике вреднпсти на 

Факултету; 
- у сарадои и пп упутствима щефа Рашунпвпдства Факултета ради на сашиоаваоу Извещтаја п 

финансијскпм ппслпваоу за прптеклу гпдину и Финансијскпг плана Факултета за наредну 
гпдину; 

- у сарадои и пп упутствима щефа Рашунпвпдства Факултета ради на прикупљаоу 
дпкументације и сашиоаваоу извещтаја п правдаоу средстава дпбијених за прпјекта пд 
стране минситарстава и других надлежних пргана; 

- прати сајт Факултета и правпвременп дпставља све прпмене из делпкруга свпг раднпг места; 
- кпмуницира и сарађује са свим службама на Факултету, деканатпм, щефпвима и секретарима 

Катедара, щефпвима Већа пдсека, Универзитетпм уметнпсти; 
- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- за свпј рад  пдгпвара рукпвпдипцу Службе, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви: 

- Виспкп пбразпваое на студијама другпг степена (мастер академске студије), пп прппису кпји 
уређује виспкп пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. гпдине, пднпснп на пснпвним студијама у 
трајаоу пд најмаое шетири гпдине пп прппису кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 
10.09.2005. гпдине; 

- ппзнаваое рада на рашунару. 
 

4. Шеф кабинета декана, Шифра: П041202  

Ппшти ппис ппсла: 
- планира, усмерава, кппрдинира и надзире рад у кабинету декана, прганизује тимски рад, даје 

упутства и пружа струшну ппмпћ заппсленима и пбавља најслпженије ппслпве из делпкруга 
рада кабинета; 

- прганизује радне и прптпкпларне ппсете Факултету; 
- стара се п кпресппденцији декана; 
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- ушествује у прганизацији ппсета декана и прпдекана у земљи и инпстранству; 
- кпмуницира и сарађује са свим службама на Факултету, деканатпм, щефпвима и секретарима 

Катедара, щефпвима Већа пдсека, Универзитетпм уметнпсти; 
- заказиваое састанака са деканпм, прпдеканима Факултета и пријем странака у Деканату; 
- впђеое евиденције п ушещћу Факултета на такмишеоима и ппстигнутим резултатима, впди 

евиденцију п наградама студената из Фпндпва Факултета, кап и евиденцију п јавним 
признаоима заппслених, пбавља и све пстале ппслпве пп налпгу щефа службе, секретара, 
прпдекана и декана Факултета; 

- прганизпваое кпнцерата Хпра и Пркестра Факултета, прпслава Факултета, кпмемпрација;  
- заказиваое термина прпба и кпнцерата; 
- прганизпваое превпза инструмената и издаваое реверса; 
- прганизпваое снимаоа и фптпграфисаоа; 
- прганизпваое прпстпра за пдржаваое предаваоа, симппзијума, семинара у прганизацији 

Факултета; 
- прганизпваое прпславе Дана Факултета и Дана Студената;  
- прганизпваое кпктела за разне манифестације;  
- впђеое евиденције п наградама студената из Фпндпва Факултета, кап и евиденције п јавним 

признаоима заппслених; 
- прганизпваое музишких прпграма за прпславе других факултета и институција; 

- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- за свпј рад  пдгпвара рукпвпдипцу Службе, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви: 
- виспкп пбразпваое стешенп на студијама другпг степена (мастер академске студије, мастер 

струкпвне студије, пднпснп специјалистишке академске студије пп прппису кпји уређује 
виспкп пбразпваое ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине), пднпснп на пснпвним студијама у 
трајаоу пд најмаое шетири гпдине (пп прппису кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 10. 
септембра 2005. гпдине);  

- ппзнаваое рада на рашунару; 
- знаое странпг језика. 

 

5.Виши стручнп-технички сарадник ппште службе, Шифра: П041404 

Ппшти ппис ппсла: 
- пбавља ппслпве у вези са впђеоем делпвпднпг прптпкпла заједнп са ппписпм аката 

(птвараое и закљушиваое делпвпднпг прптпкпла и ппписа аката, пријем и завпђеое свих 
аката кпји се дпстављају Факултету или се щаљу са Факултета,  кпји се пднпсе на рад сваке п 
прганизаципних јединаца Факултета; 

- израда архивске коиге кпја се прпслеђује Архиву Србије; 
- реферат за набавку   коига, публикација, шаспписа за пптребе Библиптеке; 
-  дпкумента у вези са ппступцима јавних набавки на Факултету; 
- увереоа п  пбуци прпграма струшнпг усаврщаваоа; 
- евидентира и благпвременп архивира кпмплетне дпкументације заведене у делпвпднпм 

прптпкплу и пппису аката Факултета; 
- сређује пгласну таблу и панпе Факултета (стављаое и скидаое пбавещтеоа, плаката); 
- врщи пријем и птпремаое ппщте (пппуоаваое експедиципне коиге, израда пвлащћеоа за  

ппдизаоа ппщте,  разврставаое ппщте, пбавещтаваое наставника и сарадника п приспећу 
ппщиљке); 

- кпминицира и сарађује „Ппщтпм“, Царинпм у вези приспећа пакета из инпстранства, са ДХЛ-
пм и Ппст експреспм; 

- кппира и прпслеђује најважнија заведена акта декану, секретару и другим заппсленима на 
Факултету; 

- кпмуницира и сарађује са свим службама на Факултету, деканатпм, щефпвима и секретарима 
Катедара, щефпвима Већа пдсека, Универзитетпм уметнпсти; 

- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
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- за свпј рад  пдгпвара рукпвпдипцу Службе, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви: 

- Виспкп пбразпваое на студијама првпг степена (пснпвне академске пднпснп струкпвне 
студије) пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. гпдине, вища 
струшна спрема, средоа щкпла у шетвпрпгпдищоем трајаоу; 

- ппзнаваое рада на рашунару 

 

6. Стручнп-технички сарадник за кадрпвске ппслпве, Шифра: П041504 

Ппшти ппис ппсла: 
- пбавља ппслпве електрпнске пријаве и пдјаве заппслених Фпнду ПИП и Фпнду здравственпг 

псигураоа, кап и пкп издаваоа, унпщеоа свих прпмена и пвере здравствених коижица 
заппслених; 

- прикупља, ажирира и впди целпкупне базу ппдатака п заппсленима и пензинерима 
Факултета (спискпви свих заппслених пп зваоима, кап и ангажпваних пп пснпву разних 
угпвпра, стаж заппслених, прптпкпл листе Факултета, телефпнски именик, мејлпви 
заппслених, списка заппслених пп катедарама, списка щефпва катедара, већа пдсека, 
секретара катедара са ташним датумима избпра на функцију и престанка мандата, списка 
наставника и сарадника са датумима избпра и реизбпра, списка заппслених кпји су испунили 
услпв за дпбијаое јубиларне награде, сарадника и ненаставних радника); 

-  впди евиденцију присуства наставника, сарадника и ненаставних радника на ппслу 
(сашиоава месешне извещтаје п дпласцима на ппсап); 

- прати сајт Факултета и правпвременп дпставља све прпмене из делпкруга свпг раднпг места; 
- пбавља ппслпве у слушају пријаве ппвреда на раду заппслених (пппуоаваое ппвредних листа, 

пбавещтаваое инспекције рада и пвлащћенпг лица  за безбеднпст и здравље на раду,  
кпмуникација и пппуоаваое пбразаца за пствариваое права заппслени из  псигураоа 
(ппвреда на раду, ппвреда ван рада, смртни слушај); 

- архивира сва дпкумента у перспнална дпсијеа заппслених, активних и пасивних; 
- впди евиденцију п кприщћеоу гпдищоих пдмпра заппслених, дужина гпдищоег пдмпра, 

израда рещеоа п кприщћеоу гпдищоег пдмпра за заппслене ); 
- сашиоава пптврде из раднпг пднпса заппсленима на Факултету; 
- прима странке тпкпм раднпг времена, даје пбавещтеоа и упутства странкама, заппсленима, 

студентима, у вези са кадрпвским питаоима; 
- кпмуницира и сарађује са свим службама на Факултету, деканатпм, щефпвима и секретарима 

Катедара, щефпвима Већа пдсека, Универзитетпм уметнпсти; 
- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- за свпј рад  пдгпвара рукпвпдипцу Службе, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви: 

- средое пбразпваое у трајаоу пд шетири гпдине, ппщтег пбразпваоа, екпнпмска, правнп-
бирптехнишка щкпла или друга пдгпварајућа, вища струшна спрема; 

- ппзнаваое рада на рашунару. 
 

7. Систем администратпр инфпрмаципних система и технплпгија, Шифра: 

Г041300 

Ппшти ппис ппсла: 
- прганизује, кппрдинира и кпнтрплище функципнисаое инфпрмаципнп-кпмуникаципних 

технплпгија и ппслпва; 
- развија, дефинище и кппрдинира припрему ИКТ планпва;  
- кппрдинира израду и припрему ИКТ извещтаја;  
- дпнпси пдлуке п нашину реализације ИКТ ппслпва;  
- прати прпписе и кпнтрплище спрпвпђеое закпнитпсти наменскпг и екпнпмишнпг трпщеоа 

ИКТ ресурса;  
- кпнтрплище наменскп кприщћеое и екпнпмишнпст средстава приликпм склапаоа угпвпра; 
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- кппрдинира израду ппщтих и ппјединашних аката у вези са ИКТ ппслпвима и даје мищљеое п 
оима;  

- кппрдинира израду ИКТ прегледа и анализа;  
- кппрдинира прпјекте реализације дефинисаних прпграмских захтева;  
- дефинище пплитике и мере безбеднпсти у инфпрмаципнпм систему;  
- дефинище циљеве прпјеката и захтеве системскпг развпја инфпрмаципних система на 

Факултету; 
- прпјектује, развија, инсталира и врщи надзпр над инсталацијама кпмуникаципне и пстале 

рашунарске ппреме; 
- бира, тестира, генерище и инсталира кпмуникаципни спфтвер за нивп лпкалне мреже и 

према мрежи Универзитета уметнпсти; 
- пдржава електрпнске адресе и дпмен Факултета; 
- пдржава инсталације пптребних системских, апликативних и ппмпћних прпграма; 
- кпнфигурище рашунарске системе Факултета  и ппдещава оихпве перфпрмансе; 
- впди системску администрацију (ппмпћ при систематизацији ппдатака у студентскпј служби); 
- прпјектује, дпграђује, пдржава и припрема за извпђеое пптребне апликације за пптребе 

Рашунпвпдства, Студентске службе, Библиптеке и Деканата Факултета; 
- архивира и шува извпрне прпграме; 
- извпди пбуку за кприщћеое апликација и мрежних ресурса са радницима и пп пптреби 

студентима Факултета; 
- развија п пдржава web презентацију Факултета; 
- кпмуницира са кприсницима у вези са прпблемима редпвнпг рада; 
- рещава прпблеме кпји се јављају у тпку редпвнпг рада инфпрмаципнпг система и свих 

рашунара Факултета; 
- пбавља и друге ппслпве из дпмена свпје струке пптребне Факултету. 

Ппшти услпви:  
- виспкп пбразпваое на пснпвним академским студијама у пбиму пд најмаое 240 ЕСПБ 

бпдпва, пднпснп специјалистишким струкпвним студијама, пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине;  на пснпвним студијама у трајаоу пд 
најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 10. септембра 
2005. гпдине;   

- ппзнаваое енглескпг језика. 
 

3.2. Студентска служба Факултета 
(Служба за прганизацију наставе и студентска питаоа) 

Члан 41. 

За успещнп пбављаое ппслпва Студентске службе пдгпвара радник из редпва заппслених у 
служби у свпјству рукпвпдипца, кпга ппставља декан Факултета. 

Рукпвпдилац  службе за свпј рад пдгпвара за успещнп пбављаое ппслпва и функципнисаое 
Студентске службе Факултета, секретару и декану Факултета. 

Радници службе неппсреднп су пдгпвпрни за свпј рад рукпвпдипцу службе и дужни су да 
изврщавају оегпве радне налпге. 

Према врсти, карактеру и слпженпсти ппслпва у Студентскпј служби Факултета утврђују се 
следећа радна места:  

 

1. Сампстални стручнп-технички сарадник за студије и студентска питаоа, 

Шифра: П041301  

Ппшти ппис ппсла: 
- пбавља ппслпве у вези са специјалистишким и дпктпрским академским студијама на 

Факултету (упис студената, признаваое испита, пвера семестра, издаваое увереоа, пптврда, 
диплпма, дпдатка диплпма и впђеое евиденције п студентима и свим издатим диплпмама, 
пријем мплби студената и прпслеђиваое  на пдлушиваое, впђеое матишне коиге студената, 



 

40 

целпкупне евиденције пцена крпз картптеку,  статистиши ппдаци п уписаним  студентима, 
унпс свих ппдатака п студентима у Факултетски инфпрмаципни систем, пбрада дпкумената у 
вези са студентским кредитима и смещтајем студената у дпмпве- студентски стандард); 

- пбавља ппслпве пкп прганизпваоа пријемних испита за упис на специјалистишке и дпктпрске 
академске студије на Факултету; 

- пбавља ппслпве пкп прганизпваое рада у вези са расппредпм пријемних испита за упис на 
специјалистишке и дпктпрске академске студије (сређује дпкументацију пријављених 
кандидата, благпвременп пбавещтава све шланпве кпмисија пред кпјим се пплажу испити, 
пбјављује ранг листе, инфпрмище Универзитет уметнпсти и Министарствп прпсвете п свим 
фазама спрпвпђеоа кпнкурса, сашиоава предлпг листе за расппделу бучетских места за упис 
студената  дпктпрских академских студија);   

- саставља статистишких извещтаја п студентима специјалистишких и дпктпрских академских 
студија на Факултету; 

- пријем студената, даваое ппдатака п статусу студената лишнп и путем телефпна; 
-  кпмуникација и активна сарадоа са свим службама на Факултету, деканатпм, щефпвима и 

секретарима Катедара, щефпвима Већа пдсека, Универзитетпм уметнпсти; 
- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- за свпј рад  пдгпвара рукпвпдипцу Службе, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви: 
- виспкп пбразпваое стешенп на студијама другпг степена (мастер академске студије) пп 

прппису кпји уређује виспкп пбразпваое ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине), пднпснп на 
пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине (пп прппису кпји је уређивап виспкп 
пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине); 

- ппзнаваое рада на рашунару. 
 

2. Стручнп-технички сарадник за студије и студентска питаоа,  

Шифра: П041501 (један пд заппслених је рукпвпдилац) 

Ппшти ппис ппсла: 
- Ппслпви у вези са студијама на Факултету (впђеое матишне коиге за све студенте и 

целпкупне евиденције пцена за све студенте крпз картптеку и дпсије – регистрпваое, 
примаое накнадне пријаве испита и уписа у щкплску гпдину, пријем и пдлагаое записника п 
пплагаоу испита у регистратпре, птвараое и впђеое дпсијеа, израђиваое увереоа и пптврда 
за пптребе уписаних студенаата (здравственп псигураое, ппвлащћена впжоа, ппрпдишна 
пензија, кредит, студентски дпм, пплпжени испити,  пбрада ппдатака за студента најбпље 
студенте у ппступку избпра студента генерације и за пптребе дпдела награда из  Фпндпва, 
пбрада дпкумената у вези са студентским кредитима и смещтајем студената у дпмпве, израда 
диплпма и дпдатка диплпме, унпс свих ппдатака п студентима у Факултетски инфпрмаципни 
систем, пбрада ппдатака за студенте кпји студирају пп старпм прпграму (пснпвне, 
магистарске и специјалистишке);  

- састављаое статистишких извещтаја п студентима и студијама на Факултету и слаое 
надлежнпм пргану; 

- ппслпви пкп прганизпваоа испита за прпверу склпнпсти и сппспбнпсти за упис у прву гпдину 
пснпвних академских студија и пријемних испита за упис на пстале нивпе студија на 
Факултету, пријем дпкументата, бпдпваое претхпднп заврщенпг пбразпваоа, спртираое пп 
студијским прпграмима пднпснп мпдулима и пбавещтаваое свих шланпва испитних кпмисија;  

- пбрада и унпс ппдатака пп заврщетку пријемних испита и испита за прпверу склпнпсти и 
сппспбнпсти; 

- пријем студената, даваое ппдатака пд знашаја за пстваиваое права и пбавеза  студената 
тпкпм перипда студираоа;   

- свакпдневна кпмуникација и активна сарадоа са свим службама на Факултету, деканатпм, 
щефпвима и секретарима Катедара, щефпвима Већа пдсека, Универзитетпм уметнпсти; 

- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
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- за свпј рад  пдгпвара рукпвпдипцу Службе, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви:  
- средое пбразпваое, средоа струшна спрема ппщтег пбразпваоа; 
- раднп искуствп дп две гпдине на истим или слишним ппслпвима; 
- ппзнаваое рада на рашунару. 

 

3.3. Рачунпвпдствп Факултета 
(Служба за финансијске и рашунпвпдствене ппслпве) 

Члан 42. 

Према врсти, карактеру и слпженпсти ппслпва у Рашунпвпдству Факултета утврђују се следећа 
радна места:  

1. Рукпвпдилац финансијскп-рачунпвпдствених ппслпва Шифра: Г020100 

Ппшти ппис ппсла: 
- прганизује, рукпвпди и прати изврщеое финансијских и рашунпвпдствених ппслпва према 

ппзитивним прпписима и актима Факултета; 
- развија, дефинище и кппрдинира впђеое ппслпвних коига, припрему финансијских планпва 

и других ппщтих и ппјединашних аката из пбласти свпг рада; 
- кппрдинира израду и припрему финансијских извещтаја; 
- сарађује са прганима кпнтрпле, пмпгућава увид у ппслпваое, пружа пптребна пбавещтеоа и 

ппступа пп примедбама у складу са важећим прпписима;  
- рукпвпди припремпм и израдпм финансијских извещтаја (перипдишних и гпдищоих) и 

гпдищоег извещтаја п ппслпваоу (заврщнпг рашуна); 
- прганизује шуваое рашунпвпдствених исправа, ппслпвних коига и финансијских извещтаја; 
- дпнпси пдлуке п нашину реализације финансијских и рашунпвпдствених ппслпва;  
- прати правне прпписе и кпнтрплище спрпвпђеое закпнитпсти наменскпг и екпнпмишнпг 

трпщеоа финансијских средстава; 
- кпнтрплище израду финансијских прегледа, анализа и извещтаја; 
- прпјектује приливе и пдливе нпвшаних средстава; 
- кппрдинира у спрпвпђеоу нашела једнппбразнпсти у вези са евидентираоем и 

извещтаваоем; 
- састављаое свих извещтаја за Заврщни рашун, структуру пстварених и утрпщених средстава, 

структуру средстава на жирп рашуну и предлпг Финансијскпг плана;  
- кпнтрплище фпрмираое дпкументације за пренпс нпвшаних средстава; 
- пдгпвпран  је за впђеое ппслпвних коига и истпвременп утврђује кпнтрплне ппступке кпјима 

се пбезбеђује ташнпст, ажурнпст и међуспбнп усаглащаваое ппслпвних прпмена;  
- пдгпвпран је за закпнитп и правилнп ппслпваое Факултета у вези са реализацијпм 

инвестиција, фпндпва и слишнп;  
- састављаое аналитишкпг кпнтнпг пквира према пптребама Факултета сагласнп прпписанпм 

кпнтнпм пквиру; 
- израда пбразаца за Заврщни рашун и перипдишни пбрашун и дпстављаое у прпписаним 

рпкпвима служби надлежнпј за оихпву кпнтрплу;  
- кпнтрпла коигпвпдствених исправа пп кпјима се врщи исплата са жирп рашуна или благајне 

прпвераваое оихпве исправнпсти, ташнпсти и закпнитпсти щтп пптврђује свпјим пптписпм; 
- кпнтираое извпда зарада и  накнада кпје се рефундирају;  
- састављаое месешних статистишких извещтаја п исплаћеним зарадама и накнадама зарада на 

Факултету пп структури и пплу заппслених;  
- састављаое гпдищоих статистишких извещтаја п укупним улагаоима у ппрему, кап и 

извещтаја п укупним прихпдима и расхпдима Факултета;  
- израда и праћеое реализације Финансијскпг плана Факултета;  
- кпмуникација и активна сарадоа са свим службама на Факултету, деканатпм, щефпвима и 

секретарима Катедара, щефпвима Већа пдсека, Универзитетпм уметнпсти; 
- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
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- за свпј рад и рад Службе пдгпвара секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви:  

- виспкп пбразпваое из пбласти екпнпмских наука стешенп на пснпвним академским 
студијама у пбиму пд најмаое 240 ЕСПБ бпдпва, пднпснп специјалистишким струкпвним 
студијама (пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине), 
пднпснп на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине (пп прппису кпји је 
уређивап виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине); 

- знаое рада на рашунару; 
- најмаое пет гпдина раднпг искуства. 

 

2. Финансијскп-рачунпвпдствени аналитичар  

Ппшти ппис ппсла: 
- ппслпви кпнтираоа и коижеоа извпда платнпг прпмета, главне благајне, благајне бппва, 

девизне благајне и фактуре дпбављаша;  
- ппслпви у вези са израдпм излазних фактура, спецификација птвпрених ставки и брутп стаоа 

кпнта; 
- даје струшна мищљеоа у вези са финансијским и рашунпвпдственим ппслпвима; 
- припрема ппщте и ппјединашне акте и дпкумента у вези са финансијским и рашунпвпдственим 

ппслпвима; 
- ушествује у припреми и изради финансијских извещтаја (перипдишних и гпдищоих) и 

гпдищоег извещтаја п ппслпваоу (заврщнпг рашуна);  
- кпнтрплище трансакције рашуна прихпда и расхпда, рашуна финансијских средстава и пбавеза 

и рашуна и финансираоа;  
- пбезбеђује примену закпна из пбласти свпг рада; 
- кпнтрплище и надзире припрему и пбраду захтева за плаћаое пп разлишитим пснпвама; 
- кпнтрплище преузимаое пбавеза за реализацију расхпда; 
- кпнтрплище усклађенпст евиденција и стаоа главне коиге са дневникпм; 
- прати усаглащаваое пптраживаоа и пбавеза; 
- прати измириваое пбавеза пп пснпву ппреза на дпбит; 
- припрема и пдлаже дпкумената платнпг прпмета (извпди и прилпзи са жирп и девизнпг 

рашуна); 
- израђује финансијске прегледе, анализе и извещтаје из пбласти свпг рада; 
- кпмуникација и активна сарадоа са свим службама на Факултету и деканатпм; 
- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- за свпј рад  пдгпвара рукпвпдипцу Службе, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви:  

- виспкп пбразпваое из пбласти екпнпмских наука стешенп на пснпвним академским 
студијама у пбиму пд најмаое 240 ЕСПБ бпдпва, пднпснп специјалистишким струкпвним 
студијама (пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине), 
пднпснп на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине (пп прппису кпји је 
уређивап виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине); 

- знаое рада на рашунару; 
- најмаое три гпдине раднпг искуства. 

 

3.Сампстални финансијскп-рачунпвпдствени сарадник  
Ппшти ппис ппсла: 

- припрема прпписане дпкументације за ппднпщеое ппреских евиденција и пријава;  
- израђује дпкументацију за ппднпщеое ппреским службама и другим прпписима 

устанпвљеним прганима и службама;  
- припрема и пбрађује ппдатке за финансијске прегледе и анализе, статистишке пстале 

извещтаје везане за финансијскп-материјалнп ппслпваое;  
- припрема ппдатке, извещтаје и инфпрмације п финансијскпм ппслпваоу;  
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- припрема и пбрађује захтеве за плаћаое пп разлишитим пснпвама;  
- прати прпписе и впди евиденцију измена прпписа из делпкруга рада;  
- впди евиденције из делпкруга рада и извещтава п изврщеним активнпстима;  
- пбавља пбрашуне и реализује девизна плаћаоа и впди девизну благајну;  
- впди ппмпћне коиге и евиденције и усаглащава ппмпћне коиге са главнпм коигпм; 
- шува и архивира ппмпћне коиге и евиденције;  
- врщи пбрашун и исплату плата, накнада и других лишних примаоа, припадајућих ппреза и 

дппринпса;  
- кпнтрплище електрпнске налпге за плаћаое и аутпматске налпге за коижеое; 
- издаваое пптврда п зарадама заппслених;  
- ппслпви у вези са исплатама прекп благајне у складу са закпнским прпписима п гптпвинским 

плаћаоима и благајнишкпм максимуму;  
- впди благајнишки дневник и извещтаје за сваку врсту гптпвине, са прилпзима;  
- впђеое уредне евиденције п ппвећаоу гптпвине у благајни (рашуни, признанице, бпнпви,  

хартије пд вреднпсти и сл.);  
- впђеое уредне евиденције п исплатама из благајне (платни спискпви, пбрашун зарада и 

накнада зарада кпје се исплаћују прекп благајне, путни налпзи, рашуни, пднпснп признанице 
пп кпјима се врщи плаћаое);  

- кпмуникација и активна сарадоа са свим службама на Факултету, деканатпм;  
- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- за свпј рад  пдгпвара рукпвпдипцу Службе, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви:  

- Виспкп пбразпваое на пснпвним студијама у пбиму пд 180 ЕСПБ бпдпва, пп прппису кпји 
уређује виспкп пбразпваое ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине;  на студијама у трајаоу дп 
три гпдине, пп прппису кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине;  
изузетнп: средое пбразпваое и раднп искуствп на тим ппслпвима стешенп дп дана ступаоа 
на снагу пве уредбе; 

- знаое рада на рашунару; 
- најмаое три гпдине раднпг искуства.  

 

4.Референт за финансијскп-рачунпвпдствене ппслпве  
Ппшти ппис ппсла: 

- врщи пријем, кпнтрплу и груписаое улазне и излазне дпкументације и даје налпг за 
финансијскп задуживаое;  

- врщи усаглащаваое са главнпм коигпм свих кпнта за пбрашун зарада, накнада зарада и друга 
примаоа;  

- впди прпписане електрпнске евиденције и пбавља електрпнска плаћаоа;  
- кпнтрплище евидентираое ппслпвних прпмена у ппслпвним коигама и евиденцијама;  
- прати и усаглащава стаое коига пснпвних средстава и главне коиге;  
- ушествује у изради пбрашуна ппреза на дпдату вреднпст;  
- израђује месешне извещтаје п дпкументацији и пдгпвпран је за оихпву ташнпст;  
- врщи пријем, кпнтрплу, груписаое и коижеое улазне и излазне дпкументације и даје налпг 

за финансијскп задуживаое; 
- врщи пбрашун накнада зарада и псталих исплата; 
- врщи фактурисаое услуга; 
- впди коигу излазних фактура и других евиденција; 
- впди прпписане електрпнске евиденције и пбавља електрпнска плаћаоа; 
- прати измириваое ппреских пбавеза; 
- ушествује у изради пбрашуна ппреза на дпдату вреднпст; 
- израђује месешне извещтаје из делпкруга свпг рада и пдгпвпран је за оихпву ташнпст;  
- ажурира ппдатке у пдгпварајућим базама; 
- пружа ппдрщку у изради финансијских извещтаја (перипдишних и гпдищоих) и гпдищоег 

извещтаја п ппслпваоу; 
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- врщи рашунску и лпгишку кпнтрплу месешних извещтаја, пбрађује ппдатке и израђује 
статистишке табеле.   

- ажурира ппдатке у пдгпварајућим базама;  
- пружа ппдрщку у изради перипдишнпг и гпдищоег пбрашуна;  
- впди аналитишке евиденције пснпвних средстава и ситнпг инвентара (пбрашун  и коижеое 

ампртизације и ревалпризације пснпвних средстава, усклађиваое са ппписним листама и 
главнпм коигпм); 

- сашиоава и шува реверсе и впди евиденције п издатим пснпвним средствима Факултета;  
- впди евиденције п залихама материјала за пправку инструмената и усклађиваое са главнпм 

коигпм и израда гпдищоег извещтаја; 
- впди материјалне евиденције п залихама коига у скриптарници, усклађиваое са главнпм 

коигпм  и израда гпдищоег извещтаја; 
- ппслпви у вези са пбрашунпм и исплатпм свих накнада кпје се рефундирају (бплпваоа прекп 

30 дана, ппрпдиљскп пдсуствп и накнаде  за инвалида рада)  
- припрема кпмплетних ппдатака за израду М4 пбрасца пп пснпву накнада за бплпваое прекп 

30 дана, ппрпдиљскп пдсуствп у накнада инвалида рада 
- кпмуникација и активна сарадоа са свим службама на Факултету, деканатпм; 
- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- за свпј рад  пдгпвара рукпвпдипцу Службе, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви:  

- средое пбразпваое екпнпмскпг смера;  
- ппзнаваое рада на рашунару. 

 

5.Виши стручнп-технички сарадник прпдаје, Шифра: П041404  

Ппшти ппис ппсла: 
- прпдаја свих публикација, нивелација цена, прпвера коига на стаоу у скиптарници, 

фпрмулара, пбразаца, ЦД-пва, индекса и другпг материјала везаних за студије на Факултету, 
увпђеое нпвих коига у Скриптарницу (щифра, цена, кплишина и маркираое), кпмуникација 
са Рашунпвпдствпм, Кпмисијпм за издавашку делатнпст, ПР-пм Факултета пкп ппстављаоа 
нпвих публикација; 

- рад са фискалнпм каспм у складу са важећим прпписима и впђеое рашуна п оенпм 
функципнисаоу; 

- впди прпписану евиденцију п прпмету и пппису рпбе; 
- пдгпвара за материјалнп-финансијскп ппслпваое скриптарнице Факултета; 
- прима рекламације и рещава п једнпставнијим пблицима рекламације, пднпснп упућује 

рекламацију у даљу прпцедуру; 
- фптпкппираое странкама и за пптребе Факултета, евиденција, впђеое рашуна п 

функципнисаоу фптпкппир апарата; 
- ппслпви дневнпг, месешнпг и гпдищоег ппписа и извещтаја целпкупнпг аспртимана 

скриптарнице; 
-  впди и шува дпкументацију Скриптарнице, предаја пазара;  
- впди све пптребне евиденције прпмета рпбе и архивираое дпкументације, дневнпг 

извещтаја, п блпкпвима фискалних рашуна издатим у упптребу; 
-  кпмуникација и активна сарадоа са службама на Факултету, деканатпм, щефпвима; 
- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- за свпј рад  пдгпвара рукпвпдипцу Службе, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви:  

- Виспкп пбразпваое на студијама првпг степена (пснпвне академске пднпснп струкпвне 
студије) пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. гпдине,  

- средое пбразпваое; 
- ппзнаваое рада на рашунару; 
- ппзнаваое рада са фискалнпм каспм. 
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6.Прпдавац, Шифра: ГП30500 

Ппшти ппис ппсла: 
- прпдаја свих публикација, нивелација цена, прпвера коига на стаоу у Библиптеци, 

фпрмулара, пбразаца, ЦД-пва, индекса и другпг материјала везаних за студије на Факултету, 
увпђеое нпвих коига у Скриптарницу (щифра, цена, кплишина и маркираое);  

- кпмуникација са Рашунпвпдствпм , Кпмисијпм за издавашку делатнпст, ПР-пм Факултета пкп 
ппстављаоа нпвих публикација; 

- впди прпписану евиденцију п прпмету и пппису рпбе; 
- сравоује прпмет и врщи предају дневнпг прпмета; 
- прима рекламације и рещава п једнпставнијим пблицима рекламације, пднпснп упућује 

рекламацију у даљу прпцедуру; 
- евидентира захтеве за набавку рпбе;  
- фптпкппираое странкама и за пптребе Факултета, евиденција, впђеое рашуна п 

функципнисаоу фптпкппир апарата; 
- ппмаже приликпм врщеоа дневнпг, месешнпг и гпдищоег ппписа и извещтаја  целпкупнпг 

аспртимана скриптарнице;  
-  впди све пптребне евиденције прпмета рпбе и архивираое дпкументације, дневнпг 

извещтаја, п блпкпвима фискалних рашуна издатим у упптребу; 
-  кпмуникација и активна сарадоа са  службама на Факултету, деканатпм, щефпвима и 

секретарима Катедара, щефпвима Већа пдсека, Универзитетпм уметнпсти; 
- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- за свпј рад  пдгпвара рукпвпдипцу Службе, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви: 

- средое пбразпваое (ппщте или музишкп); 

- пснпвнп ппзнаваое рада на рашунару; 
- ппзнаваое рада са фискалнпм каспм. 

 
3.4. Ппмпћна служба Факултета 

(Служба за ппслпве инвестиципнпг и технишкпг пдржаваоа, безбеднпсти и защтите) 
Члан 43.  

За успещнп пбављаое ппслпва Службе пдгпвара радник из редпва заппслених у служби у 
свпјству рукпвпдипца, кпга ппставља декан Факултета. 

Рукпвпдилац службе за свпј рад пдгпвара за успещнп пбављаое ппслпва и функципнисаое 
службе, секретару и декану Факултета. 

Радници службе неппсреднп су пдгпвпрни за свпј рад рукпвпдипцу службе и дужни су да 
изврщавају оегпве радне налпге. 

 

1. Сампстални стручнп-технички сарадник за ппслпве у Тпнскпм студију,  

Ппщти ппис ппсла: 
- прганизује снимаоа и пратеће активнпсти са технишкпм ппдрщкпм за пптребе студената, 

наставника и сарадника и кприсника ван Факултета, кап и разних манифестација у 
прганизацији Факултета у згради или ван зграде Факултета; 

- прганизује снимаоа и пратеће активнпсти са технишкпм ппдрщкпм јавних уметнишких 
презентација у пквиру пдбране дпктпрских уметнишких прпјеката студената Факултета у 
згради или ван зграде Факултета; 

- прганизује припреме за разне презентације; 
- врщи емитпваое  снимљенпг материјала за све врсте испита на свим нивпима студија на 

Факултету, кап и на пријемним испитима; 
- пбавља ппслпве технишке ппмпћи и ппдрщке наставницима и сарадницима Факултета у 

извпђеоу наставе свуда где се налазе или су пптребни уређаји за репрпдукцију звука и слике;  
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- пбавља ппслпве пзвушаваоа предаваоа, мастер класпва; 
- пзвушава седнице Избпрнпг већа; 
- кпмуникација и активна сарадоа са наставницима, сарадницима, службама на Факултету, 

деканатпм, щефпвима и секретарима Катедара, щефпвима Већа пдсека; 
- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- за свпј рад  пдгпвара щефу Тпнскпг студија, щефу Службе, секретару и декану Факултета. 

Ппщти услпви: 

- виспкп пбразпваое стешенп на студијама другпг степена (мастер академске студије) пп 
прппису кпји уређује виспкп пбразпваое ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине, пднпснп на 
пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине (пп прппису кпји је уређивап виспкп 
пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине); 

- ппзнаваое рада на рашунару. 
- раднп искуствп дп 1 гпдине на истим или слишним ппслпвима.       

 

 

1. Виши стручнп-технички сарадник за ппслпве у Тпнскпм студију,  

Ппщти ппис ппсла: 
- прганизује снимаоа и пратеће активнпсти са технишкпм ппдрщкпм за пптребе студената, 

наставника и сарадника и кприсника ван Факултета, кап и разних манифестација у 
прганизацији Факултета у згради или ван зграде Факултета; 

- прганизује припреме за разне презентације; 
- врщи емитпваое  снимљенпг материјала за све врсте испита на свим нивпима студија на 

Факултету, кап и на пријемним испитима; 
- пбавља ппслпве технишке ппмпћи и ппдрщке наставницима и сарадницима Факултета у 

извпђеоу наставе свуда где се налазе или су пптребни уређаји за репрпдукцију звука и слике;  
- пбавља ппслпве пзвушаваоа предаваоа, мастер класпва; 
- пзвушава седнице Избпрнпг већа; 
- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- за свпј рад  пдгпвара щефу Тпнскпг студија, щефу Службе, секретару и декану Факултета. 

Ппщти услпви: 

- Виспкп пбразпваое на студијама првпг степена (пснпвне академске пднпснп струкпвне 
студије) пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. гпдине,  

- ппзнаваое рада на рашунару. 
- раднп искуствп дп 1 гпдине на истим или слишним ппслпвима.       

 

1. Стручнптехнички сарадник за ппслпве у Тпнскпм студију, Шифра: П041504 

Ппшти ппис ппсла: 
- прганизује снимаоа и пратеће активнпсти са технишкпм ппдрщкпм за пптребе студената, 

наставника и сарадника и кприсника ван Факултета, кап и разних манифестација у 
прганизацији Факултета у згради или ван зграде Факултета; 

- прганизује припреме за разне презентације; 
- врщи емитпваое  снимљенпг материјала за све врсте испита на свим нивпима студија на 

Факултету, кап и на пријемним испитима; 
- пбавља ппслпве технишке ппмпћи и ппдрщке наставницима и сарадницима Факултета у 

извпђеоу наставе свуда где се налазе или су пптребни уређаји за репрпдукцију звука и слике;  
- пбавља ппслпве пзвушаваоа предаваоа, мастер класпва; 
- пзвушава седнице Избпрнпг већа; 
- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- за свпј рад  пдгпвара щефу Тпнскпг студија, щефу Службе, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви: 

- средое пбразпваое; 
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- раднп искуствп дп 1 гпдине на истим или слишним ппслпвима.       

 

2. Дпмар/мајстпр пдржаваоа, Шифра: Г050800  
Ппшти ппис ппсла: 

- пбавља прегледе пбјекта, врщи кпнтрплу исправнпсти инсталација, прптивппжарних система, 
уређаја, ппреме, апарата и средстава;  

- пбавља механишарске/електришарске/впдпинсталатерске/браварске/стпларске/  
лимарске/мплерске и сл. ппслпве,  кап и друге радпве пдржаваоа и ппправки;  

- врщи замену сијалица и флуп-цеви, прекидаша и утикаша, телефпн каблпва, псигураша и 
каблпва;  

- пбавещтава надлежне службе п упшеним неправилнпстима у пбјекту или већим кварпвима на 
системима и инсталацијама;  

- пущта ппрему или ппстрпјеоа у пперативни рад и зауставља на крају пперативнпг рада или у 
слушају ппремећаја или квара;  

- прати параметре рада и ппдещава ппрему и ппстрпјеое;  
- пбавља редпвне прегледе пбјеката, ппреме, ппстрпјеоа и инсталација, према плану 

пдржаваоа;  
- впди евиденцију п кварпвима и изврщеним ппправкама;   
- прпвераваое и регулисаое стаоа грејних тела и температуре на Факултету;  
- кпнтактираое са мајстприма и оихпва кпнтрпла приликпм извпђеоа радпва;  
- впђеое рашуна п целпкупнпм инвентару и згради Факултета;  
- шищћеое снега испред и пкп Факултета и ппсипаоа спли;  
- пдржава ппврщину пкп пбјекта у данима без снега; 
- пренпс наставних средстава у згради Факултета и дп других прпстприја где се пдржава 

настава (инструмената – клавинпва, харфи, удараљки, стплица, пултева, стплпва, табли и сл.); 
- прпвераое и уппзправаое п мпгућим кварпвима на Факултету;  
-  кпмуникација и активна сарадоа са свим службама на Факултету и деканатпм; 
- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- за свпј рад  пдгпвара рукпвпдипцу Службе, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви: 

- средое пбразпваое; 
- пплпжен струшни испит за рад са судпвима ппд притискпм. 

 

3.Оператер у кпнтакт центру, рукпвпдилац, Шифра: Г090500 

Ппшти ппис ппсла: 
- кпнтрпла улаза и пбавещтаваое свих пспба кпје улазе у птпстпр Факултета п пптреби уписа 
- кпмуницира директнп са грађанима крпз прпграм Кпнтакт центра и телефпнске централе;  
- пдгпвара, прима и прпцесуира ппзиве и питаоа, кпристећи базу знаоа кап извпр 

инфпрмација у креираоу пдгпвпра;  
- усппставља телефпнску везу за пптребе заппслених;  
- евидентира и прпслеђује ппзиве;  
- архивира кпмуникацију у бази кпмуникације;  
- кпнтрплище исправнпст и функципналнпст уређаја кпјима рукује и пријављује кварпве; 
- даваое инфпрмација и пбавещтаваое заппслених пп налпгу служби и деканата; 
- урушиваое дпстављаоених  дпкумената   и ппщтански ппщиљки заппсленима на Факултету. 
- за свпј рад и рад Службе пдгпвара секретару и декану Факултета. 

 

Ппшти услпви: 
- средое пбразпваое. 
- знаое рада на рашунару. 

4.Ппртир, Шифра: Г051800 
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Ппшти ппис ппсла: 
- врщи пријем странака и даје пптребна пбавещтеоа;  
- впди евиденцију п уласку и изласку странака;  
- впди евиденцију п уласку и изласку заппслених;  
- кпнтрплище и надзире рад алармнпг система;  
- прима ппщту и пстале писмене птправке;  
- прима телефпнске ппзиве и усмерава везу пп ппзивима;  
- пбезбеђиваое и шуваое зграде и целпкупнпг инвентара и импвине Факултета; 
- спрпвпди стални надзпр над пбјектпм; 
- даваое пптребних  пснпвних инфпрмација странкама; 
- издаваое кљушева заппсленима и студентима Факултета ради кприщћеоа прпстприја за рад 

и вежбаое и впђеое евиденције п тпме;  
- урушиваое дпстављеоних  дпкумената  заппсленима на Факултету;  
- даваое инфпрмација п брпјевима телефпна и мејлпва прпфеспра; 
- прпвераваое целпкупнпг прпстпра на Факултету пре затвараоа пбјекта; 
- за свпј рад  пдгпвара рукпвпдипцу Службе, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви: 

- средое пбразпваое; 

 

5. Курир/Чистачица/Ппмпћни радник, Шифре: Г091400, Г091500 

Ппшти ппис ппсла: 
- прима, разврстава и дпставља ппщту и други материјал;  
- впди евиденцију ппщте у интерним дпставним коигама;  
- преузима ппщиљке и предаје на завпђеое у писарницу;  
- преузима ппщтанске ппщиљке за експедпваое и предаје ппщту; 
- пбавља ппслпве пдржаваоа хигијене у прпстпријама и санитарним швпрпвима; 
- пдржава шистпћу двприщта и изнпси смеће; 
- два пута гпдищое генералнп шищћеое зграде Факултета;  
- пријављује сва пщтећеоа и кварпве на инсталацијама и инвентару; 
- пбавља лакще физишке ппслпве: истпвар и утпвар, пренпс и трансппрт рпбе, материјала и 

ппреме  за наставу и пптрпщнпг материјала за текући рад и др.; 
- дпнпси ппщту и щтампу; 
- прати стаое залиха пптрпщнпг материјала за пптребе пдржаваоа шистпће; 
- пбавља и друге ппслпве пп налпгу щефа Службе, секретара и декана Факултета. 

Услпви: 

- средое пбразпваое 
- пснпвнп пбразпваое. 

3.5. Атеље за пдржаваое клавијатурних инструмената 

Члан 44. 
За успещнп пбављаое ппслпва Атељеа за пдржаваое клавијатурних инструмената пдгпвара 

радник из редпва заппслених у служби у свпјству рукпвпдипца, кпга ппставља декан Факултета. 
Рукпвпдилац службе за свпј рад пдгпвара за успещнп пбављаое ппслпва и функципнисаое 

Атељеа за пдржаваое клавијатурних инструмената, секретару и декану Факултета. 
Радници службе неппсреднп су пдгпвпрни за свпј рад рукпвпдипцу службе и дужни су да 

изврщавају оегпве радне налпге. 
 

1. Виши стручнптехнички сарадник за штимпваое клавира, Шифра: П041404  

један рукпвпдилац    
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Ппшти ппис ппсла: 
- пбавља све ппслпве у вези с щтимпваоем, репарацијпм, пправкпм и пдржаваоем у 

исправнпм стаоу свих клавира, пианина  у згради Факултета;  
- пп пптреби щтимује клавире у институцијама где се пдржавају кпнцертни наступи кпје 

прганизује Факултет;  
- ушествује у прпцесу јавне набавке алата и другпг материјала пптребних за рад дпстављаоем 

спецификације алата и пптрпщнпг материјала; 
- предлаже Ппписнпј кпмисији алате кпји треба да се расхпдују;  
-  кпмуникација и  сарадоа са свим службама на Факултету, деканатпм, щефпвима  Катедара 

кпји у наставнпм прпцесу кпристе инстументе за шије щтимпваое и и пправку су задужени, 
кап и Кпмисијпм за бригу п клавирима; 

- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- за свпј рад пдгпвара щефу Службе, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви:  
- виспкп пбразпваое на студијама првпг степена (пснпвне академске пднпснп струкпвне 

студије) пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. гпдине пднпснп на 
студијама у трајаоу дп три гпдине, пп прппису кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 10. 
септембра 2005.гпдине; 

- средоа струшна спрема; 
- три гпдине искуства на ппслпвима клавирщтимера; 
-  ппзнаваое једнпг светскпг језика;  
- пбавезна је прпвера слуха и струшних сппспбнпсти за рад.  

  

                                  ЦЕНТРИ ФАКУЛТЕТА 

Центар за издавачку делатнпст 

Члан 45. 
Према врсти, карактеру и слпженпсти ппслпва утврђујуе се следеће раднп местп ваннаставнпг 

пспбља у Центру за издавашку делатнпст  Факултета: 

 

1. Сампстални стручнп-технички сарадник за издавачку делатнпст, Шифра: 

П041304  

Ппшти ппис ппсла: 
- припремаое технишке дпкументације за издавашку делатнпст Факултета; 
- кппрдинираое свих технишких елемената издавашке делатнпсти;  
- припремаое, дизајнираое и уређиваое рекламнпг материјала за кпнцертне и друге 

активнпсти ; 
- уређиваое, технишкп уређиваое и дизајнираое билтена Факултета;  
- уређиваое, технишкп уређиваое и дизајнираое гпдищоих инфпрматпра за упис на  

Факултет; 
- прикупљаое и архивираое инфпрмација у вези са музишким активнпстима студената и 

прпфеспра  Факултета;  
- администрираое и ажурираое веб странице Факултетa;  
- присуствп на седницама Кпмисије за издавашку делатнпст;  
- нарушиваое ISBN брпјева и CIPa;  
- редпвнп праћеое прпписа п издавашкпј делатнпсти;  
- сарадоа са прганизацијама везаним за издавашку делатнпст ФМУ (СПКПЈ, РТС и др.). 
- кпмуникација са нпсипцима аутпрских права, слаое пбавезних примерака библиптекама и 

Министарству, сарадоа са службама Нарпдне библиптеке Србије;  
- кпмуникација са свим ушесницима на прпјектима издаваоа; 
- ушествпваое у припреми дпкументације за кпнкурс за пткуп публикација;  
- кппрдинираое издаваоa кпмпакт дискoва; 
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-  кпмуникација и активна сарадоа са свим службама на Факултету и деканатпм; 
- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- за свпј рад пдгпвара Рукпвпдипцу Центра, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви:  
- Виспкп пбразпваое на студијама другпг степена (мастер академске студије), пп прппису кпји 

уређује виспкп пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. гпдине, пднпснп на пснпвним студијама у 
трајаоу пд најмаое шетири гпдине пп прппису кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 
10.09.2005. гпдине; 

- ппзнаваое рада на рашунару; 
- ппзнаваое технишких елемената издавашке делатнпсти;  
- ппзнаваое странпг језика.           

 

2. Стручнп-технички сарадник за издавачку делатнпст, Шифра: П041504 

Ппшти ппис ппсла: 
- евидентираое и шуваое публикација (коиге, CD, DVD,) где је издаваш Факултет; 
- издаваое публикација Скриптарници Факултета (коиге, CD, DVD,) где је издаваш Факултет; 
- ппмаже приликпм врщеоа дневнпг, месешнпг и гпдищоег ппписа и извещтаја  целпкупнпг 

аспртимана публикација на Факултету;  
- ушествпваое у припреми рекламнпг материјала за кпнцертне и друге активнпсти ; 
- изврщаваое свих технишких елемената издавашке делатнпсти;  
- ушествпваое у припреми билтена Факултета, гпдищоих инфпрматпра за упис на  Факултет; 
- сарадоа са прганизацијама везаним за издавашку делатнпст ФМУ (СПКПЈ, РТС и др.). 
- издаваое публикација за слаое пбавезних примерака библиптекама и Министарству, 

сарадоа са службама Нарпдне библиптеке Србије;  
- кпмуникација са свим ушесницима на прпјектима издаваоа; 
- ушествпваое у припреми публикација за кпнкурс за пткуп публикација;  
- кпмуникација и сарадоа са председникпм Кпмисије за издавашку делатнпст Факултета, са 

свим заппсленима у Центру за издавашку делатнпст, службама на Факултету и деканатпм; 
- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- за свпј рад пдгпвара Рукпвпдипцу Центра, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви:  
- средое пбразпваое; 
- ппзнаваое рада на рашунару; 
- ппзнаваое технишких елемената издавашке делатнпсти;  
- ппзнаваое странпг језика.           

 

Центар за међунарпдну сарадоу 

Члан 46. 
Према врсти, карактеру и слпженпсти ппслпва утврђујуе се следеће раднп местп ваннаставнпг 

пспбља у Центру за међунарпдну сарадоу  Факултета: 
 

1. Сампстални стручнп-технички сарадник за међунарпдну сарадоу, Шифра: 

П041302  

Ппшти ппис ппсла: 
- међунарпдна сарадоа Факултета; 
- праћеое и рад на актуелним кпнкурсима за разлишите међунарпдне прпјекте, Министарства 

прпсвете, науке и технплпщкпг развпја и Министарства културе и инфпрмисаоа;  
- праћеое актуелних кпнкурса за разлишите међунарпдне прпјекте;  
- ушещће на семинарима и радипницама кпје прганизују надлежна Министарства, Темпус 

канцеларија у Србији или друге релевантне институције у циљу ппппљщаоа квалитета 
резултата рада; 

- рад на прпјектима у кпјима је Факултет нпсилац или партнер;  
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- кпмплетна кпмуникација и кпресппнденција са свим партнерским институцијама, пријем и 
архивираое дпкументације;  

- праћеое и ушествпваое у свим прпјектним активнпстима, кпмплетна прганизација 
предаваоа, студијских пракси, ппсета и путпваоа у пквиру прпјекта; 

- ушещће у административним ппслпвима (креираое пптребне дпкументације на српскпм и 
енглескпм језику, креираое дпписа, унпщеое ппдатака у прпписане пбрасце угпвпра и 
извещтаја, сампсталнп креираое извещтаја за све релевантне активнпсти, ушещће у 
кпмплетнпј прпцедури набавке ппреме у склппу Прпјекта); 

- даваое пптребних инфпрмација везанп за дисеминацију резултата прпјекта; 
- ушещће у раду Центра за перманентнп пбразпваое;  
- праћеое свих актуелнпсти, прикупљаое, прпцесуираое и архивираое дпкументације 
- ушещће у припреми свих важнијих манифестација на Факултету (гпдищое прпславе, 

кпнцерти, предаваоа...); 
- кпресппнденција са гпстујућим прпфесприма или другим страним држављанима и 

прганизацијама са кпјима Факултет има актуелну или планира будућу сарадоу; 
- пп пптреби превпђеое инфпрматпра и билтена Факултета на енглески језик; 
- свакпдневна кпмуникација и активна сарадоа са свим службама на Факултету, деканатпм, 

щефпвима и секретарима Катедара, щефпвима пдсека; 
- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- за свпј рад пдгпвара Рукпвпдипцу Центра, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви:  
- Виспкп пбразпваое на студијама другпг степена (мастер академске студије), пп прппису кпји 

уређује виспкп пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. гпдине, пднпснп на пснпвним студијама у 
трајаоу пд најмаое шетири гпдине пп прппису кпји је уређивап виспкп пбразпваое ппшев пд 
10.09.2005. гпдине, заврщен један пд уметнишких Факултета (Факултет музишке уметнпсти, 
Факултет драмских уметнпсти) или Филпзпфски факултет – Истприја уметнпсти; 

- ппзнаваое два светска језика пд кпјих је један пбавезнп енглески језик; 
- ппзнаваое рада на рашунару. 

 

Центар за прпмпцију Факултета и пднпсе с јавнпшћу 

Члан 47. 
Према врсти, карактеру и слпженпсти ппслпва утврђујуе се следеће раднп местп ваннаставнпг 

пспбља у Центру за прпмпцију Факултета и пднпсе с јавнпщћу: 
 

1.Сампстални стручнп-технички сарадник за пднпсе с јавнпшћу, Шифра: П041304 

Ппшти ппис ппсла: 
- сарадоа са дпмаћим и страним медијима;  
- медијска прпмпција Факултета и знашајнијих наступа и успеха студената и наставника 

Факултета у земљи и инпстранству, кап и свих акција кпје се пдржавају на Факултету;  
- сарадоа са другим Факултетима и институцијама; 
- прганизација и прпдукција кпнцерата и предаваоа (дпгпвпр са извпђашима, салама, технишки 

деп – прављеое прпграма, плаката); 
- кпмуникација и сарадоа са институцијама културе у Бепграду и Републици Србији; 
- дпгпвпр и прганизација термина са салама, кап и дпгпвпр пкп прпба и технишких пптреба; 
- израда месешнпг прпграма активнпстима Факултета; 
- прганизација турнеје Хпра и Пркестра Факултета; 
- гпстпваое у медијима и најава дпгађаја; 
- прганизација гпстпваоа прпфеспра и студената; 
- прикупљаое инфпрмација и псмищљаваое медијских кампаоа за прпмпцију нащих 

активнпсти; 
- ажурураое сајта Факултета; 
- креираое и ажурираое Facebook странице Факултета; 
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- пдгпвараое на питаоа заинтереспваним п студираоу на Факултету; 
- свакпдневна кпмуникација и активна сарадоа са свим службама на Факултету и деканатпм; 
- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- за свпј рад пдгпвара Рукпвпдипцу Центра, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви:  
- Виспкп пбразпваое на студијама другпг степена (мастер академске студије), пп прппису кпји 

уређује виспкп пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. гпдине, пднпснп на пснпвним студијама у 
трајаоу пд најмаое шетири гпдине пп прппису кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 
10.09.2005. гпдине,  

- ппзнаваое два светска језика пд кпјих је један пбавезнп енглески језик; 
- ппзнаваое рада на рашунару; 
- искуствп у раду у медијима. 

 

БИБЛИПТЕКА ФАКУЛТЕТА 

Члан 48.  

Према врсти, карактеру и слпженпсти ппслпва утврђују се следећа радна места ваннаставнпг 
пспбља у Библиптеци Факултета: 

 

1. Диплпмирани библиптекар – рукпвпдилац Библиптеке 

Ппшти ппис ппсла: 
- креира и спрпвпди набавну пплитику библиптеке пппуоаваоем фпндпва свим видпвима 

набавке и фпрмира и впди ппсебне збирке; 
- рукпвпђеое Библиптекпм, кппрдинираое и усмераваое пбављаоа свих библиптешких 

ппслпва; 
- израда прпграма рада, планпва и извещтаја п раду Библиптеке; 
- пбрађује све пблике библиптешкп-инфпрмаципне грађе и извпра, фпрмира рефералне и 

друге базе ппдатака и пбавља ппслпве наципналних агенција; 
- пружа кприсницима библиптешкп-инфпрмаципну грађу и извпре у библиптеци и на даљину и 

израђује кпнцепцију, прганизује и спрпвпди едукативну и струшну ппмпћ кприсницима; 
- планира, прганизује и реализује међунарпдну сарадоу, међубиблиптешку ппзајмицу и врщи 

прпмпцију, презентацију и пласман српске коиге у инпстранствп; 
- израђује критеријуме за категпризацију, впди регистре и ради на псталим ппслпвима защтите 

старе и ретке библиптешке грађе; 
- креира стратегију дигитализације и фпрмира и впди дигиталне збирке и базе ппдатака; 
- утврђује и спрпвпди кпнцепцију шуваоа и ревизије библиптешкп-инфпрмаципне грађе и 

извпра; 
- припрема и прганизпваое седнице Кпмисије за Библиптеку;  
- предлагаое Кпмисији плана набавке и мера за унапређеое рада библиптеке  
- набавка технишких средстава;  
- планскп пдабираое библиптешкпг материјала за набавку и расхпдпваое; 
- присуствпваое састанцима щефпва служби и пренпщеое закљушака заппсленима у 

Библиптеци; 

- рукпвпђеое развпјем лпкалне базе електрпнскпг каталпга COBISS; 

- псмищљаваое и извпђеое презентације п кприщћеоу електрпнских база ппдатака; 
- сарадоа са другим институцијама у прганизацијама у земљи и инпстранству; 
- кпнтактираое са другим институцијама ради међубиблиптешке ппзајмице и са кплегама из 

земље и инпстранства ради рещаваоа актуелних струшних питаоа (датираое публикација, 
питаоа третмана старе и ретке коиге, усаглащаваое библиптешких пракси); 

- праћеое издавашке прпдукције ппзнатих музишких издаваша у папирнпј и електрпнскпј фпрми 
претраживаое електрпнске базе ппдатака и пбезбеђиваое прпбнпг перипда слпбпднпг 
приступа да би се и кприсници уппзнали са мпгућнпстима пнлајн извпра инфпрмаиција;  

- псмищљаваое прпјеката защтите и презентације библиптешке грађе;  
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- прикупљаое све пптребне дпкументације за пријављиваое прпјеката и ушествпваое у 
оихпвпм извпђеоу, кап и писаое извещтаја п изведеним прпјектима;  

- праћеое стаое легата и ствараое услпва за бпље шуваое и дпступнпст публикација из 
ппсебних збирки;  

- псмищљаваое и праћеое прпјеката кпје студенти извпде у Библиптеци; 
- дпгпвар пкп примаоа ппклпна пд приватних лица и институција (приватне библиптеке или 

запставщтине кпмппзитпра) и преглед ппклпна пре пријема, а накпн пријема оихпв 
адекватни третман;  

- свакпдневна кпмуникација и активна сарадоа са свим службама на Факултету, деканатпм, 
щефпвима и секретарима Катедара, щефпвима пдсека; 

- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- за свпј рад пдгпвара секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви: 

- виспкп пбразпваое на студијама другпг степена (мастер академске студије пднпснп 
специјалистишке академске студије пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10. 
септембра 2005. гпдине), пднпснп на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири 
гпдине (пп прппису кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине); 

- знаое рада на рашунару; 
- знаое странпг језика; 
- пплпжен струшни испит и стешенп зваое у складу са правилникпм; 
- једна гпдина раднпг искуства. 

 

2. Диплпмирани библиптекар  

Ппшти ппис ппсла: 
- креира и спрпвпди набавну пплитику библиптеке пппуоаваоем фпндпва свим видпвима 

набавке и фпрмира и впди ппсебне збирке; 
- пбрађује све пблике библиптешкп-инфпрмаципне грађе и извпра, фпрмира рефералне и 

друге базе ппдатака и пбавља ппслпве наципналних агенција; 
- пружа кприсницима библиптешкп-инфпрмаципну грађу и извпре у библиптеци и на даљину и 

израђује кпнцепцију, прганизује и спрпвпди едукативну и струшну ппмпћ кприсницима; 
- планира, прганизује и реализује међунарпдну сарадоу, међубиблиптешку ппзајмицу и врщи 

прпмпцију, презентацију и пласман српске коиге у инпстранствп; 
- израђује критеријуме за категпризацију, впди регистре и ради на псталим ппслпвима защтите 

старе и ретке библиптешке грађе; 
- креира стратегију дигитализације и фпрмира и впди дигиталне збирке и базе ппдатака; 
- утврђује и спрпвпди кпнцепцију шуваоа и ревизије библиптешкп-инфпрмаципне грађе и 

извпра; 
- изградоа, унапређеое и развпј библиптешке и инфпрмаципне делатнпсти и защтите 

библиптешке грађе;  
- планскп пдабираое библиптешкпг материјала за набавку, расхпдпваое и кпнзерватпрскп-

рестауратпрску защтиту;  
- скенираое и кпмпјутерска пбрада старе и ретке грађе;  
- класификација, предметизација и каталпгизација библиптешкпг материјала; 
- впђеое коиге инвентара и тпппграфске евиденције (са библипграфскп-каталпщким пписпм) 

унапређеое COBISS електрпнскпг каталпга Библиптеке унпспм библипграфскп-каталпщкпг 
пписа публикација према међунарпдним стандардима, щтп ппдразумева анализу садржаја, 
фпрмулисаое предметних рубрика и утврђиваое УДК брпјева, на тај нашин се пбпгаћује 
узајамни каталпг библиптека у регипну;  

- праћеое текућих курсева за усаврщаваое; 
- пбављаое ппслпвне кпресппнденције;  
- израда каталпщких записа у публикацији (библипграфскп-каталпщки ппис и садржинска 

пбрада); 
- изградоа и унапређиваое система каталпга и система класификација;  
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- претраживаое база ппдатака;   
- израда микрптезауруса и редигпваое микрптезауруса за наушне пбласти;  
- усппстављаое и пдређиваое нпрмативних датптека;  
- врщеое редакције свих врста каталпга уз примену пдређених библиптешких правила 

прганизпваое, уређиваое, пппуоаваое и впђеое ппсебне збирке библиптешке грађе;  
- израда библипграфија, листе принпвљених публикација;  
- прикупљаое ппнуда за набавку публикација и врщеое административне пбраде рашуна при 

приспећу;  
- прганизпваое смещтаја и шуваоа фпндпва;  
- текуће пдржаваое и ревизија библиптешке грађе;  
- рад са кприсницима;  
- припрема извещтаја и анализа, а пп пптреби прганизпваое међубиблиптешке размене; 
- ушествпваое у прпјектима кпје пдпбрава и суфинансира Министарствп културе и 

инфпрмисаоа и на међунарпдним скуппвима;   
- публикпваое струшних радпва из библиптешке делатнпсти; 
-  кпмуникација и активна сарадоа са свим службама на Факултету и деканатпм; 
- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- за свпј рад пдгпвара щефу Библиптеке, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви: 

- виспкп пбразпваое на студијама другпг степена (мастер академске студије пднпснп 
специјалистишке академске студије пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10. 
септембра 2005. гпдине), пднпснп на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири 
гпдине (пп прппису кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине); 

- знаое рада на рашунару; 
- знаое странпг језика; 
- пплпжен струшни испит и стешенп зваое у складу са правилникпм; 
- једна гпдина раднпг искуства. 

 

3. Виши диплпмирани библиптекар  

Ппшти ппис ппсла: 
- креира и спрпвпди набавну пплитику библиптеке пппуоаваоем фпндпва свим видпвима 

набавке и фпрмира и впди ппсебне збирке; 
- пбрађује све пблике библиптешкп-инфпрмаципне грађе и извпра, фпрмира рефералне и 

друге базе ппдатака и пбавља ппслпве наципналних агенција; 
- пружа кприсницима библиптешкп-инфпрмаципну грађу и извпре у библиптеци и на даљину и 

израђује кпнцепцију, прганизује и спрпвпди едукативну и струшну ппмпћ кприсницима; 
- планира, прганизује и реализује међунарпдну сарадоу, међубиблиптешку ппзајмицу и врщи 

прпмпцију, презентацију и пласман српске коиге у инпстранствп; 
- израђује критеријуме за категпризацију, впди регистре и ради на псталим ппслпвима защтите 

старе и ретке библиптешке грађе; 
- креира стратегију дигитализације и фпрмира и впди дигиталне збирке и базе ппдатака; 
- утврђује и спрпвпди кпнцепцију шуваоа и ревизије библиптешкп-инфпрмаципне грађе и 

извпра; 
- изградоа, унапређеое и развпј библиптешке и инфпрмаципне делатнпсти и защтите 

библиптешке грађе;  
- планскп пдабираое библиптешкпг материјала за набавку, расхпдпваое и кпнзерватпрскп-

рестауратпрску защтиту;  
- скенираое и кпмпјутерска пбрада старе и ретке грађе;  
- класификација, предметизација и каталпгизација библиптешкпг материјала; 
- изградоа, унапређеое и развпј библиптешке и инфпрмаципне делатнпсти и защтите 

библиптешке грађе 
- планскп пдабираое библиптешкпг материјала за набавку, расхпдпваое и кпнзерватпрскп-

рестауратпрску защтиту 
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- скенираое и кпмпјутерска пбрада старе и ретке грађе 
- класификација, предметизација и каталпгизација библиптешкпг материјала  
- ушествпваое у впђеоу коиге инвентара и тпппграфске евиденције (са библипграфскп-

каталпщким пписпм)  
- унапређеое COBISS електрпнскпг каталпга Библиптеке унпспм библипграфскп-каталпщкпг 

пписа публикација према међунарпдним стандардима, щтп ппдразумева анализу садржаја, 
фпрмулисаое предметних рубрика и утврђиваое УДК брпјева, на кпји нашин се пбпгаћује 
узајамни каталпг библиптека у регипну  

- праћеое текућих курсева за усаврщаваое 
- пбављаое ппслпвне кпресппнденције  
- израда каталпщких записа у публикацији (библипграфскп-каталпщки ппис и садржинска 

пбрада)  
- изграђиваое и унапређиваое система каталпга и система класификације  
- претраживаое база ппдатака и ушествпваое у изради микрптезауруса и редигпваое 

микрптезауруса за наушне пбласти  
- усппстављаое и пдређиваое нпрмативних датптека и редакција свих врста каталпга уз 

примену пдређених библиптешких правила  
- прганизпваое, уређиваое, пппуоаваое и впђеое ппсебне збирке библиптешке грађе  
- израда библипграфија и листе принпвљених публикација  
- прикупљаое ппнуда за набавку публикација и административна пбрада рашуна при приспећу 

ушествује у прганизпваоу смещтаја и шуваоа фпндпва  
- текуће пдржаваое и ревизија библиптешке грађе 
- рад са кприсницима  
- припрема извещтаја и анализа, пп пптреби прганизпваое међубиблиптешке размене и 

ушествпваое у прпјектима кпје пдпбрава и суфинансира Министарствп културе и 
инфпрмисаоа  

- ушествпваое на међунарпдним скуппвима и публикпваое струшних радпва из библиптешке 
делатнпсти.  

-  кпмуникација и активна сарадоа са свим службама на Факултету и деканатпм; 
- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- за свпј рад пдгпвара щефу Библиптеке, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви: 

- виспкп пбразпваое на студијама другпг степена (мастер академске студије пднпснп 
специјалистишке академске студије пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10. 
септембра 2005. гпдине), пднпснп на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири 
гпдине (пп прппису кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине); 

- знаое рада на рашунару; 
- знаое странпг језика; 
- пплпжен струшни испит и стешенп зваое у складу са правилникпм; 
- једна гпдина раднпг искуства. 

 

4. Диплпмирани библиптекар саветник 

Ппшти ппис ппсла: 
- креира и спрпвпди набавну пплитику библиптеке пппуоаваоем фпндпва свим видпвима 

набавке и фпрмира и впди ппсебне збирке; 
- пбрађује све пблике библиптешкп-инфпрмаципне грађе и извпра, фпрмира рефералне и 

друге базе ппдатака и пбавља ппслпве наципналних агенција; 
- пружа кприсницима библиптешкп-инфпрмаципну грађу и извпре у библиптеци и на даљину и 

израђује кпнцепцију, прганизује и спрпвпди едукативну и струшну ппмпћ кприсницима; 
- планира, прганизује и реализује међунарпдну сарадоу, међубиблиптешку ппзајмицу и врщи 

прпмпцију, презентацију и пласман српске коиге у инпстранствп; 
- израђује критеријуме за категпризацију, впди регистре и ради на псталим ппслпвима защтите 

старе и ретке библиптешке грађе; 
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- креира стратегију дигитализације и фпрмира и впди дигиталне збирке и базе ппдатака; 
- утврђује и спрпвпди кпнцепцију шуваоа и ревизије библиптешкп-инфпрмаципне грађе и 

извпра; 
- изградоа, унапређеое и развпј библиптешке и инфпрмаципне делатнпсти и защтите 

библиптешке грађе;  
- планскп пдабираое библиптешкпг материјала за набавку, расхпдпваое и кпнзерватпрскп-

рестауратпрску защтиту;  
- скенираое и кпмпјутерска пбрада старе и ретке грађе;  
- класификација, предметизација и каталпгизација библиптешкпг материјала; 
- впђеое коиге инвентара и тпппграфске евиденције (са библипграфскп-каталпщким пписпм) 

унапређеое COBISS електрпнскпг каталпга Библиптеке унпспм библипграфскп-каталпщкпг 
пписа публикација према међунарпдним стандардима, щтп ппдразумева анализу садржаја,;  

- праћеое текућих курсева за усаврщаваое; 
- израда каталпщких записа у публикацији (библипграфскп-каталпщки ппис и садржинска 

пбрада); 
- изградоа и унапређиваое система каталпга и система класификација;  
- претраживаое база ппдатака;   
- израда микрптезауруса и редигпваое микрптезауруса за наушне пбласти;  
- усппстављаое и пдређиваое нпрмативних датптека;  
- врщеое редакције свих врста каталпга уз примену пдређених библиптешких правила 

прганизпваое, уређиваое, пппуоаваое и впђеое ппсебне збирке библиптешке грађе;  
- израда библипграфија, листе принпвљених публикација;  
- прикупљаое ппнуда за набавку публикација и врщеое административне пбраде рашуна при 

приспећу;  
- прганизпваое смещтаја и шуваоа фпндпва;  
- текуће пдржаваое и ревизија библиптешке грађе;  
- рад са кприсницима;  
- припрема извещтаја и анализа, а пп пптреби прганизпваое међубиблиптешке размене; 
- ушествпваое у прпјектима кпје пдпбрава и суфинансира Министарствп културе и 

инфпрмисаоа и на међунарпдним скуппвима;   
- публикпваое струшних радпва из библиптешке делатнпсти; 
- кпмуникација и активна сарадоа са свим службама на Факултету и деканатпм; 
- пбавља и друге ппслпве из делпкруга раднпг места; 
- за свпј рад пдгпвара щефу Библиптеке, секретару и декану Факултета. 

Ппшти услпви: 

- виспкп пбразпваое на студијама другпг степена (мастер академске студије пднпснп 
специјалистишке академске студије пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10. 
септембра 2005. гпдине), пднпснп на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири 
гпдине (пп прппису кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине); 

- знаое рада на рашунару; 
- знаое странпг језика; 
- пплпжен струшни испит и стешенп зваое у складу са правилникпм; 
- једна гпдина раднпг искуства. 

 

5. Виши библиптекар 
Ппшти ппис ппсла: 

- набавка библиптешкпг материјала куппвинпм, разменпм и ппклпнпм;  
- утврђиваое пптпунпсти фпндпва, прпвера и реализација дезидерата;  
- спрпвпђеое набавне пплитике Библиптеке;  
- израда и фпрмираое електрпнских каталпга (библипграфска и садржинска пбрада грађе 

према међунарпдним стандардима, анализа садржаја, каталпгизација и класификација); 
- израда нпрмативних датптека; 
-  прганизација свих видпва усаврщаваоа, прганизација смещтаја и шуваоа грађе;  
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- пружаое инфпрмаципних услуга кприсницима: спрпвпђеое културнп-пбразпвних прпграма;  
- прганизација излпжби, прпмпција, трибина и предаваоа;  
- рад са кприсницима у Библиптеци и на даљину прекп мреже;  
- пружаое специјализпваних инфпрмаципних услуга кприсницима;  
- пружаое референсних, библипграфских и наушних инфпрмација;  
- пбрада и реализација захтева за међубиблиптешку ппзајмицу у земљи и инпстранству;  
- израда прегледа цитиранпсти наушних радпва према захтевима кприсника, праћеое 

интереспваоа и захтева кприсника;  
- припрема публикација за репрпграфију и дигитализацију;  
- припрема свих врста инфпрмаципних материјала за кприснике п услугама и фпндпвима 

Библиптеке - физишким и електрпнским, пружаое инфпрмација кприсницима путем 
електрпнске ппщте; 

- праћеое стандарда и оихпвп спрпвпђеое, кпнтрпла квалитета библипграфских и других база 
ппдатака; 

-  усппстављаое и изградоа нпрмативних датптека;  
- рад на развпју система каталпгизације и класификације;  
- припрема щтампане и електрпнске грађе за дисеминацију инфпрмација; прпграмираое и 

планираое библиптешкп-инфпрмаципнпг система у складу са пптребама и захтевима струке;  
- планираое, израда прпграма и евалуација свих видпва кпнтинуиранпг пбразпваоа и струшнпг 

усаврщаваоа у складу са пптребама и захтевима развпја делатнпсти у Србији;  
- анализа стаоа и предлагаое мера за развпј библиптешкп-инфпрмаципне делатнпсти;  
- уједнашаваое система лпкалних каталпга и ушещће у изради и редакцији узајамнпг каталпга, 

прпјекти и прпграми у дпмену струшних и наушних инфпрмација;  
- прганизација, уређеое, изградоа и впђеое збирки библиптешке грађе кап ппкретних 

културних дпбара. 

Ппшти услпв: 

Виспкп пбразпваое:  
- на пснпвним студијама у пбиму пд 180 ЕСПБ бпдпва, пп прппису кпји уређује виспкп 

пбразпваое, ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине;  
- на пснпвним студијама у трајаоу дп три гпдине, пп прппису кпји је уређивап виспкп 

пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине. 

Дпдатна знаоа/испити/раднп искуствп: 
- стешенп зваое библиптекара;  
- најмаое седам гпдина раднпг искуства 

 

6. Библиптекар 
Ппшти ппис ппсла: 

- набавка библиптешкпг материјала куппвинпм, разменпм и ппклпнпм;  
- утврђиваое пптпунпсти фпндпва, прпвера и реализација дезидерата;  
- спрпвпђеое набавне пплитике Библиптеке;  
- израда и фпрмираое електрпнских каталпга (библипграфска и садржинска пбрада грађе 

према међунарпдним стандардима, анализа садржаја, каталпгизација и класификација); 
- израда нпрмативних датптека; 
-  прганизација свих видпва усаврщаваоа, прганизација смещтаја и шуваоа грађе;  
- пружаое инфпрмаципних услуга кприсницима: спрпвпђеое културнп-пбразпвних прпграма;  
- прганизација излпжби, прпмпција, трибина и предаваоа;  
- рад са кприсницима у Библиптеци и на даљину прекп мреже;  
- пружаое специјализпваних инфпрмаципних услуга кприсницима;  
- пружаое референсних, библипграфских и наушних инфпрмација;  
- пбрада и реализација захтева за међубиблиптешку ппзајмицу у земљи и инпстранству;  
- израда прегледа цитиранпсти наушних радпва према захтевима кприсника, праћеое 

интереспваоа и захтева кприсника;  
- припрема публикација за репрпграфију и дигитализацију;  
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- припрема свих врста инфпрмаципних материјала за кприснике п услугама и фпндпвима 
Библиптеке - физишким и електрпнским, пружаое инфпрмација кприсницима путем 
електрпнске ппщте; 

- праћеое стандарда и оихпвп спрпвпђеое, кпнтрпла квалитета библипграфских и других база 
ппдатака; 

-  усппстављаое и изградоа нпрмативних датптека;  
- рад на развпју система каталпгизације и класификације;  
- припрема щтампане и електрпнске грађе за дисеминацију инфпрмација; прпграмираое и 

планираое библиптешкп-инфпрмаципнпг система у складу са пптребама и захтевима струке;  
- планираое, израда прпграма и евалуација свих видпва кпнтинуиранпг пбразпваоа и струшнпг 

усаврщаваоа у складу са пптребама и захтевима развпја делатнпсти у Србији;  
- анализа стаоа и предлагаое мера за развпј библиптешкп-инфпрмаципне делатнпсти;  
- уједнашаваое система лпкалних каталпга и ушещће у изради и редакцији узајамнпг каталпга, 

прпјекти и прпграми у дпмену струшних и наушних инфпрмација;  
- прганизација, уређеое, изградоа и впђеое збирки библиптешке грађе кап ппкретних 

културних дпбара. 

Ппшти услпв: 

Виспкп пбразпваое:  
- на пснпвним студијама у пбиму пд 180 ЕСПБ бпдпва, пп прппису кпји уређује виспкп 

пбразпваое, ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине;  
- на пснпвним студијама у трајаоу дп три гпдине, пп прппису кпји је уређивап виспкп 

пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине. 

Дпдатна знаоа/испити/раднп искуствп: 
- пплпжен струшни испит;  
- знаое рада на рашунару. 

 

7. Сампстални коижничар 
Ппшти ппис ппсла: 

- пријем и разврставаое библиптешке грађе;  
- прпвера крпз каталпге и инфпрмаципне базе ппдатака, инвентарисаое и сигнираое 

библиптешке грађе, впђеое статистике и евиденције, ушещће у библипграфскпј и аналитишкпј 
пбради;  

- ушещће у ппслпвима припреме за щтампу;  
- смещтај и издаваое фпндпва;  
- рад са кприсницима;  
- впђеое и евиденција грађе, евидентираое и иницијална пбрада грађе, анектираое и 

аналитишкп-синтетишка пбрада ппдатака;  
- разврставаое набављенпг библиптешкпг материјала, прпвера крпз библиптешкп-

инфпрмаципне базе и системе;  
- инвентарисаое и сигнираое библиптешкпг материјала;  
- систематска и делимишна ревизија фпндпва, спрпвпђеое мера пдгпварајуће защтите 

фпндпва;  
- ушещће у библипграфскпј и аналитишкпј пбради библиптешкпг материјала и инфпрмација;  
- пбрада грађе и ппдатака у каталпзима и базама, пружаое инфпрмаципних услуга 

кприсницима;  
- ушещће у фпрмираоу и пдржаваоу каталпга и инфпрмаципних база, рад на дигитализацији и 

другим ппслпвима припреме за публикпваое у щтампанпј и електрпнскпј фпрми;  
- рад на рашунару на свим библиптешким ппслпвима. 

Ппшти услпв: 

- средое пбразпваое. 

Дпдатна знаоа/испити/раднп искуствп: 
- знаое рада на рашунару;  
- стешенп зваое коижнишара;  
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- најмаое 15 гпдина раднпг искуства на слпженијим ппслпвима у библиптешкп-инфпрмаципнпј 
делатнпсти. 

 

8. Коижничар 

Ппшти ппис ппсла: 
- впди дпкументацију, евидентираое и пбраду грађе, анкетираое и аналитишкп-статистишку 

пбраду ппдатака; 
- разврстава набављену библиптешку грађу, прпверава крпз инфпрмативнп-рефералне 

инструменте и магацине; 
- ушествује у библипграфскпј и аналитишкпј пбради; 
- ушествује у фпрмираоу и пдржаваоу инфпрмаципнп-рефералних инструмената и каталпга;  
- ушествује у ппслпвима инфпрмисаоа кприсника п библиптешкпј грађи;  
- инвентарище, сигнира, смещта и издаје библиптешку грађу; 
- впди статистику и евиденцију п библиптешкпј грађи. 

Ппшти услпви: 

- средое пбразпваое. 
- пплпжен струшни испит или пбавеза пплагаоа струшнпг испита 
- ппзнаваое рада на рашунару. 

 

V ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ ПДРЕДБЕ 

Члан 49.  

Декан Факултета дпнеће, у рпку пд 30 дана пд дана ступаоа на снагу пвпг Правилника, 
рещеоа кпјим се утврђују називи радних места шије ппслпве заппслени пбављају у складу са 
називима из Правилника.  

Пвим рещеоима меоају се пп сили закпна пдредбе угпвпра п раду кпје се пднпсе на називе 
ппслпва кпје заппслени пбављају. 

Члан 50. 

Данпм ступаоа на снагу пвпг Правилника, престаје да важи Правилник п систематизацији 
радних места наставника, сарадника и ненаставних радника Факултета музишке уметнпсти  брпј  01-
303/16 пд 05.02.2016. гпдине, на кпји је Министарствп прпсвете науке и технплпщкпг развпја далп 
сагласнпст брпј: 112-01-1982/2016-01/153 пд 03.03.2016.гпдине. 

 

Члан 51. 

Пвај Правилник ступа на снагу псмпг дана пд дана пбјављиваоа на пгласнпј табли Факултета. 

 

 ФАКУЛТЕТ МУЗИШКЕ УМЕТНПСТИ 
                                                                                                       д е к а н 

 
 мр Љиљана Нестпрпвска, ред.прпф. 


